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1 เมนูระบบรายงานข้อมูลประจ าปี 
ปีการศกึษา 2569 ระบบรายงานขอ้มลูประจ าปี  ไดม้ีการปรบัปรุงและเพิ่มประสิทธิภาพการท างานของเมนบูางสว่น เพื่อยกระดบัการใชง้านระบบใหม้ีความสะดวก และรวดเรว็

มากยิ่งขึน้ โดยรายละเอียดการปรบัปรุงครอบคลมุเมนูดงัต่อไปนี ้

• สง่ขอ้มลูนกัเรียน (ปกติ) • สง่ขอ้มลูนกัเรียน (ระยะสัน้) • สง่ขอ้มลูสถานศกึษา สง่ขอ้มลูนกัเรียน (ทวิศกึษา) 

• สง่ขอ้มลูครูและบคุลากรทางการศึกษา    
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2 การใช้งานเมนูระบบรายงานข้อมูลประจ าปี 
2.1 เมนูส่งข้อมูลครูและบุคลากรทางการศึกษา 

เป็นเมนูส  าหรบัจดัการส่งขอ้มลูครูและบุคลากรทางการศึกษา โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบรายงานข้อมูลประจ าปี 
>>2) ส่งข้อมูลครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 
 

2.1.1 การส่งข้อมูลครูและบุคลากรทางการศึกษา 
1) คลิกที่ปุ่ ม ตรวจสอบข้อมูล ระบบจะดงึขอ้มลูครูและบคุลากรทางการศึกษาที่มีอยู่ในระบบมาแสดง 

เพื่อใหผู้ใ้ชง้านตรวจสอบความถกูตอ้งก่อนด าเนินการสง่ขอ้มลู  

 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมลู 
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กรณีขอ้มลูไม่ถกูตอ้ง ใหผู้ใ้ชง้านตรวจสอบขอ้มลูไดท้ี่แถบเมนซูา้ย ระบบฐานข้อมูลสถานศึกษา>เมนูบุคลากร/ครูผู้สอน 

คน้หาขอ้มลู คลิกปุ่ มแก้ไข จากนัน้ใหเ้ลื่อนหาแถบกลุ่มข้อมูลทีต่้องกรอกเพ่ือรายงานข้อมูลบุคลากร แกไ้ขขอ้มลูใหถ้กูตอ้ง 

 
 

 
 

2) ตรวจสอบขอ้มลูใหค้รบถว้น จากนัน้คลิกที่ปุ่ ม ส่งข้อมูล 
หมายเหตุ 1. ส าหรบัสถานศกึษาที่ไม่มีขอ้มลูส าหรบัการสง่ในงวดนัน้  ๆสามารถยืนยนัการไม่สง่ ขอ้มลูได ้

โดยคลิกที่ปุ่ ม ยืนยันไม่ส่งข้อมูล 

2. เมื่ อส่ งข้อมูลเรี ยบร้อยแล้ว หากต้องการส่งข้อมูลใหม่  ให้ผู ้ใช้งานด าเนินการ 
ยกเลิกการส่งข้อมูล และด าเนินการสง่ขอ้มลูอีกครัง้ (ด าเนินการตามขัน้ตอน ข้อ 2.4.1) 

 

 

ตรวจสอบข้อมูลให้ครบถ้วน 
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3) หากตรวจสอบขอ้มลูถกูตอ้งแลว้ คลิกที่ปุ่ ม ตกลง เพื่อยืนยนัการสง่ขอ้มลู 

 
 
หนา้จอแสดงผลเมื่อสง่ขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้ (ผูใ้ชง้านสามารถคลิกที่ปุ่ ม “ประวัติการส่งข้อมูล” เพื่อตรวจสอบประวติัได)้ 

 
 

ระบบจะลิงกม์าเมน ู“ประวัติการส่งข้อมูลครูและบุคลากรทางการศึกษา” สามารถระบขุอ้มลูและคน้หาประวติัได ้

 
 

หนา้จอแสดงตวัอย่างการตรวจสอบประวติัการสง่ขอ้มลูครูและบคุลากร 
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2.1.2 ยกเลิกการส่งข้อมูลครูและบุคลากรทางการศึกษา 
1) คลิกที่ปุ่ ม ยกเลิกการส่งข้อมูล 
2) คลิกที่ปุ่ ม ตกลง เพื่อยืนยนัการยกเลิกการสง่ขอ้มลู 

 
 

 
 

หนา้จอแสดงผลเมื่อยกเลิกการสง่ขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้ ซึ่งผูใ้ชง้านสามารถยื่นใหม่ได ้แต่ตอ้งอยู่ในช่วงที่ก าหนดใหข้อ้มลูเท่านัน้ 
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2.2 เมนูประวัติการส่งข้อมูลบุคลากรทางการศึกษา 
เป็นเมนสู  าหรบัตรวจสอบประวติัการสง่ขอ้มลูบุคลากรทางการศึกษา โดยคลิกที่เมน ู1) ระบบรายงานข้อมูล

ประจ าปี >> 2) ประวัติการส่งข้อมูลบุคลากรทางการศึกษา  

 
 

2.2.1 ตรวจสอบประวัติการส่งข้อมูลบุคลากรทางการศึกษา 
1) คลิกเลือก ปี/งวด 
2) คลิกที่ปุ่ ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ ม พิมพร์ายงาน 

หมายเหตุ ระบบจะแสดงเฉพาะ ปี และ งวด ที่สง่ขอ้มลูแลว้เท่านัน้ 

 
 

ตวัอย่าง พิมพร์ายงาน แบบฟอรม์ขอ้มลูบุคลากร และอื่นๆ ปีงบประมาณ 2567 งวดที่ 3 

 


