
1966

10 สงิหาคม 2569

16.36 น. 

ดว้ย สอศ. แจง้แผนปฏบิตักิารรจัดทําฐานขอ้มลูบคุลากร
รายบคุคลเพื�อประกอบการวเิคราะหแ์ละจัดสรรงบประมาณ
ตอ่หวั  ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2570  มาเพื�อ

     /

     / ///// รองฯ ฝบ. , เห็นควรมอบ งานบรหิารและ-
                พัฒนาทรัพยากรบคุคล

10 ส.ค. 69



ลําดับ กันยายน 2569

ที่ 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

1 สถานศึกษาบันทึกขอมูลบุคลากรรายบุคคล จําแนกตามประเภทบุคลากร ขาราชการ ลูกจางประจํา บุคลากรทางการศึกษาอื่น 

(38 ค.) พนักงานราชการ ลูกจางชั่วคราว ครูภูมิปญญา ในระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน (std2018.vec.go.th)

2 สถานศึกษาเขาระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน (std2018.vec.go.th)  เพื่อพิมพรายงานแบบกง. 2 (งวดที่ 1) 

พรอมทั้งตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในแบบรายงาน เสนอผูบริหารลงนาม และสงให สอศ. ทางระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส AMS e-Office ถึงศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ชื่อผูรับ นางนุชรัตน เพ็งวัน สําหรับ

เอกสารฉบับจริงใหสถานศึกษาเก็บไวเปนหลักฐาน

3 สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา โดยศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ดําเนินการประมวลผลทั่ว

ประเทศ ในเวลา 16.30 น.  เพื่อรายงานขอมูลใหผูบริหารระดับสูงทราบ และนําสงรายงานขอมูลใหสํานักนโยบายและแผนการ

อาชีวศึกษาเพื่อประกอบการวิเคราะหและจัดสรรงบประมาณตามนโยบายของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ตอไป

4 สถาบันการอาชีวศึกษาดําเนินการกรอกขอมูลจํานวนบุคลากร จําแนกตามประเภทบุคลากร ขาราชการ ลูกจางประจํา บุคลากร

ทางการศึกษาอื่น (38 ค.) พนักงานราชการ ลูกจางชั่วคราว ครูภูมิปญญา ในแบบฟอรมขอมูลบุคลากรและอื่นๆ (แบบกง. 2 

(งวดที่ 1)) เสนอผูบริหารลงนามรับรองขอมูลแสกนเปนไฟล .pdf สงมาที่ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส AMS e-Office ถึงศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ชื่อผูรับ นางนุชรัตน เพ็งวัน พรอมไฟล Excel ที่บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

สําหรับเอกสารฉบับจริงใหสถาบันการอาชีวศึกษาเก็บไวเปนหลักฐาน

หมายเหตุ : สามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม หรือขอสงสัยในการใชงานระบบตางๆ ไดทาง  facebook การรายงานขอมูลนักเรียนรายบุคคล สอศ. ภาครัฐ 

หรือ นางนุชรัตน เพ็งวัน หมายเลขโทรศัพทมือถือ 06-2759-4445 หมายเลขโทรศัพทสํานักงาน 02-026-5555 ตอ 3334

แผนปฏิบัติการจัดทําฐานขอมูลบุคลากรรายบุคคลเพื่อประกอบการจัดสรรงบประมาณตอหัว

ปงบประมาณ พ.ศ. 2570 งวดที่ 1 สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

                                                                เดือน/วันที่

     กิจกรรม
หมายเหตุ



แบบกง. 2 (งวดที� 1)

ข้อมูล  ณ  วันที่ วิทยาลัย.............................................................

3.  ข้อมูลบุคลากร หน่วย : คน (อัตรา)

ทํา ทํา ทํา

หน้าที� หน้าที� หน้าที� งบ งบเงิน งบ ราย ราย งบ งบเงิน งบ ราย ราย

สอน สอน สอน ดําเนิน อุดหนุน รายจ่าย เดือน ชั�วโมง ดําเนิน อุดหนุน รายจ่าย เดือน ชั�วโมง

งาน อื�น (**) งาน อื�น (**)

1. บุคลากรสังกัดสถานศึกษาตาม จ.18 ที�มีคนครองเท่านั�น(*)

2. บุคลากรมาช่วยราชการ / มาทําหน้าที� / มารักษาการ

3. บุคลากรที�ไปช่วยราชการ / ไปทําหน้าที� / ไปรักษาการที�อื�น

4. รวมบุคลากรที่ปฏิบัติงานจริงในสถานศึกษา

(4. รวมบุคลากรที่ปฏิบัติงานจริงในสถานศึกษา = (1) + (2) - (3) )

*บุคลากรสังกัดสถานศึกษาตาม จ.18 ที่มีคนครองเท่านั�น หมายถึง บุคคลตามกรอบอัตรากําลังของสถานศึกษาที่ สอศ.กําหนดและได้มีการบรรจุแต่งตั�งแล้ว

**บุคลากรที่อยู่ในโครงการจัดหาบุคลากรสนับสนุนเพื่อคืนครูให้นักเรียน และ โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการศึกษาระดับอาชีวศึกษา (จัดหาครูอัตราจ้าง) จัดอยู่ในงบรายจ่ายอื่น

*** ครูภูมิปัญญาท้องถิ่น  หมายถึง  ผู้เชี่ยวชาญเรื่องภูมิปัญญาชาวบ้านจากชุมชนต่าง ๆ  สถานศึกษาจ้างมาทําหน้าที่สอนเฉพาะวิชานั�น ๆ

ขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าวข้างต้นได้ตรวจสอบแล้วและเป็นความจริงทุกประการ

หมายเหตุ : ดาวน์โหลดแบบรายงานที�บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วจากระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.๐๒ ออนไลน์ (http://std๒๐๑๘.vec.go.th) เสนอผู้บริหารลงนามรับรองข้อมูล

ส่งกลับมาทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ AMS e-Office ถึงศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ชื�อผู้รับ นางนุชรัตน์ เพ็งวัน โดยให้สถานศึกษาเก็บเอกสารตัวจริงไว้เป็นหลักฐาน 

รวมมี

บุคลากร

ทั�งสิ�นผู้บริหาร ครูผู้สอน ก.พ. ทั�วไป ทั�วไป ทั�วไป

จ้างด้วยเงินงปม. จ้างด้วยเงินรายได้ จ้างด้วยเงินงปม.

แบบฟอร์มข้อมูลบุคลากร  และอื่น ๆ  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 งวดที่ 1

รายการ

ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา
บุคลากรทางการ

ศึกษาอื่น (38 ค.)
พนักงานราชการ ลูกจ้างชั่วคราวทําหน้าที่สอน ลูกจ้างชั่วคราวทําหน้าทั่วไป

***ครูภูมิ

ปัญญา

ท้องถิ่น

จ้างด้วยเงินรายได้

ผู้กรอกข้อมูล

ลงชื่อ ........................................................................

ตาํแหน่ง ...................................................................

วันที่..............เดือน...........................พ.ศ..................

หมายเลขติดต่อ 

ผู้รับรองข้อมูล

ลงชื่อ .................................................................................

ตาํแหน่ง ............................................................................

วันที่.............เดือน....................................พ.ศ...................

หมายเลขติดต่อ 



ลําดับ มกราคม 2570

ที่ 14 15 16 17 18 19

1 สถานศึกษาบันทึกขอมูลบุคลากรรายบุคคล จําแนกตามประเภทบุคลากร ขาราชการ ลูกจางประจํา บุคลากรทางการศึกษาอื่น 

(38 ค.) พนักงานราชการ ลูกจางชั่วคราว ครูภูมิปญญา ในระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน (std2018.vec.go.th)

2 สถานศึกษาเขาระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน (std2018.vec.go.th)  เพื่อพิมพรายงานแบบกง. 2 (งวดที่ 2) 

พรอมทั้งตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในแบบรายงาน เสนอผูบริหารลงนาม และสงให สอศ. ทางระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส AMS e-Office ถึงศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ชื่อผูรับ นางนุชรัตน เพ็งวัน สําหรับ

เอกสารฉบับจริงใหสถานศึกษาเก็บไวเปนหลักฐาน

3 สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา โดยศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ดําเนินการประมวลผลทั่ว

ประเทศ ในเวลา 16.30 น.  เพื่อรายงานขอมูลใหผูบริหารระดับสูงทราบ และนําสงรายงานขอมูลใหสํานักนโยบายและแผนการ

อาชีวศึกษาเพื่อประกอบการวิเคราะหและจัดสรรงบประมาณตามนโยบายของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ตอไป

4 สถาบันการอาชีวศึกษาดําเนินการกรอกขอมูลจํานวนบุคลากร จําแนกตามประเภทบุคลากร ขาราชการ ลูกจางประจํา บุคลากร

ทางการศึกษาอื่น (38 ค.) พนักงานราชการ ลูกจางชั่วคราว ครูภูมิปญญา ในแบบฟอรมขอมูลบุคลากรและอื่นๆ (แบบกง. 2 

(งวดที่ 2)) เสนอผูบริหารลงนามรับรองขอมูลแสกนเปนไฟล .pdf สงมาที่ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส AMS e-Office ถึงศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ชื่อผูรับ นางนุชรัตน เพ็งวัน พรอมไฟล Excel ที่บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

สําหรับเอกสารฉบับจริงใหสถาบันการอาชีวศึกษาเก็บไวเปนหลักฐาน

หมายเหตุ : สามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม หรือขอสงสัยในการใชงานระบบตางๆ ไดทาง  facebook การรายงานขอมูลนักเรียนรายบุคคล สอศ. ภาครัฐ 

หรือ นางนุชรัตน เพ็งวัน หมายเลขโทรศัพทมือถือ 06-2759-4445 หมายเลขโทรศัพทสํานักงาน 02-026-5555 ตอ 3334

แผนปฏิบัติการจัดทําฐานขอมูลบุคลากรรายบุคคลเพื่อประกอบการจัดสรรงบประมาณตอหัว

ปงบประมาณ พ.ศ. 2570 งวดที่ 2 สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

                                                                เดือน/วันที่

     กิจกรรม
หมายเหตุ



แบบกง. 2 (งวดที� 2)

ข้อมูล  ณ  วันที่ 

3.  ข้อมูลบุคลากร หน่วย : คน (อัตรา)

ทํา ทํา ทํา

หน้าที� หน้าที� หน้าที� งบ งบเงิน งบ ราย ราย งบ งบเงิน งบ ราย ราย

สอน สอน สอน ดําเนิน อุดหนุน รายจ่าย เดือน ชั�วโมง ดําเนิน อุดหนุน รายจ่าย เดือน ชั�วโมง

งาน อื�น (**) งาน อื�น (**)

1. บุคลากรสังกัดสถานศึกษาตาม จ.18 ที�มีคนครองเท่านั�น(*)

2. บุคลากรมาช่วยราชการ / มาทําหน้าที� / มารักษาการ

3. บุคลากรที�ไปช่วยราชการ / ไปทําหน้าที� / ไปรักษาการที�อื�น

4. รวมบุคลากรที่ปฏิบัติงานจริงในสถานศึกษา

(4. รวมบุคลากรที่ปฏิบัติงานจริงในสถานศึกษา = (1) + (2) - (3) )

*บุคลากรสังกัดสถานศึกษาตาม จ.18 ที่มีคนครองเท่านั�น หมายถึง บุคคลตามกรอบอัตรากําลังของสถานศึกษาที่ สอศ.กําหนดและได้มีการบรรจุแต่งตั�งแล้ว

**บุคลากรที่อยู่ในโครงการจัดหาบุคลากรสนับสนุนเพื่อคืนครูให้นักเรียน และ โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการศึกษาระดับอาชีวศึกษา (จัดหาครูอัตราจ้าง) จัดอยู่ในงบรายจ่ายอื่น

*** ครูภูมิปัญญาท้องถิ่น  หมายถึง  ผู้เชี่ยวชาญเรื่องภูมิปัญญาชาวบ้านจากชุมชนต่าง ๆ  สถานศึกษาจ้างมาทําหน้าที่สอนเฉพาะวิชานั�น ๆ

ขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าวข้างต้นได้ตรวจสอบแล้วและเป็นความจริงทุกประการ

หมายเหตุ : ดาวน์โหลดแบบรายงานที�บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วจากระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.๐๒ ออนไลน์ (http://std๒๐๑๘.vec.go.th) เสนอผู้บริหารลงนามรับรองข้อมูล

ส่งกลับมาทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ AMS e-Office ถึงศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ชื�อผู้รับ นางนุชรัตน์ เพ็งวัน โดยให้สถานศึกษาเก็บเอกสารตัวจริงไว้เป็นหลักฐาน 

รวมมี

บุคลากร

ทั�งสิ�นผู้บริหาร ครูผู้สอน ก.พ. ทั�วไป ทั�วไป ทั�วไป

จ้างด้วยเงินงปม. จ้างด้วยเงินรายได้ จ้างด้วยเงินงปม.

แบบฟอร์มข้อมูลบุคลากร  และอื่น ๆ  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 งวดที่ 2

รายการ

ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา
บุคลากรทางการ

ศึกษาอื่น (38 ค.)
พนักงานราชการ ลูกจ้างชั่วคราวทําหน้าที่สอน ลูกจ้างชั่วคราวทําหน้าทั่วไป

***ครูภูมิ

ปัญญา

ท้องถิ่น

จ้างด้วยเงินรายได้

วิทยาลัย.............................................................

ผู้กรอกข้อมูล

ลงชื่อ ........................................................................

ตาํแหน่ง ...................................................................

วันที่..............เดือน...........................พ.ศ..................

หมายเลขติดต่อ 

ผู้รับรองข้อมูล

ลงชื่อ .................................................................................

ตาํแหน่ง ............................................................................

วันที่.............เดือน....................................พ.ศ...................

หมายเลขติดต่อ 



ลําดับ พฤษภาคม 2570

ที่ 24 25 26 27 28

1 สถานศึกษาบันทึกขอมูลบุคลากรรายบุคคล จําแนกตามประเภทบุคลากร ขาราชการ ลูกจางประจํา บุคลากรทางการศึกษาอื่น 

(38 ค.) พนักงานราชการ ลูกจางชั่วคราว ครูภูมิปญญา ในระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน (std2018.vec.go.th)

2 สถานศึกษาเขาระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน (std2018.vec.go.th)  เพื่อพิมพรายงานแบบกง. 2 (งวดที่ 2) 

พรอมทั้งตรวจสอบความถูกตองของขอมูลในแบบรายงาน เสนอผูบริหารลงนาม และสงให สอศ. ทางระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส AMS e-Office ถึงศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ชื่อผูรับ นางนุชรัตน เพ็งวัน สําหรับ

เอกสารฉบับจริงใหสถานศึกษาเก็บไวเปนหลักฐาน

3 สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา โดยศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ดําเนินการประมวลผลทั่ว

ประเทศ ในเวลา 16.30 น.  เพื่อรายงานขอมูลใหผูบริหารระดับสูงทราบ และนําสงรายงานขอมูลใหสํานักนโยบายและแผนการ

อาชีวศึกษาเพื่อประกอบการวิเคราะหและจัดสรรงบประมาณตามนโยบายของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ตอไป

4 สถาบันการอาชีวศึกษาดําเนินการกรอกขอมูลจํานวนบุคลากร จําแนกตามประเภทบุคลากร ขาราชการ ลูกจางประจํา บุคลากร

ทางการศึกษาอื่น (38 ค.) พนักงานราชการ ลูกจางชั่วคราว ครูภูมิปญญา ในแบบฟอรมขอมูลบุคลากรและอื่นๆ (แบบกง. 2 

(งวดที่ 2)) เสนอผูบริหารลงนามรับรองขอมูลแสกนเปนไฟล .pdf สงมาที่ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส AMS e-Office ถึงศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ชื่อผูรับ นางนุชรัตน เพ็งวัน พรอมไฟล Excel ที่บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

สําหรับเอกสารฉบับจริงใหสถาบันการอาชีวศึกษาเก็บไวเปนหลักฐาน

หมายเหตุ : สามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม หรือขอสงสัยในการใชงานระบบตางๆ ไดทาง  facebook การรายงานขอมูลนักเรียนรายบุคคล สอศ. ภาครัฐ 

หรือ นางนุชรัตน เพ็งวัน หมายเลขโทรศัพทมือถือ 06-2759-4445 หมายเลขโทรศัพทสํานักงาน 02-026-5555 ตอ 3334

แผนปฏิบัติการจัดทําฐานขอมูลบุคลากรรายบุคคลเพื่อประกอบการจัดสรรงบประมาณตอหัว

ปงบประมาณ พ.ศ. 2570 งวดที่ 3 สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

                                                                เดือน/วันที่

     กิจกรรม
หมายเหตุ



แบบกง. 2 (งวดที� 3)

ข้อมูล  ณ  วันที่ 

3.  ข้อมูลบุคลากร หน่วย : คน (อัตรา)

ทํา ทํา ทํา

หน้าที� หน้าที� หน้าที� งบ งบเงิน งบ ราย ราย งบ งบเงิน งบ ราย ราย

สอน สอน สอน ดําเนิน อุดหนุน รายจ่าย เดือน ชั�วโมง ดําเนิน อุดหนุน รายจ่าย เดือน ชั�วโมง

งาน อื�น (**) งาน อื�น (**)

1. บุคลากรสังกัดสถานศึกษาตาม จ.18 ที�มีคนครองเท่านั�น(*)

2. บุคลากรมาช่วยราชการ / มาทําหน้าที� / มารักษาการ

3. บุคลากรที�ไปช่วยราชการ / ไปทําหน้าที� / ไปรักษาการที�อื�น

4. รวมบุคลากรที่ปฏิบัติงานจริงในสถานศึกษา

(4. รวมบุคลากรที่ปฏิบัติงานจริงในสถานศึกษา = (1) + (2) - (3) )

*บุคลากรสังกัดสถานศึกษาตาม จ.18 ที่มีคนครองเท่านั�น หมายถึง บุคคลตามกรอบอัตรากําลังของสถานศึกษาที่ สอศ.กําหนดและได้มีการบรรจุแต่งตั�งแล้ว

**บุคลากรที่อยู่ในโครงการจัดหาบุคลากรสนับสนุนเพื่อคืนครูให้นักเรียน และ โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการศึกษาระดับอาชีวศึกษา (จัดหาครูอัตราจ้าง) จัดอยู่ในงบรายจ่ายอื่น

*** ครูภูมิปัญญาท้องถิ่น  หมายถึง  ผู้เชี่ยวชาญเรื่องภูมิปัญญาชาวบ้านจากชุมชนต่าง ๆ  สถานศึกษาจ้างมาทําหน้าที่สอนเฉพาะวิชานั�น ๆ

ขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าวข้างต้นได้ตรวจสอบแล้วและเป็นความจริงทุกประการ

หมายเหตุ : ดาวน์โหลดแบบรายงานที�บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วจากระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.๐๒ ออนไลน์ (http://std๒๐๑๘.vec.go.th) เสนอผู้บริหารลงนามรับรองข้อมูล

ส่งกลับมาทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ AMS e-Office ถึงศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและกําลังคนอาชีวศึกษา ชื�อผู้รับ นางนุชรัตน์ เพ็งวัน โดยให้สถานศึกษาเก็บเอกสารตัวจริงไว้เป็นหลักฐาน 

รวมมี

บุคลากร

ทั�งสิ�นผู้บริหาร ครูผู้สอน ก.พ. ทั�วไป ทั�วไป ทั�วไป

จ้างด้วยเงินงปม. จ้างด้วยเงินรายได้ จ้างด้วยเงินงปม.

แบบฟอร์มข้อมูลบุคลากร  และอื่น ๆ  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 งวดที่ 3

วิทยาลัย.............................................................

รายการ

ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา
บุคลากรทางการ

ศึกษาอื่น (38 ค.)
พนักงานราชการ ลูกจ้างชั่วคราวทําหน้าที่สอน ลูกจ้างชั่วคราวทําหน้าทั่วไป

***ครูภูมิ

ปัญญา

ท้องถิ่น

จ้างด้วยเงินรายได้

ผู้กรอกข้อมูล

ลงชื่อ ........................................................................

ตาํแหน่ง ...................................................................

วันที่..............เดือน...........................พ.ศ..................

หมายเลขติดต่อ 

ผู้รับรองข้อมูล

ลงชื่อ .................................................................................

ตาํแหน่ง ............................................................................

วันที่.............เดือน....................................พ.ศ...................

หมายเลขติดต่อ 
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