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รายการค຋า฿ชຌสอยตามขຌอป12ปของระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวย 
การ฼บิกจ຋ายค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการบริหารงานของส຋วนราชการปพ.ศ.ป2553 

 
   
  ฾ดยทีไรายการค຋า฿ชຌสอยตามหนังสือกระทรวงการคลังปด຋วนทีไสุดปทีไปกคป0406.4/วป96  

ลงวันทีไป16 กันยายนป2553 เดຌ฿ชຌบังคับมา฼ปຓนระยะ฼วลาพอสมควรปประกอบกับรูป฽บบการปฏิบัติราชการ
ของส຋วนราชการมีความหลากหลายมากขึๅนป ส຋งผล฿หຌรายการค຋า฿ชຌสอยทีไบังคับ฿ชຌอยู຋เม຋สอดคลຌองกับ
การปฏิบัติราชการ฿นปຑจจุบัน 

อาศัยอ้านาจตามความ฿นขຌอป12ปของระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวยการ฼บิกจ຋ายค຋า฿ชຌจ຋าย
฿นการบริหารงานของส຋วนราชการปพ.ศ.ป2553ปกระทรวงการคลังจึงยก฼ลิกหนังสือกระทรวงการคลังปด຋วนทีไสุดป
ทีไปกคป0406.4/วป96ปลงวันทีไป16ปกันยายนป2553ป฽ละก้าหนดรายการค຋า฿ชຌสอยขึๅน฿หม຋ปดังต຋อเปนีๅ 
 

ล้าดับ รายการ 
1.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ตรียมการประหว຋างการรับ฼สดใจปส຋ง฼สดใจปหรือ฼กีไยว฼นืไองกับการรับ฼สดใจ ป

ส຋ง฼สดใจปพระมหากษัตริยຏปพระราชินีปพระบรมวงศานุวงศຏป฽ละ฿หຌหมายความรวมถึงการตຌอนรับ
ผูຌ฽ทนพระองคຏ 

2.  ค຋าจຌาง฼อกชนด้า฼นินงานของส຋วนราชการ 
3.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ผย฽พร຋ปหรือประชาสัมพันธຏภารกิจของส຋วนราชการ 
4.  ค຋าพานพุ຋มปพวงมาลาป฼ครืไองสักการะปช຋อดอกเมຌปกระ฼ชຌาดอกเมຌปหรืออืไนปโป฿นลักษณะ฼ดียวกันป

ส้าหรับการจัดกิจกรรม฼ฉลิมพระ฼กียรติปการถวายพระพรปหรือวางหนຌาอนุสาวรียຏ฿นวาระ฾อกาส
ส้าคัญต຋างปโป 
 ค຋าพวงมาลาปหรือพวงหรีดป฿นนามของส຋วนราชการ฼ปຓนส຋วนรวมปส้าหรับ฼คารพศพ  
ผูຌทีไ฼คย฿หຌความช຋วย฼หลือปหรือ฼คยท้าประ฾ยชนຏ฿หຌ฽ก຋ประ฼ทศหรือส຋วนราชการจน฼ปຓนทีไประจักษຏ 

5.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการจัดประชุมราชการป฽ละ฿หຌหมายความรวมถึงการประชุมราชการ  
ผ຋านสืไออิ฼ลใกทรอนิกสຏตามกฎหมายว຋าดຌวยการประชุมผ຋านสืไออิ฼ลใกทรอนิกสຏป฼ช຋นปค຋าอาหารว຋าง
฽ละ฼ครืไองดืไมปค຋าอาหาร฿นกรณีทีไมีการประชุมคาบ฼กีไยวมืๅออาหารปค຋า฼ช຋าหຌองประชุมป฽ละค຋า฿ชຌจ຋ายอืไนปโป
ทีไจ้า฼ปຓน฽ละ฼กีไยวขຌองกับการประชุม 

6.  ค຋าอาหารว຋าง฽ละ฼ครืไองดืไมส้าหรับกรณีหน຋วยงานอืไนหรือบุคคลภายนอก฼ขຌาดูงานป
หรือ฼ยีไยมชมส຋วนราชการปหรือกรณีการตรวจ฼ยีไยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติ ป 
การ฽ถลงข຋าวของส຋วนราชการปการมอบ฼งินหรือสิไงของบริจาค 

7.  ค຋าอาหารกรณีปฏิบัติงานคาบ฼กีไยวมืๅออาหารป฼ฉพาะกรณีทีไส຋วนราชการจ้า฼ปຓนตຌองจัดหาอาหาร 
อัน฼ปຓนผล฾ดยตรงจากการปฏิบัติงานท้า฿หຌผูຌปฏิบัติงานเม຋สามารถจัดหาอาหาร฼องเดຌ 

8.  ค຋าซ຋อม฽ซมทรัพยຏสินของส຋วนราชการปทัๅงทีไ฼กิดจากการ฼สืไอมสภาพปหรือช้ารุด฼สียหาย
จากการ฿ชຌงานปกติปหรือมิเดຌ฼กิดจากการ฼สืไอมสภาพหรือช้ารุด฼สียหายจากการ฿ชຌงานปกติป
ทัๅงนีๅปกรณีทีไความ฼สียหายมิเดຌ฼กิดจากการ฼สืไอมสภาพหรือช้ารุด฼สียหายจากการ฿ชຌงานปกติป
฿หຌด้า฼นินการตามกฎหมายว຋าดຌวยความรับผิดทางละ฼มิดของ฼จຌาหนຌาทีไ  

9.  ค຋าของขวัญหรือของทีไระลึกป฿นนามของส຋วนราชการ฼ปຓนส຋วนรวมป฼พืไอมอบ฿หຌ฽ก຋ชาวต຋างประ฼ทศป
กรณี฼ดินทางเปราชการต຋างประ฼ทศชัไวคราวปหรือกรณีชาวต຋างประ฼ทศ฼ดินทางมา฼ยือนประ฼ทศเทยป 
 ค຋าของขวัญหรือของทีไระลึกป฿นนามของส຋วนราชการ฼ปຓนส຋วนรวมป฼พืไอมอบ฿หຌ฽ก຋หน຋วยงาน
ทีไ฿หຌความช຋วย฼หลือปหรือกรณีหน຋วยงาน฼ขຌา฼ยีไยมชมส຋วนราชการ 
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ล้าดับ รายการ 
10.  ค຋า฾ล຋ป฿บประกาศ฼กียรติคุณปค຋ากรอบ฿บประกาศ฼กียรติคุณปของขวัญปของรางวัลปของทีไระลึกป

฼พืไอมอบ฿หຌขຌาราชการหรือลูกจຌางประจ้าทีไ฼กษียณอายุปหรือผูຌ฿หຌความช຋วย฼หลือปหรือควรเดຌรับ
การยกย຋องจากทางราชการ 

11.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการจัดท้า฼วใบเซตຏป฽ละค຋า฿ชຌจ຋ายอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง฿นการจัดท้า฼วใบเซตຏ 
12.  ค຋า฿ชຌบริการซอฟตຏ฽วรຏป฽อปพลิ฼คชันป฽พลตฟอรຏมการประชุมออนเลนຏปหรือ฽พลตฟอรຏม

ดิจิทัลปประ฼ภทปຑญญาประดิษฐຏป(AI) หรืออืไนปโป฿นลักษณะ฼ดียวกันปทัๅงนีๅป฿หຌหมายความรวมถึง
ค຋า฿ชຌจ຋ายอืไนทีไจ้า฼ปຓนตຌองจ຋ายตามทีไ฼รียก฼กใบส้าหรับการ฿ชຌบริการดังกล຋าว 

13.  ค຋า฼ช຋าพืๅนทีไคลาวดຏปรวมทัๅงค຋าบริการอืไนทีไจ้า฼ปຓนตຌองจ຋ายพรຌอมกับการ฼ช຋าป฼พืไอ฿ชຌจัด฼กใบ
฽ละส้ารองขຌอมูลของส຋วนราชการปทัๅงนีๅป฿หຌส຋วนราชการด้า฼นินการตาม฽นวทางบูรณาการ
฾ครงสรຌางพืๅนฐานทางดิจิทัลป(National Cloud) ก຋อนปหากเม຋สามารถด้า฼นินการเดຌจึง฿หຌ฼บิกจ຋าย
ตามรายการดังกล຋าวเดຌ 

14.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ดินทางเปราชการทีไเดຌช้าระเป฽ลຌว฽ละเม຋สามารถ฼รียกคืนเดຌ ป 
฽ละหมายความรวมถึงค຋าธรรม฼นียมปค຋าปรับปหรือค຋า฿ชຌจ຋ายอืไน฿นท้านอง฼ดียวกันทีไผูຌประกอบการ
฼รียก฼กใบอัน฼ปຓนผลมาจากการยก฼ลิกหรือ฼ปลีไยน฽ปลงก้าหนดการ฼ดินทางเปราชการ ป 
฿นกรณีทีไส຋วนราชการสัไง฿หຌยก฼ลิกปหรือ฼ปลีไยน฽ปลงก้าหนดการ฼ดินทางเปราชการ ป 
หรือ฼กิดจาก฼หตุสุดวิสัยอืไนทีไเม຋เดຌ฼กิดจาก฼หตุส຋วนตัวของผูຌ฼ดินทางเปราชการปส้าหรับกรณีทีไ฼กิด
จาก฼หตุส຋วนตัวของผูຌ฼ดินทาง฿หຌ฼บิกจ຋ายเดຌ฼ฉพาะกรณีทีไผูຌ฼ดินทางเปราชการลาออกจากราชการ
หรือ฼จใบปຆวยถึงขนาดทีไเม຋สามารถ฼ดินทางเปราชการเดຌปทัๅงนีๅปค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ดินทางเปราชการ
ทีไ฼กิดจากการยก฼ลิกหรือ฼ปลีไยน฽ปลงก้าหนดการ฼ดินทางดังกล຋าวตຌองเดຌรับอนุมัติ  
จากผูຌมีอ้านาจอนุมัติการ฼ดินทางเปราชการตามระ฼บียบว຋าดຌวยการอนุมัติ฿หຌ฼ดินทางเปราชการ
฽ละการจัดประชุมของทางราชการปส้าหรับบุคคลภายนอกจะตຌองเดຌรับอนุมัติจากหัวหนຌาส຋วนราชการ
฼จຌาของงบประมาณ฿หຌ฼บิกจ຋ายค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ดินทางเปราชการดຌวย 

15.  ค຋าธรรม฼นียมอืไนปโปทีไมิ฿ช຋กรณีตามขຌอป18ป(5)ปของระ฼บียบกระทรวงการคลังว຋าดຌวย  
การ฼บิกจ຋ายค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการบริหารงานของส຋วนราชการ 

16.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฿ชຌสถานทีไชัไวคราวของส຋วนราชการปหรือหน຋วยงานอืไนของรัฐ  
17.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการประดับ฽ละตก฽ต຋งอาคารสถานทีไของส຋วนราชการ 
18.  ค຋า฼ช຋าสังหาริมทรัพยຏปรวมทัๅงค຋าบริการอืไนทีไ฼กีไยวกับการ฼ช຋าป฼พืไอ฿ชຌ฿นการปฏิบัติราชการ 
19.  ค຋าบริการปหรือค຋า฿ชຌจ຋าย฼กีไยวกับการก้าจัด฽มลงป฽มงปหนูปหรือสัตวຏทีไอาจ฼ปຓนพาหะน้า฾รครຌาย

มาสู຋คนป฽ละ฿หຌหมายความรวมถึงการก้าจัด฼ชืๅอ฾รคหรือ฼ชืๅอราของส຋วนราชการปหรือบຌานพัก
ทีไทางราชการจัดเวຌ฿หຌ 

20.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการจัดหาอาหารส้าหรับผูຌปຆวยสามัญของสถานบริการของส຋วนราชการ 
21.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการจัดหาอาหารส้าหรับผูຌถูกควบคุมปคุมขังปกักขังปคุมความประพฤติป

หรือผูຌทีไถูก฿ชຌมาตรการอืไน฿ดอันมีลักษณะ฼ปຓนการจ้ากัดสิทธิ฼สรีภาพซึไงตຌองหาว຋ากระท้าความผิด
ซึไงควบคุม฿นสถานทีไควบคุมของส຋วนราชการ 

22.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการจัดหาอาหารปนมปอาหาร฼สริมปส้าหรับ฼ดใกทีไอยู຋฿นการสง฼คราะหຏของทางราชการป
หรือหน຋วยงานของทางราชการ 
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ล้าดับ รายการ 
23.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ปຓนสมาชิกของสมาคมหรือหน຋วยงานทางวิชาการป฼พืไอสิทธิ฿นการ฼ขຌาถึง

ฐานขຌอมูลหรือสิทธิประ฾ยชนຏอืไนปอัน฼ปຓนประ฾ยชนຏ฿นการปฏิบัติงานตามภารกิจของส຋วนราชการ
฾ดยส຋วนรวม 

24.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ปຓนสมาชิก฼พืไอรับหนังสือปจุลสารปวารสารปหนังสือพิมพຏปทัๅงรูป฽บบ
สืไอสิไงพิมพຏหรือสืไออิ฼ลใกทรอนิกสຏป฼พืไอ฿ชຌ฿นราชการ฾ดยส຋วนรวม 

25.  ค຋าบริการ฿นการก้าจัดสิไงปฏิกูลปหรือจัด฼กใบขยะมูลฝอยของส຋วนราชการปหรือบຌานพัก
ของทางราชการทีไเม຋มีผูຌพักอาศัย 

26.  ค຋าผ຋านทางด຋วนพิ฼ศษปค຋าบริการจอดรถปส้าหรับรถราชการตามระ฼บียบว຋าดຌวยรถราชการ
ทีไเม຋฿ช຋รถประจ้าต้า฽หน຋งปทัๅงนีๅปส้าหรับ฿ชຌ฿นการ฼ดินทางเปปฏิบัติงานทีไเม຋฿ช຋การ฼ดินทางเปราชการ
ตามกฎหมายว຋าดຌวยค຋า฿ชຌจ຋าย฿นการ฼ดินทางเปราชการ 

27.  ค຋าปรับทีไ฼กิดจากการน้ารถราชการ฼ขຌาอัดประจุเฟฟງาเม຋ทันตามก้าหนด฼วลาทีไเดຌส้ารองเวຌป
ทัๅงนีๅปค຋าปรับดังกล຋าวตຌองมิเดຌ฼กิดจากความผิดของพนักงานขับรถหรือ฼จຌาหนຌาทีไทีไ฼กีไยวขຌอง  

28.  ค຋า฿ชຌจ຋าย฼กีไยวกับการจัดปผลิตรายการป฽ละถ຋ายทอดทางสถานี฾ทรทัศนຏปวิทยุป฽ละสืไอออนเลนຏ 
29.  ค຋าพาหนะป฽ละค຋าบริการอืไนทีไจ้า฼ปຓนตຌองจ຋ายพรຌอมกับค຋าพาหนะป กรณีเดຌรับมอบหมาย 

฿หຌ฼ดินทางเปปฏิบัติงานปซึไงส຋วนราชการเม຋สามารถจัดรถยนตຏส຋วนกลาง฿หຌเดຌ 
30.  ค຋าตรวจสอบ฼พืไอการรับรองระบบการท้างานหรือมาตรฐานการท้างานป฽ละ฿หຌรวมถึง

การตรวจสอบสมรรถนะของ฼ครืไองมืออุปกรณຏตามมาตรฐานทีไกฎหมายก้าหนดป฼พืไอรองรับ
การปฏิบัติงานตามภารกิจของส຋วนราชการ 

31.  ค຋าระวางปบรรทุกปขนส຋งพัสดุหรือพัสดุภัณฑຏของส຋วนราชการปยก฼วຌนปค຋าระวางปบรรทุกป
ขนส຋งพัสดุหรือพัสดุภัณฑຏ฿นการฝຄกอบรมปการจัดงานป฽ละการประชุมระหว຋างประ฼ทศ  

32.  ค຋า฿ชຌจ຋ายต຋างปโปทีไ฼กิดจากการ฿ชຌพัสดุทีไยืมจากหน຋วยงานอืไนป ฼พืไอ฿ชຌปฏิบัติราชการป
กรณีจ้า฼ปຓน฼ร຋งด຋วน฼ปຓนการชัไวคราว 

33.  ค຋าตรวจสุขภาพกาย฽ละสุขภาพจิตป฼ฉพาะบุคลากรทีไมีปຑจจัย฼สี ไยงจากการปฏิบัติงานป 
หรือปฏิบัติหนຌาทีไ฿นลักษณะพิ฼ศษทีไมีกฎหมายประ฼บียบ ปหรือค้าสัไงก้าหนด฿หຌตรวจเวຌ  
฼ปຓนการ฼ฉพาะป฽ละ฿หຌรวมถึงการฉีดวัคซีนปງองกัน฾รคตามความจ้า฼ปຓนของภารกิจดຌวย 

34.  ค຋ารักษาพยาบาลสัตวຏ฽ละค຋าตรวจสุขภาพสัตวຏปส้าหรับหน຋วยงานทีไมีภารกิจปกติ  
฿นการดู฽ลสัตวຏ 

 


