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คู่มือ  
การยื่นย้ายผู้บริหารสถานศึกษา 

สงักัดสาํนกังานคณะกรรมการการอาชวีศึกษาสงักัดสาํนกังานคณะกรรมการการอาชวีศึกษา  สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2 สำนักอำนวยการ
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
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รหัสบัตรประจําตัว
ประชาชน

วันเดือนปี เกิด
เช่น 8/5/2531

1 . 1  เข้ าสู่ ร ะบบบริหารงานบุคคล  http://hrvec.ovec.go.th

การยื่นยา้ยผูบ้รหิารสถานศึกษา

การเข้าสูร่ะบบ1

สงักัดสาํนักงานคณะกรรมการการอาชวีศึกษาสงักัดสาํนักงานคณะกรรมการการอาชวีศึกษาสังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการอาชวีศึกษา
1

  เข้าสู่ ระบบ

การยื่นยา้ย2

การย้ายสายงานบริหารสถานศึกษา
(กรณีปกติ)

2.1  คลิกปุ่ม  “การย้ายสายงานบริหารสถานศึกษา  (กรณีปกติ)”

2.2 ประวัติการศึกษา  ตรวจสอบข้อมูลประวัติการศึกษาให้ถูกต้อง  จากนั้นคลิกปุ่ม  
     “ดำเนินการ”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

ดำเนินการ
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2.3 ความรู้ความสามารถในการพัฒนาสถานศึกษา  เพิ่มข้อมูล  ความรู้ ความสามารถ
      ในการพัฒนาสถานศึกษา  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

2.4 ประสบการณ์  เพิ่มข้อมูล  ประสบการณ์  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ นตอน
     ถัดไป

2.5 ข้อมูลคู่สมรส  เพิ่มข้อมูล  ข้อมูลคู่สมรส  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ นตอน
     ถัดไป

บันทึก

บันทึก

2.6 ข้อมูลที่ อยู่ปัจจุ บัน  เพิ่มข้อมูล  ที่อยู่ปัจจุบัน  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ น
      ตอนถัดไป

บันทึก
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2.7 ข้อมูลที่ อยู่ เมื่ อย้ายได้แล้ว  เพิ่มข้อมูล  ข้อมูลที่อยู่ เมื่ อย้ายได้แล้ว
      จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

2.8 ข้อมูลติดต่อ  เพิ่มข้อมูล  ข้อมูลติดต่อ  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ นตอน
     ถัดไป

2.9 ประวัติการรับราชการ  ตรวจสอบ  ประวัติการรับราชการให้ถูกต้อง  จากนั้นคลิกปุ่ม   
     “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

บันทึก

2.10 อยู่ระหว่างลาศึกษาต่อหรือไม่  ระบุสถานะการลาศึกษาต่อในปัจจุบัน  หากอยู่ร ะหว่าง
       ลาศึกษาต่อ  ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ น
       ตอนถัดไป

บันทึก

บันทึก
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2.11  ข้อมูลอื่ นๆ  เพิ่มข้อมูล  ข้อมูลอื่ นๆ  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

2.12 การรักษาววินัยและจรรยาบรรณ  ระบุสถานะจากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ น  
       ตอนถัดไป

บันทึก

บันทึก

2.13 เคยถูกพิจารณาเกี่ยวกับการประกอบวิชาชีพครู/ผู้บริหารสถานศึกษาหรือไม่  
       ระบุสถานะจากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

2.14 ปริมาณงานหน่วยงานการศึกษาปัจจุ บัน  เพิ่มข้อมูลหน่วยงานปัจจุบันจากนั้น
       คลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป
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2.15 อยู่ ในระหว่างช่วบราชการหรือไม่  ระบุสถานะจากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ น  
      ตอนถัดไป

บันทึก

บันทึก

บันทึก

2.17 ความประสงค์ขอย้ายไปดำรงค์ตำแหน่งที่  เพิ่มข้อมูล  หน่วยงานที่ประสงค์ขอย้าย
       ไป  อย่างน้อย  1  แห่ง  หากไม่ ได้ตามที่ ร ะบุ  ให้ ระบุข้อมูล  ขอระงับย้าย  หรือไปหน่วย
       งานการศึกษาใดก็ ได้ ใน  สอจ .ที่ ร ะบุ   

2 . 16 ขอย้ายกรณี  เพิ่มข้อมูลเหตุผลการขอย้าย  กรณีปกติ ให้ครบถ้วนจากนั้นคลิกปุ่ม  
       “บันทึก”  เพื� อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

เลือกหน่วยงานแห่งใหม่

ขอระงับย้าย/หน่วยงานการศึกษาใดก้ได้ใน สอจ.ที�ระบุ
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       หากเป็นการย้ายสับเปลี่ยนให้ทำการเพิ่มข้อมูล  หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของ
      ผู้ที่ท่ านประสงค์สับเปลี่ยนและกดปุ่ม  ENTER เพื่ อทำการค้นหา  จากนั้นคลิกปุ่ม
      “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

บันทึก

2.18 หลักฐานประกอบการพิจารณา  ทำ เครื่ องหมาย  ✓  หน้าหัวข้อหลักฐานประกอบการ
       พิจารณา  

บันทึก

2.19 เหตุผลในการขอย้ายเพิ่มเติม  เพิ่มข้อมูลหน่วยงานปัจจุบันจากนั้น  คลิกปุ่ม  
       “บันทึกยืนยันข้อมูลทั้งหมด” 
       

บันทึกยืนยันข้อมูลทั� งหมด
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ยืนยัน

2.21 ตรวจสอบไฟล์แนบและแบบคำร้อง  ตรวจสอบข้อมูล  ไฟล์แนบและแบบคำร้องให้
       ถูกต้องจากนั้น  คลิกปุ่ม   “ยืนยันการยื่ นคำร้องขอย้าย” 
       

2 .20 แนบไฟล์แบบคำร้องประสงค์ย้าย  
        พิมพ์แบบแสดงความประสงค์ขอย้ายหรือคำร้องขอย้ายผู้บริหารสถานศึกษาเสนอ
 ต่อผู้บังคับบัญชาให้ความเห็นและลงนามในคำร้องขอย้ายให้เป็นที่ เรียบร้อย
      ดำ เนินการอัพโหลดเอกสาร  เป็นไฟล์  PDF เฉพาะแบบแสดงความประสงค์ขอย้ายหรือ
คำร้องขอย้ายผู้บริหารสถานศึกษาเท่ านั้น  
       

พิมพ์แบบประสงค์ขอย้าย

อัพโหลดไฟล์ PDF

ยืนยันการยื� นคําร้องขอย้าย
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       ในขั้นตอนนี้ เป็นขั้นตอนสุดท้ ายเมื่ อกดยืนยันแล้วจะไม่สามารถแก้ ไขข้อมูลได้กรุณา
      ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง

ยืนยัน

2.22 สามารถตรวจสอบสถานะได้ที่หน้ าแรก  ให้หัวขัอ  ประวัติการยื่ นย้าย
       

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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       ในขั้นตอนนี้ เป็นขั้นตอนสุดท้ ายเมื่ อกดยืนยันแล้วจะไม่สามารถแก้ ไขข้อมูลได้กรุณา
      ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง

ยืนยัน

2.22 สามารถตรวจสอบสถานะได้ที่หน้ าแรก  ให้หัวขัอ  ประวัติการยื่ นย้าย
       

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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ยืนยัน

2.21 ตรวจสอบไฟล์แนบและแบบคำร้อง  ตรวจสอบข้อมูล  ไฟล์แนบและแบบคำร้องให้
       ถูกต้องจากนั้น  คลิกปุ่ม   “ยืนยันการยื่ นคำร้องขอย้าย” 
       

2 .20 แนบไฟล์แบบคำร้องประสงค์ย้าย  
        พิมพ์แบบแสดงความประสงค์ขอย้ายหรือคำร้องขอย้ายผู้บริหารสถานศึกษาเสนอ
 ต่อผู้บังคับบัญชาให้ความเห็นและลงนามในคำร้องขอย้ายให้เป็นที่ เรียบร้อย
      ดำ เนินการอัพโหลดเอกสาร  เป็นไฟล์  PDF เฉพาะแบบแสดงความประสงค์ขอย้ายหรือ
คำร้องขอย้ายผู้บริหารสถานศึกษาเท่ านั้น  
       

พิมพ์แบบประสงค์ขอย้าย

อัพโหลดไฟล์ PDF

ยืนยันการยื� นคําร้องขอย้าย
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       หากเป็นการย้ายสับเปลี่ยนให้ทำการเพิ่มข้อมูล  หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของ
      ผู้ที่ท่ านประสงค์สับเปลี่ยนและกดปุ่ม  ENTER เพื่ อทำการค้นหา  จากนั้นคลิกปุ่ม
      “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

บันทึก

2.18 หลักฐานประกอบการพิจารณา  ทำ เครื่ องหมาย  ✓  หน้าหัวข้อหลักฐานประกอบการ
       พิจารณา  

บันทึก

2.19 เหตุผลในการขอย้ายเพิ่มเติม  เพิ่มข้อมูลหน่วยงานปัจจุบันจากนั้น  คลิกปุ่ม  
       “บันทึกยืนยันข้อมูลทั้งหมด” 
       

บันทึกยืนยันข้อมูลทั� งหมด
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2.15 อยู่ ในระหว่างช่วบราชการหรือไม่  ระบุสถานะจากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ น  
      ตอนถัดไป

บันทึก

บันทึก

บันทึก

2.17 ความประสงค์ขอย้ายไปดำรงค์ตำแหน่งที่  เพิ่มข้อมูล  หน่วยงานที่ประสงค์ขอย้าย
       ไป  อย่างน้อย  1  แห่ง  หากไม่ ได้ตามที่ ร ะบุ  ให้ ระบุข้อมูล  ขอระงับย้าย  หรือไปหน่วย
       งานการศึกษาใดก็ ได้ ใน  สอจ .ที่ ร ะบุ   

2 . 16 ขอย้ายกรณี  เพิ่มข้อมูลเหตุผลการขอย้าย  กรณีปกติ ให้ครบถ้วนจากนั้นคลิกปุ่ม  
       “บันทึก”  เพื� อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

เลือกหน่วยงานแห่งใหม่

ขอระงับย้าย/หน่วยงานการศึกษาใดก้ได้ใน สอจ.ที�ระบุ
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2.11  ข้อมูลอื่ นๆ  เพิ่มข้อมูล  ข้อมูลอื่ นๆ  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

2.12 การรักษาววินัยและจรรยาบรรณ  ระบุสถานะจากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ น  
       ตอนถัดไป

บันทึก

บันทึก

2.13 เคยถูกพิจารณาเกี่ยวกับการประกอบวิชาชีพครู/ผู้บริหารสถานศึกษาหรือไม่  
       ระบุสถานะจากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

2.14 ปริมาณงานหน่วยงานการศึกษาปัจจุ บัน  เพิ่มข้อมูลหน่วยงานปัจจุบันจากนั้น
       คลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป
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2.7 ข้อมูลที่ อยู่ เมื่ อย้ายได้แล้ว  เพิ่มข้อมูล  ข้อมูลที่อยู่ เมื่ อย้ายได้แล้ว
      จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

2.8 ข้อมูลติดต่อ  เพิ่มข้อมูล  ข้อมูลติดต่อ  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ นตอน
     ถัดไป

2.9 ประวัติการรับราชการ  ตรวจสอบ  ประวัติการรับราชการให้ถูกต้อง  จากนั้นคลิกปุ่ม   
     “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

บันทึก

2.10 อยู่ระหว่างลาศึกษาต่อหรือไม่  ระบุสถานะการลาศึกษาต่อในปัจจุบัน  หากอยู่ร ะหว่าง
       ลาศึกษาต่อ  ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ น
       ตอนถัดไป

บันทึก

บันทึก
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2.3 ความรู้ความสามารถในการพัฒนาสถานศึกษา  เพิ่มข้อมูล  ความรู้ ความสามารถ
      ในการพัฒนาสถานศึกษา  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

บันทึก

2.4 ประสบการณ์  เพิ่มข้อมูล  ประสบการณ์  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ นตอน
     ถัดไป

2.5 ข้อมูลคู่สมรส  เพิ่มข้อมูล  ข้อมูลคู่สมรส  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ นตอน
     ถัดไป

บันทึก

บันทึก

2.6 ข้อมูลที่ อยู่ปัจจุ บัน  เพิ่มข้อมูล  ที่อยู่ปัจจุบัน  จากนั้นคลิกปุ่ม  “บันทึก”  เพื่ อ เข้าสู่ขั้ น
      ตอนถัดไป

บันทึก



รหัสบัตรประจําตัว
ประชาชน

วันเดือนปี เกิด
เช่น 8/5/2531

1 . 1  เข้ าสู่ ร ะบบบริหารงานบุคคล  http://hrvec.ovec.go.th

การยื่นยา้ยผูบ้รหิารสถานศึกษา

การเข้าสูร่ะบบ1

สงักัดสาํนักงานคณะกรรมการการอาชวีศึกษาสงักัดสาํนักงานคณะกรรมการการอาชวีศึกษาสังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการอาชวีศึกษา
1

  เข้า สู่ ระบบ

การยื่นยา้ย2

การย้ายสายงานบริหารสถานศึกษา
(กรณีปกติ)

2.1  คลิกปุ่ม  “การย้ายสายงานบริหารสถานศึกษา  (กรณีปกติ)”

2.2 ประวัติการศึกษา  ตรวจสอบข้อมูลประวัติการศึกษาให้ถูกต้อง  จากนั้นคลิกปุ่ม  
     “ดำเนินการ”  เพื่ อ เข้าสู่ขั �นตอนถัดไป

ดำเนินการ



คู่มือ  
การยื่นย้ายผู้บริหารสถานศึกษา 

สงักัดสาํนกังานคณะกรรมการการอาชวีศึกษาสงักัดสาํนกังานคณะกรรมการการอาชวีศึกษา  สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

กลุ่มงานจัดการงานบุคคล 2 สำนักอำนวยการ
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปรับปรงุป� 2569


