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แบบรายงานข้อมูลผลการตรวจสอบการดำเนินงานตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา 
ตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2569 
วันที่ตรวจ...........................เดือน..................................พ.ศ. ......................... 

คำชี้แจง : ให้ ผู้ ตรวจสอบเก็บข้อมูลผลการตรวจสอบการดำเนินงานตจามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ าย  
ในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของวิทยาลัยฯ โดยใช้วิธีการตรวจสอบจากเอกสาร 
หลักฐาน โดยใส่เครื่องหมาย  ลงในช่อง  และ/หรือ เครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ตรงกับคำตอบ หรือเติม
ข้อความให้สมบูรณ์  
ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

1. ชื่อสถานศึกษา.................................................................................................................... ............................. 
 

2. ขนาดโรงเรียน 
 ขนาดเล็ก (มีจำนวนนักเรียนนักศึกษา ไม่เกิน 1,000 คน)  จำนวนนักเรียน...................คน 
 ขนาดกลาง (มีจำนวนนักเรียนนักศึกษา ตั้งแต่ 1,001 – 2,000 คน) จำนวนนักเรียน...................คน 
 ขนาดใหญ่ (มีจำนวนนักเรียนนักศึกษา ตั้งแต่ 2,001 คน ขึ้นไป) จำนวนนักเรียน...................คน 

 

3.จำนวนนักเรียนระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 
- มีจำนวนนักเรียนที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุน...............คน แบ่งเป็น  
 นักเรียนปกติ.....................คน             นักเรียนพิการ....................คน 

3.1 จำนวนนักเรียนที่มาเรียนในวันที่ตรวจ 
 

ระดับการศึกษา 

จำนวนนักเรียน หมายเหตุ 

เต็มบัญชีตามรายงานระบบ 
ศธ 02 

ชาย 
(คน) 

หญิง 
(คน) 

รอบเช้า 

ปวช. 1     

ปวช. 2     

ปวช. 3     

รวม ปวช. รอบเช้า     

   รอบบ่าย 

ปวช. 1     

ปวช. 2     

ปวช. 3     

รวม ปวช. รอบบ่าย     

รวม ปวช. ทั้งสถานศึกษา     
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ระดับการศึกษา 

จำนวนนักเรียน หมายเหตุ 

เต็มบัญชีตามรายงานระบบ 
ศธ 02 

ชาย 
(คน) 

หญิง 
(คน) 

ห้องตกค้าง รอบเช้า (ถ้ามี) 

ปวช. 1     

ปวช. 2     

ปวช. 3     

รวม ปวช. ห้องตกค้าง รอบเช้า     

ห้องตกค้าง รอบบ่าย (ถ้ามี) 

ปวช. 1     

ปวช. 2     

ปวช. 3     

รวม ปวช. ห้องตกค้าง รอบบ่าย     

รวม ปวช. ห้องตกค้าง ทั้งสถานศึกษา     
 

3.2 กรณไีม่พบนักเรียน ณ สถานศึกษาในวันที่ตรวจให้ตรวจหลักฐานที่แสดงว่านักเรียนยังเรียนอยู่จริง 
   (1) ฝึกงาน 
   ❑ มีหนังสือรับ-ส่งตัวไปฝึกงาน (ปวช. จำนวน.......................................คน) 
   ❑ ไม่มีหนังสือรับ-ส่งตัวไปฝึกงาน (ปวช. จำนวน...................................คน) 
   ❑ อ่ืน ๆ ระบุ.................................................................... ............................................................ 
   (2) ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ทวิภาคี) ตามท่ีได้รับอนุญาตให้จัดการเรียนการสอน 
    ❑ มีหนังสือรับ-ส่งตัวไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ทวิภาคี) (ปวช. จำนวน...............................คน) 
    ❑ ไม่มีหนังสือรับ-ส่งตัวไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ทวิภาคี) (ปวช. จำนวน...........................คน) 
    ❑ อ่ืน ๆ ระบุ................................................... .......................................................................... 
   (3) กรณไีม่พบนักเรียน ณ สถานศึกษาในวันที่ตรวจให้ตรวจ (พักการเรียน) 
    ❑ จำนวนนักเรียนที่มีสถานะพักการเรียนในระบบ จำนวน..........คน    

- มีคำขอพักการเรียน จำนวน..........คน  ไม่มีคำขอ จำนวน....... คน 
  ❑ จำนวนนักเรียนที่มีคำขอพักการเรียน แต่มีสถานะกำลังศึกษาในระบบ จำนวน......คน   

    ❑ อ่ืน ๆ ระบุ............................................................................... ...................................................... 
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3.3 ตรวจเอกสารหลักฐานการจัดการศึกษา 
เอกสาร มี ไม่มี หมายเหตุ 

- ทะเบียนนักเรียน    
- ใบสมัคร    
- ใบมอบตัว    
- วุฒิการศึกษา (ปวช.ตรวจสอบวุฒิ ม.3 หรือเทียบเท่า/วุฒิเดิมที่เทียบโอนผลการเรียน)    
- บัญชีเรียกชื่อ    

- อ่ืน ๆ ระบุ....................................................................................    

หมายเหตุ : กรณีไม่พบนักเรียน ณ สถานศึกษาในวันที่ตรวจและไม่มีหลักฐานการฝึกงาน/ฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ/คำขอพักการเรียน/หลักฐานการจัดการศึกษา ให้สถานศึกษานำหลักฐานยืนยันตัวตนของนักเรียนดังกล่าว 
จำนวน..........คน มาแสดงที่ สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัด (สถานศึกษาในส่วนภูมิภาค) ภายใน 15 วันทำการ นับ
แต่วันที่ตรวจ หากพ้นกำหนดระยะเวลาแล้วให้ถือว่านักเรียนไม่มีตัวตนอยู่จริงและไม่มีสิทธิรับเงินอุดหนุน 
 
4. สถานศึกษาดำเนินการปิดประกาศแจ้งนักเรียนและผู้ปกครองทราบโดยทั่วกัน 
 4.1 เรื่องการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน 
   ❑ ปิดประกาศ  ❑ ไม่ปิดประกาศ 
 4.2 เรื่องอัตราเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน ค่าอุปกรณ์การเรียน ค่าเครื่องแบบนักเรียน และค่ากิจกรรมพัฒนา  
   คุณภาพผู้เรียน 
   ❑ ปิดประกาศ  ❑ ไม่ปิดประกาศ 
 4.3 เรื่องอัตราเงินอุดหนุนค่าอุปกรณ์การเรียนของนักเรียนสายอาชีพ อาชีวศึกษา 
   ❑ ปิดประกาศ  ❑ ไม่ปิดประกาศ 
 
5. การแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารสถานศึกษา 

❑ มี  ดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่วันที่ ................................ ถึง วันที่ .........................................  
❑ ไม่มี เพราะ............................................................................ ................................................................. 
 

6. การจัดทำบัญชีของสถานศึกษา 
 6.1 งบรายได้และค่าใช้จ่าย ของปีการศึกษาที่ผ่านมา 
  ❑ มี ❑ ไม่มี  ระบุ.................................................................................................................. ..... 
 6.2 งบดุล ของปีการศึกษาที่ผ่านมา 
  ❑ มี ❑ ไม่มี  ระบุ....................................................................................................................... 
 

 
ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................  
............................................................................................................................. ............................................................  
............................................................................................................................. ............................................................  
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................  
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ตอนที่ 2  การตรวจติดตามผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
1. การใช้จ่ายเงินอุดหนุนค่าจัดการเรียนการสอน  
 (ตรวจหลักฐานการจ่ายเงินเดือนผ่านบัญชีธนาคารของครู ผู้อำนวยการ บุคลากรทางการศึกษา ผู้บริหาร 
เจ้าหน้าที่ และผู้ช่วยครูที่สอนนักเรียนพิการ) 
 1.1 การนำเงินอุดหนุนไปใช้ 
 ❑ จ่ายเงินเดือนครู และผู้ช่วยครูที่สอนนักเรียนพิการ 
 ❑ จ่ายเงินเดือนผู้อำนวยการ บุคลากรทางการศึกษา ผู้บริหาร และเจ้าหน้าที่ 
 ❑ ใช้ในการพัฒนาสื่อการเรียนการสอน ครุภัณฑ์ พัฒนาอาคารสถานที่ และดำเนินกิจการ  
 ❑ อ่ืน ๆ ระบุ ................................... .............................................................................  
 1.2 การนำเงินอุดหนุนจ่ายเงินเดือนครู 
  ❑ จ่ายผ่านระบบธนาคาร  ❑ ไม่จ่ายผ่านระบบธนาคาร 
  ❑ ตรงตามวุฒิ ❑ ไม่ตรงตามวุฒิ จำนวน........คน ระบุ.................................................... 
 1.3 การนำเงินอุดหนุนจ่ายเงินสมทบผู้ช่วยครู/บุคลากรอ่ืนที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยครู (นักเรียนพิการ) 
  ❑ จ่ายผ่านระบบธนาคาร  ❑ ไม่จ่ายผ่านระบบธนาคาร 

1.3.1 ผู้ช่วยครู (นักเรียนพิการ) 
  ❑ สัญญาจ้าง ❑ ไม่มีสัญญาจ้าง เนื่องจาก................................................... 

1.3.2 บุคลากรอ่ืนที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยครู (นักเรียนพิการ) 
  ❑ สัญญาจ้าง ❑ ไม่มีสัญญาจ้าง เนื่องจาก................................................... 
  ❑ คำสั่งแต่งตั้ง ❑ ไม่มีคำสั่งแต่งตั้ง เนื่องจาก................................................ 
2. การใช้จ่ายเงินอุดหนุนเป็นค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
 2.1 การนำเงินไปใช้ 
 

ที ่ รายการ 

หลักฐาน 
การเบิกจ่าย 

เก็บค่าใช้จ่ายเพ่ิม 
จากนักเรียน/ผู้ปกครอง  

หมายเหตุ 

มี ไม่มี ไม่เก็บ
เพ่ิม เก็บเพ่ิม 

1 หนังสือเรียน 
 - ใบสั่งซื้อ      
 - ใบส่งของ      
 - ใบสำคัญรับเงิน      
 - หลักฐานการรับหนังสือของนักเรียน      
2 อุปกรณ์การเรียน 
 กรณีสถานศึกษาจัดซื้อ 
 - ใบสำคัญรับเงิน (มีรายละเอียดราคาต่อหน่วย)      
 - หลักฐานการรับอุปกรณ์การเรียนของนักเรียน      
 กรณีสถานศึกษาจ่ายเงินให้นักเรียนเพ่ือซื้อด้วยตนเอง 
 - ใบสำคัญรับเงินค่าอุปกรณ์การเรียน (เป็นรายบุคคล 

ที่มีรายละเอียดของอุปกรณ์และราคาต่อหน่วย) 
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ที ่ รายการ 

หลักฐาน 
การเบิกจ่าย 

เก็บค่าใช้จ่ายเพ่ิม 
จากนักเรียน/ผู้ปกครอง  

หมายเหตุ 

มี ไม่มี ไม่เก็บ
เพ่ิม เก็บเพ่ิม 

3 เครื่องแบบนักเรียน 
 กรณีสถานศึกษาจัดซื้อ 
 - ใบสำคัญรับเงิน (มีรายละเอียดราคาต่อหน่วย)      
 - หลักฐานการรับเครื่องแบบนักเรียนของนักเรียน       
 กรณีสถานศึกษาจ่ายเงินให้นักเรียนเพ่ือซื้อด้วยตนเอง 
 - ใบสำคัญรับเงินค่าเครื่องแบบนักเรียน (เป็นรายบุคคล

ที่มีรายละเอียดของเครื่องแบบและราคาต่อหน่วย) 
     

4 กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
 - วิชาการ      
 - คุณธรรมจริยธรรม      
 - ศึกษาดูงาน      
 - สารสนเทศ      

 

  
2.2 สถานศึกษาได้ดำเนินการจัดซื้อหนังสือเรียนทันก่อนเปิดภาคเรียน หรือไม่ 
 ❑ ทัน  ❑ ไม่ทัน เพราะ............................................................................................  
 
3.  การใช้จ่ายเงินอุดหนุนค่าอุปกรณ์การเรียนของนักเรียนสายอาชีพ อาชีวศึกษา 

ที ่ รายการ 
หลักฐานการเบิกจ่าย 

หมายเหตุ 
มี/ใช่ ไม่มี/ไม่ใช่ 

1 สถานศึกษามีการจัดทำทะเบียนคุมรายการรับ-จ่าย 
เครื่องมืออุปกรณ์ประจำตัวผู้เรียน 

   

2 หลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน    
 - ใบสั่งซื้อ    
 - ใบเสนอราคา     
 - ใบเสร็จรับเงิน    
3 อุปกรณ์การเรียนของนักเรียนสายอาชีพเป็นไปตาม

มาตรฐานที่กำหนด 
   

หมายเหตุ สำหรับอุปกรณ์การเรียนของนักเรียนสายอาชีพ อาชีวศึกษา (เครื่องมือประจำตัวผู้เรียนเฉพาะอาขีพ) 
ให้สถานศึกษาจัดให้นักเรียนระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ชั้นปีที่ 1 ได้ยืมเรียนจนครบหลักสูตร 3 ปี และติดตัว 
เพ่ือประกอบอาชีพต่อไป 
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4. การส่งคืนเงิน (ถ้ามี) แยกตามรายการเงินอุดหนุน พร้อมเอกสารแนบ 

ที ่ รายการ 
หลักฐานการคืน

เงิน 
เงินต้น ดอกเบี้ย 

หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
สรุปผลการตรวจในภาพรวมและข้อเสนอแนะ 
............................................................................................................................. ...............................................................
............................................................................................................................. ...............................................................
....................................................................................................................................................................... .....................
................................................................................................................................................................................... .........
.................................................................................................................................................................................. ......... 
 
หมายเหต ุกรณีเกิดความผิดปกติวิสัยเกินอำนาจหน้าที่ของผู้อำนวยการสถานศึกษา เพ่ือเป็นการลดความขัดแย้งภายใน
สถานศึกษา ให้ผู้อำนวยการสำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดดำเนินการแจ้งสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาเพ่ือ
ทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 
คณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ การดำเนินการจัดซื้อหนังสือเรียน 
 
ลงชื่อ ............................................ประธานกรรมการ  ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
       (                                    )                                   (                                 ) 

 
ลงชื่อ..............................................กรรมการ  ลงชื่อ .............................................กรรมการ 
       (                                 )                             (                                 ) 

 
ลงชื่อ .............................................กรรมการ  ลงชื่อ ............................................กรรมการและเลขานุการ 
        (                                 )                              (                                 ) 
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คณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ การดำเนินการค่าอุปกรณ์การเรียน 
 
ลงชื่อ ............................................ประธานกรรมการ  ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
       (                                    )                                   (                               ) 

 
ลงชื่อ..............................................กรรมการ  ลงชื่อ .............................................กรรมการ 
       (                                 )                             (                                 ) 

 
ลงชื่อ .............................................กรรมการ  ลงชื่อ ............................................กรรมการและเลขานุการ 
        (                                 )                              (                                 ) 
 
คณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ การดำเนินการค่าเครื่องแบบนักเรียน 
ลงชื่อ ............................................ประธานกรรมการ  ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
       (                                    )                                   (                                ) 

 
ลงชื่อ..............................................กรรมการ  ลงชื่อ .............................................กรรมการ 
       (                                 )                             (                                 ) 

 
ลงชื่อ .............................................กรรมการ  ลงชื่อ ...........................................กรรมการและเลขานุการ 
        (                                 )                              (                                 ) 
 

 
คณะกรรมการจัดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
 
ลงชื่อ ............................................ประธานกรรมการ  ลงชื่อ..............................................กรรมการ 
       (                                    )                                   (                                  ) 

 
ลงชื่อ..............................................กรรมการ  ลงชื่อ .............................................กรรมการ 
       (                                 )                             (                                 ) 

 
ลงชื่อ .............................................กรรมการ  ลงชื่อ ............................................กรรมการและเลขานุการ 
        (                                 )                              (                                 ) 
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รูปภาพกิจกรรมประกอบการการตรวจและติดตามการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของสถานศึกษาอาชีวศึกษาตาม
โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569   ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2569 
--------------------------------------- 

 
 

   


