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(7) ตรวจสอบวิทยาลัยในจังหวัดวาลงทะเบียนขอใชเครื ่องมือในหลักสูตรใดบาง โดยเลือกเมนู  
“ขอมูลสาขางานใน สอจ.” เลือก “ทะเบียนสาขาวิชา/สาขางาน”  จะปรากฏทะเบียนสาขางานของทุกวิทยาลัยใน
จังหวัดโดยสำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดสามารถจัดพิมพรายงานเก็บไวเอง ทั้งนี้ ไมตองจัดพิมพรายงานสง
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
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2. การดาวนโหลดเคร่ืองมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 
 ขั้นตอนนี้ อนุญาตใหเฉพาะวิทยาลัยที่เปน สอจ.เทานั้น สามารถดาวนโหลดขอสอบผานระบบ
คลังเครื ่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพได โดยสอจ.จะทำหนาที่ดาวนโหลดเครื ่องมือประเมินฯ และสงให
สถานศึกษาในจังหวัด ตามท่ีไดมีการลงทะเบียนไวในขั้นตอนที่ 1 

เมื ่อสำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัด (สอจ.) ไดร ับหนังสือแจงจากสำนักงานคณะกรรมการ 
การอาชีวศึกษาใหดำเนินการดาวนโหลดสำเนาเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ ดำเนินการตามข้ันตอนดังนี้  

2.1 เขาระบบคลังเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ แลวเลือกเมนู “Download ขอสอบตามสาขางานในสอจ. 
2.2 ตรวจสอบขอมูลทะเบียนจำนวนผูเรียนตามประเภทวิชา สาขาวิชา สาขางาน ของสถานศึกษาใน

จังหวัด และหนวยงานอื ่นที่ ระบบจะแสดงรายชื ่อสถานศึกษาทุกแหง ทั้งสถานศึกษาภาครัฐและเอกชนซ่ึง 
อยูในสังกัด สอจ. เดียวกัน ตามขอมูลที่ไดลงทะเบียนขอใชเคร่ืองมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพไวในขั้นตอนท่ี 1 

      2.3 เลือก         เพ่ือดาวนโหลดสำเนาเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ (ไฟล PDF) พรอมทั้งทำหนังสือ
แจงใหสถานศึกษาและหนวยงานฯ ทราบเพื่อรับสำเนาเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพไปดำเนินการ ทั้งนี้  
ใหนำเครื่องมือดังกลาวไปใชในการประเมินมาตรฐานวิชาชีพในสถานศึกษาและหนวยงานฯ เทานั้น หามนำไป
เผยแพร   
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3. ขั้นตอนการรายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 
3.1 การรายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพสำหรับสถานศึกษา 

เมื่อสถานศึกษาไดรับหนังสือแจงจากสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ใหดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 
3.1.1 รวบรวม ตรวจสอบและสรุปผลการดำเนินการประเมินมาตรฐานวิชาชีพแตละสาขางานของสถานศึกษา 
3.1.2 รายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพของแตละสาขางานในปการศึกษาปจจุบัน ตามที่ไดลงทะเบียน

ไวในระบบคลังเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ ซึ่งประกอบดวยรายละเอียด ดังนี้  
1) จำนวนผูลงทะเบียน (ขอมูลที่ไดจากข้ันตอนการลงทะเบียนขอใชเครื่องมือประเมินฯ) 
2) จำนวนผูเขารับการประเมิน 
    2.1) ผูเรียนปการศึกษาปจจุบัน 

2.1.1)จำนวนผูเขารับการประเมิน  
2.1.2) จำนวนผูผานเกณฑการประเมินในคร้ังแรก 
2.1.3) จำนวนผูผานเกณฑการประเมินในคร้ังที่ 2 ขึ้นไป 
2.1.4) จำนวนผูไมผานเกณฑการประเมิน (ระบบคำนวณใหอัตโนมัติ) 

2.2 ผูเรียนที่ตกคางจากปการศึกษาอ่ืน  
2.2.1) จำนวนผูเขารบัการประเมิน  
2.2.2) จำนวนผูผานเกณฑการประเมินในคร้ังแรก 
2.2.3) จำนวนผูผานเกณฑการประเมินในคร้ังที่ 2 ขึ้นไป 
2.2.4) จำนวนผูไมผานเกณฑการประเมิน (ระบบคำนวณใหอัตโนมัติ) 

 3) รวมทั้งหมด (ระบบคำนวนใหอัตโนมัติ) 
3.1) จำนวนผูเขารับการประเมินทั้งหมด 
3.2) จำนวนผูผานเกณฑการประเมินในคร้ังแรกทั้งหมด 
3.3) จำนวนผูผานเกณฑการประเมินในคร้ังที่ 2 ขึ้นไปท้ังหมด 
3.4) จำนวนผูผานเกณฑการประเมนิทั้งหมด 
3.5) รอยละผูเขารับการประเมินที่ผานเกณฑการประเมิน 
3.6) จำนวนผูไมผานเกณฑการประเมิน 
3.7) รอยละผูเขารับการประเมินที่ไมผานเกณฑการประเมิน 
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3.1.3 เขาระบบคลังเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ เลือกเมนู “ขอมูลสาขางานในสถานศึกษา” แลวเลือก
เมนู “รายงานผล” 

 

 
 

3.1.4 กรอกขอมูลรายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพตามสาขางานที่ไดมีการลงทะเบียนไว 
3.1.5 เมื่อกรอกขอมูลครบถวนแลว ใหตรวจสอบความถูกตองอีกครั้งและกด “ตกลง” เพ่ือบันทึกขอมูล 

3.1.6 ในกรณีที่สถานศึกษาใดมีผูไมผานการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ จะตองทำแบบสำรวจปจจัยที่สงผล

ตอการผานเกณฑประประเมินมาตรฐานวิชาชีพ โดยเลือก  ดังรูป 

 

1 

2 
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3.1.7 หากตองการพิมพรายงานผลของสถานศึกษา ใหเลือกเมนู “ขอมูลสาขางานในสถานศึกษา” และเลือก
เมนู “พิมพขอมูลการรายงานผล” 

3.1.8 เลือก        เพื่อพิมพรายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพของสถานศึกษาและนำมาตรวจสอบ  
หรือเลือก       เพ่ือแปลงขอมูลการรายงานเปนไฟล Excel สำหรับนำไปใชตอไป 

3.1.9 สถานศึกษาสามารถจัดพิมพรายงานเก็บไวที่สถานศึกษาหรือรายงานตอสำนักงานอาชีวศึกษา
จังหวัด โดยไมตองพิมพรายงานมายังสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
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3.2 การรายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพสำหรับสำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัด (สอจ.) 
เมื ่อ สอจ. ไดรับหนังสือแจงจากสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ใหดำเนินการรายงานผล 

การประเมินมาตรฐานวิชาชีพสำหรับหนวยงานอื่นในจังหวัดที่จัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรประกาศนียบัตร
วิชาชีพและหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงของกระทรวงศึกษาธิการ แตหาก สอจ. ใดไมมีการขอใชเครื่องมือ
ประเมินมาตรฐานวิชาชีพจากหนวยงานอื่น ไมตองดำเนินการรายงานในสวนนี้ การรายงานผลการประเมิน
มาตรฐานวิชาชีพ ใหดำเนินการตามข้ันตอนดังนี ้

3.2.1 รายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพในฐานะของสถานศึกษา โดยดำเนินการตามกระบวนการ
เชนเดียวกันกับสถานศึกษาในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

3.2.2 ตรวจสอบรายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพของสถานศึกษาสังกัดสอศ. โดยเลือกเมนู 
“ขอมูลการรายงานผลสถานศึกษาในสังกัด สอจ.” เลือก “ขอมูลการรายงานผล”จะปรากฏหนาตาง รายงานผล
การประเมินมาตรฐานวิชาชีพของแตละสถานศึกษาในจังหวัด หากมีสถานศึกษาใดรายงานผลการประเมินวิชาชีพ
ไมครบถวน ใหสอจ.ติดตามสถานศึกษามารายงานผลการประเมินฯ ตามระยะเวลาที่กำหนด 
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 3.2.3 รายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพใหหนวยงานอื่นที่จัดการเรียนการสอนตามหลักสูตร
ประกาศนียบัตรวิชาชีพและหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงของกระทรวงศึกษาธิการ ดังนี้ 

(1) เลือกเมนู “สถานศึกษานอกสังกัด สอศ.” แลวเลือกเมนู “บันทึกขอมูลสถานศึกษา 
นอกสังกัด” ดังตัวอยาง 

 
 
 
 
 
(2) กรอกขอมูลของสถานศึกษา เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ใหกด “ตกลง” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2.4 ตรวจสอบการรายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพของหนวยงานอื ่นฯ โดยเลือกเมนู 
“สถานศึกษานอกสังกัด สอศ.” แลวเลือกเมนู “พิมพการรายงานผลสถานศึกษานอกสังกัด” 
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3.2.5 เลือก   เพื่อพิมพรายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพหนวยงานอื่นฯและนำมาตรวจสอบ 

หรือเลือก  เพ่ือแปลงขอมูลการรายงานเปนไฟล Excel สำหรับนำไปใชประโยชน หรือปรับแตงขอมูลเพ่ือการ
นำเสนอในสถานศึกษาตอไป 
 

3.2.6 การพิมพรายงานผลการประเมินมาตรฐานวิชาชีพของหนวยงานอ่ืนฯ ที่ขอรับการประเมินมาตรฐาน
วิชาชีพ อาชีวศึกษาจังหวัดสามารถจัดพิมพรายงานเก็บไว โดยไมตองสงรายงานมายังสำนักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษา 

 

 

 

 


