
ที ลป ๐๐๐๓/ว

ถึง ส ่วนราชการท ุกส ่วนราชการ องค ์ก รอ ิส ระ องค ์การบร ิห ารส ่วนจ ังหว ัดลำปาง เทศบาลนครลำปาง 

เทศบาลเมืองเขลางค์นคร เทศบาลเมืองพิชัย เทศบาลเมืองล้อมแรด เทศบาลตำบลทุกแห่ง ภายในจังหวัด 

ลำปาง

จังหวัดลำปาง โดยสำนักงานคลังจังหวัดลำปาง ขอแจ้งเวียนหนังสือ ดังนี้ 

๑. หน ังส ือกรมบ ัญ ช ีกลาง ท ี่ก ค  ๐๔ ๑ ๔ .๓ /ว ๒๑๒ ลงว ันท ี่ ๒๖ ม ีนาคม  ๒๔๖๘ 

เรื่อง แนวปฏิบ ัต ิในการตรวจสอบข้อม ูลหลักผ ู้ชาย กลุ่ม ๓๐๐๐ รห ัสผ ู้ชายขึ้นต ้นด ้วยตัวอักษร V ในระบบ 

บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)

๒. ห น ังส ือ ก รม บ ัญ ช ีก ล าง  ท่ี กค ๐ ๔ ๑ ๔ .๓ /ว ๒ ๑ ๖  ลงว ันท ี่ ๒๘ ม ีน าค ม  ๒๔๖๘ 

เรื่อง แนวปฏิบ ัต ิในการสร้างใบสั่งซื้อสั่งจ ้าง ในระบบบริหารการเง ินการคล ังภาครัฐแบบอิเล ็กทรอน ิกส ์ใหม ่ 

(New GFMIS Thai) โดยว ิธ ีก ารแบบไฟล ์ ม าเพ ื่อ โป รดท ราบแล ะแจ ้ง เจ ้าห น ้าท ี่ท ี่เก ี่ย วข ้อ งท ราบและ 

ถือปฏิบัติต่อไป

สำนักงานคลังจังหวัดลำปาง

โทร. ๐ ๔๔๒๖ ๔๐๓๑-๒

โทรสาร ๐ ๔๔๒๖ ๔๐๐๐

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ Lpg@cgd.go.th

860

9 เมษายน 2568

09.45 น. 

ด้วย จังหวัดลำปาง โดยสำนักงานคลังจังหวัดลำปาง 
ขอแจ้งเวียนหนังสือ จำนวน 2 เรื่อง มาเพื่อ

     /

     /

9 เม.ย. 68

////// รอง ฝบ. , งานพัสดุ

mailto:Lpg@cgd.go.th


สำนักงาบคลังจังหวัดลำปาง

พ:: แ :
เวลา................................

กรมบัญฃีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐©

fa's มีนาคม เอ๔๖๘

เรื่อง แนวปฏิบัติใบการตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขาย กลุ่ม ๓ 000 รหัสผู้ขายขึ้นต้นด้วยตัวอักษร V ในระบบ 
บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)

เรียบ ปลัดกระทรวง อธิบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราซการจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการ 
ของหน่วยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ หวหน้าหน่วยงานอิสระตามกฎหมายเฉพาะ ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
นายกเมอง,พัทยา นายกองค์การบรีหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรีนคร นายกเทศมนตรีผอง นายกเทศมนตรีตำบล

อ้างถึง หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๑๔.๓/ว ๔๔๑ ลงวันท่ีบ้ีท® กรกฎาคม ๒๔๖๗

สิ่งที่ส่งมาด้วย แนวปฏิบัติในการตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขาย กลุ่ม ๓ 000  รหัสผู้ฃายฃึ้นต้นด้วยตัวอักษร V 
ใบระบบบร ิหารการเง ินการคลงภาศรฐแบบอ ิเล ็กทรอน ิกส ์ใหม ่ (New GFMIS Thai) 
จำนวน ๑ ฉบับ

ด้วยกระทรวงการคลังไต้จัดทำใครงการพัฒนาระบบงานการออกหลักฐานรับรองการหักภา,ร  ณ ท่ีจ่าย 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ (New GFMIS Thai e-Tax)โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อปรับปรุงระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)ให้รองรับการเช่ือมต่อกับกรมสรรพากร เพ่ือส่งข้อมูลการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย 
และการออกหลักฐานรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย แบบอิเล็กทรอนิกส์ สำหรับหน่วยงานของรัฐและผู้ขาย 
ในระบบ New GFMIS Thai

กรมบัญชีกลางพิจารผาแล้ว ขอเรียนว่า เพ่ือให้การดำเนินโครงการดังกล่าวเป็นไปตามวัตถุประสงค์ 
จึงขอให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai สำหรับกลุ่มผู้ขาย' ๓0 ๐ 0 

รหัสผู้ขายขึ้นต้นด้วยตัวอักษร V ในส่วนของข้อมูลทั่วไป ได้แก่ ท่ีอยู่ และหมายเลขโทรศัพท์ ว่าข้อมูลดังกล่าว 
ถูกต้องครบถ้วนหริอไม่ สำหรับแนวปฏิบัติในการตรวจสอบปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย หากพบว่าข้อมูลดังกล่าว 
ไมถูกต้องครบถ้วน ให้ดำเนินการแก้ไข โดย'บันทึก'ข้อมูล1ไน Google Forms ตาม link https//qr.me-qr.com/YP๔Ryl๔ร 
หรือ QR Code ท ้ายหนังสือฉบับนี้ ทั่งบี้ กรมบัญชีกลางจะนำข้อมูลที่บ ันทึกใน Google Forms เข้าระบบ 
New GFMIS Thai เพ่ีอปรับปรุงข้อมูลหลักผู้ขายต่อไป โดยขอให้บันทึกข้อมูลใบ Google Forms ให้แล้วเสร็จภายใน 
วันศุกร์ที่ ๒๔ เมษายน ๒๔๖๘ เมื่อพ้นกำหนด หากต้องการแก้ไขข้อมูลใหดำเนินการตามหนังสือที่อ้างถึง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งผู้เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป จะขอบคุณยิ่ง

/KJ กลุ่มงานระบบการทลัง น  กลุ่ม.ทนนโยบายและเสรtsฐf a i lฬ ,#เ
ขอแสดงความนับถือ

(นายกุลเศฃร์ ลิมปียากร) 
รองอธิบดีกรมบัญชีกลาง

ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองระบบการคลังภาครัฐ
ภลุ่มงานกำกับและพัฒนาระบบงาน
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๖๙๒๖ และ ๔๒๘๙
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@cgd.go.th

mailto:saraban@cgd.go.th


* สำนักงานคลังจังหวัดลำปาง

ะtไo r a f fe ..
เวลา................................

กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔0๐

1ฮฝ มีนาคม ๒๔๖๘

เรื่อง แนวปฏิบัติในการสร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
(New GFMIS Thai) โดยวิธการแนบไฟล์

เรียบ ปลัดกระทรวง อธีบตี เลขารการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญซาการ ผู้ว่าราซการจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการ 
รองหน่วยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญหัวหน้าหน่วยงานอิสระตามกฎหมายเฉพาะผู้ว่าราชการกรุงเทท่มหานคร 
นายกเมีองพัทยา นายกองค ์การบริหารส ่วนจ ังหว ัด นายกเทศมนตรีนคร นายกเทศมนตรีเม ือง 
นายกเทศมนตรีตำบล

สิ่งที่ส่งมาด้วย แนวปฏิบัติในการสร้างใบส่ังซ้ือสั่งจ้างในระบบบริหารทารเงินการฅลังภาครัฐแบใJอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
(New GFMIS Thai) โดยวิธีการแบบไฟล์ จำนวน ๑ ฉบับ

ด้วยหน่วยงานของรัฐท่ีเปีนหน่วยงานผู้เบิกตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเกีบรักษาเงิน และการนำเงินส่งฅลัง พ,ศ, ๒๔๖๒ และท่ีเนาโขเพมเติม มีกา'ร1บันทึก 
รายการใบส่ังซ้ือส่ังจ้างในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)โดยท่ีผ่าบมา 
พบว่า ผู้ปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐหลายแห่งมีความประสงค์จะงันทึกรายการส่ังซ้ือ/จ้าง/เช่า คร้ังละหลายรายการ 
ในระบบ New GFMIS Thai

กรมบัญชีกลางห๒ ารณาแล้ว ขอเร ียนว่า เพ ื่อให ้หน ่วยงานของรัฐสามารถตำเน ิบการ 
บันทึกรายการส่ังซ้ือ/จ้าง/เช่า ในระบบ New GFMIS Thai ได้คร้ังละหลายรายการ จิงได้พัฒนาการสร้างใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง
โดยวิธการแนบไฟล์ และเพื่อให้หน่วยงานของรัฐสามารถตำเนิบการได้อย่างถูกต้อง วิงได้จัดทำแนวปฏิบัติ 

ในการสร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 
โดยวิธการแบบไฟล์ รายละเอียดปรากฏตามสิงที่ส่งมาด้วย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งผู้เก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป

1/ '  [ 1 พุ่นงา'นน'๒บายแลร!W V ร ก ิ^ พ พ ั
I [ 3  ท ร พ ,

/ ' . y /  •ร!' «p 6ป 'ค.( ไ'กคด้/เบั
^ดาเน ินการ •

ขอแสตงความนับถือ

(นายกุลเศขร์ ลมปียากร)
รองอธิบดีกรมบัญชีกลาง 

ปฏิบัติราซการแทน อรบดกรมบัญชีกลาง

กองระบบการคลังภาครัฐ
กลุ่มงานกำกับและพัฒนาระบบงาน
โทร. o  ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๖๙๒๖ และ ๔๒£3๙
ไปรษณ๊ย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@q>d§a.th

0 : 1 ฟ ^ ! : 0
น,,ป. เ น .5*1:: ไ ะ.' ะะ M 4  ‘ะ "• น'.

ร !/
*3 ^  «,**̂*“**!* litrt 8 I t . M * V ะ พ ฺ

l l l i i l
ส่ิงท่ีส่งมาด้วย

i f i f l w



ส่ิงท?'®ภด้วย

แนวปฏิบัติในการสร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) โดยวิฮีการแนบไฟล์ 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0414.ร / ว ล ง ว ั น ท ี ่ 1 เ 5 ฝ  มีนาคม 2568

เพี่อให้หน่วยงานของรัฐสามารถดำเนินการบันทกรายการสั่งชื้อ/จ้าง/เช่า ได้ครั้งละหลายรายการ 
อยางถูกต้องและมีความต่อเนื่อง หน่วยงานสามารคสร้างใบสั่งชื้ลสั่งจ้าง ในระบบบริหาร?าารเงินการคลังภาครัฐ 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) โดยวิธีการแนบไฟล์ ดังนี้

1. หน่วยงาน Login เข้าใช้งานในระบบ New GFMISThai เลือก ‘ริะบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ (Agency)1' 
ตามภาพที่ 1

ภาพท่ี 1

*



- 2 -

2 หน่วยงานเสือก ‘'ระบบจัดซื้อจัดจ้าง” »  “ขอรับแบบฟอร์ม Excel Loader” »  “บส01-Egp »  

แนบฟอร์มใบสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า download” ตามภาพที่ 2
^  v n r  -  -  :

บ ันทกรายการ
aรพนนัสทื/สนัพา/ฬ{รํ8นนปaง ร.©กสาร

น่.. . g t't,.. , 'ท่ีท.. X

ระบบบริหารง'บประมาณ

ระบบจดัซือ้จดัจา้ง
ร รอรบ้นบบฟอรม Excel Loader

"'นิ'สิ(น'จัแบินิฟริ'เนีจัฃิคสิเอิสิเพ’ฟ-ไdownload
DHOl-Egp รเฒมฬผร์มใน!รงซื้อ/ข้า-!/ร’!ท download
WS04 » น'นบฟฬH โน ่$«1ร / ข ้พ ๗ๆปิรร ่เท ิพ ิทร์รม®นไน่ UUU รน  download 

พ1ส)] » รฒนฟรรน่พ ้มรพร้กรเไทน download

»ข้8ยูสพกักช้ไทแ 
» O M Im iem รจ งั เอ / จ พั ฟ า  

» ตTOเบฬสดุ
» กระบวนงานขยายm าเบทิจา่ยIiaรกนัเงนิ]V!สริมป ีใน จ งั เ e สัง่จา้ง 

ร อร{ปต๋รานทารโบส'์•แรสัง่เาง ขรไ)ษm บกจา่!นกนั]หเอ;น?!

* กระนรนร•ทเสราย PO ร.'ในทน]หเอมปี

ภาพท่ี 2
3. หน่วยงานกรอกข้อมูลลงในตาราง Excel download ตามภาพที่ 3 โตยมรายละเอยพรายการตังนี้

เลขท่ีโครงการ
- เลขท่ีคุมสัญญา

รายละเอยตใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

- ประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง

- งวดเงิน

- รหัส GPSC
- จำนวนที่สั่งซื้อ

- หน่วยนับ
- ราคาต่อหน่วย
- มูลค่ารวม
- มูลค่าจ่ายเงินล่วงหน้า

ระบุเลขที่โครงการจากระบบ e-GP 
ระบุเลขที่คุมสัญญาจากระบบ e-GP

ระบ ุประ๓ ทการจัดซื้อจัดจ้าง โดยสามารถเลือกได้ ดังนี้ 
“K” สำหรับการจัดซื้อเป็นค่าใช้จ่าย 
“ I” สำหรับการจัดซื้อเป็นวัสดุคงคลัง 
'‘ ร ” สำหรับการจัดซื้อเป็นสินทรัพย์ 

ระบุงวดเงิน

ระบุรหัส GPSC/UNSPSC
ระบุปริมาณสินค้าหรือบริการ
ระบุหน่วยนับ

ระบุราคาต่อหน่วย
ระบบคำนวณมูลค่ารวมใหัอัตโนมด
ระบุเงินจ่ายล่วงหน้า
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รายล: เอ๊ยดงบประมาณ
- รหัสศูนย์ต้น'ทุบ
- รหัสบัญชีแยกประเภท

- Sub Book GL

ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน จาบวน 10 หลัก
ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำบวบ 1 0 หลัก โดยต้อง
ระบุให้สอดคล้องกับประเภทการลัดซื้อจัดจ้าง (K, I, ร)
ระบุรหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท กรฌีท่ีระบุ'รหัส'บัญชี

{รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท) เพกประเภทที่ต้องการรหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท
จำบวน 6 หลัก
ระบุเฉพาะกรณีสร้างใบสั่งซื้อลังจ้างจากเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี 
ระบุแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลัก 
ระบุรหัสงบประมาณ จำนวน 20 หลัก 
สำหรับเงินโนงบประมาณ 
ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จำนวน 17 หลัก 

สำหรับเงินในงบประมาณ

- เลขที่เอกสารสำรองเงิน
- รหัสแหล่งของเงิน
- รหัสงบประมาณ

- รหัสกิจกรรมหลัก

หรือระบุรหัสกิจกรรมหลัก จำนวน 5 หลัก 

สำหรับเงินบอกงบประมาณที่ฝากกระทรวงการคลัง
- รหัสกิจกรรมย่อย

* รหัสบัญชีเงินฝากคลัง

- รหัสเร้าชองบัญชีเงินฝากคลัง

- รหัสบัญชีย่อย

- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย

- มูลค่ารวมสุทธิ

- จำนวนรายการในใบสั่งซ้ือ

ระบุรหัสกิจกรรมย่อย จำนวน 15 หลัก
สำหรับเงินในงบประมาณ
ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก

เฉพาะกรณีการบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้างด้วยเงินบอกงบประมาณ

ที่ฝากกระทรวงการคลัง
ระบุรหัสเจ้าของเงินฝากศลัง จำนวน 10 หลัก
เฉพาะกรณีการบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้างด้วยเงินบอกงบประมาณ
ที่ฝากกระทรวงการคลัง
ระบุเฉพาะกรณีสร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้างด้วยเงินงบประมาณ 
ประเภทชุดหบุนทั่วไป

ระบุเฉพาะกรณีสร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้างด้วยเงินงบประมาณ

ประเภทอุดหนนทั่วไป

ระบบคำนวณมูลค่ารวมสุทธิใหัอัตโนป้ต๊
ระบบคำนวณจำนวนรายการใหัอัตโนมด
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4. หน่วยงานเลอก "ระบบจัดซื้อจัดขาง” »  "บัน'ทีกรายการสั่ง’ซื้อ/จ้าง/เช่า” »  บล01 »  

บังซื้อ/จ้าง/เช่า” ตามภาพท่ี 4
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5. หน่วยงานเลอก “แนบไฟล์" และดำเนินการแนบ11'ฟส์ท่ีบั1นทีก'ไน Excel download ตามภาพห! 5
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6, หน่วยงานเลิอกแลบ “รายการสั่งซื้อ/จ้าง/ฟๆ” ระบบจะ!!ง:เอย ูลใน Excel download เข้ามา 
ในรายละเอียดใบสั่งซื้อ ตามภาพที่ 6
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7. หน่วยงานตรวจลอบรายการในตารางให้ถูกต้อง ครบถ้วน แล้วกดใเม “จำลองการบันทึก” ตามภา1Vm 7

A n ’f เม่ส์ mum 1VJ axinmifim ง่ทเรน HUW- . TM วเ๒ทฝฬเ «๗ร ; rm
*™* I รน

:พ่พ** ' 
-

ihvS

* 1 4 เพใ&แ iiymnง่ง่ก่ m hi■ภ มน ill -5ฒง่ง่ง่รit(ะ 
ภนนเน *1 น)0 J03 - 

ง่าน lqxwejooooo ia»j.cxx-,oo fti 1
» 0 ร,

;{ร! 4i.m»นJน 
» i

ง่านเทก'รรร''อ.?เรี 1ง่1 Itน vnma า ง่นภะร IM x»'
ทน 104̂ 000.00 JWD.OO0.OO าบับัาง่บัง่ง่บั

fv
© ® % •

;าโไ ' $■ 4 tmmm
mm

รฒน่รง่
พ๗ta 1 m JOS- 

:ทน
*wm®m

.% ’
* 8 ฟ้เ: 1

D 4 4พ&'w%i
m»

ง่าเทfเราาฬฒเง่ง่ราน!นแพP W
บันฟเน1 1,00 JO0

ง่าน &00&$&00 immmxm s#8ร*#*รร 
ffcr

0 8 รง่ j

: L.I ร 4 iWfim 
2M$

ง่านนาก '.V.SM'Jร*mททร าท** 
ง่ฒนเน-คุ 1:00 10» - 

•ง่าน mr̂ TO.oo izjmjmm Itmiw 5 
ง่น

8 8 !K
VriASmB soma»0O
แรรเแ$Mh&ทีร่ํ น 0,00 j

iQ.000.f300,00

«นา ■>;m,mm

4าฒ๊1m  \  H?-t ท ี^ ฒ ? น น i่-M ^b  น-? .•น 
7  p  4 m r >  กน**ท  ท i> กงท  ง่

พเผแฒเ' 4

1น-นน^รบันบท

ภาพท ี7

8. หน่วยงานกด!เ ม  “บันทึกข้อยูล’' ตามภาพที่ 8
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ภาพท่ี 8

9. หน่วยงานบันทึกข้อมูลสำเร็จจะได้เลขที่ในสั่งซี้อสั่งจ้าง กด\เม “แสดงข้อยูล” เพอตรวจสอน
V _ -at £?• *4

ความถูกต้องอกครัง ตามภาพท 9
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ภ า พ ท ี่ 9

10. ฒอหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว หากดรบกำหนดส่งมอบงาบให้ดำเนินการ 
สรวจรับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง เพี่อน่าไปเบิกจ้ายเงินต่อไป


