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ถึง ส่วนราชการทุกส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลำปาง เทศบาลนครลำปาง เทศบาลเมืองเขลางค์นคร 
เทศบาลเมืองพิชัย และเทศบาลเมืองล้อมแรด

จังหวัดลำปางโดยสำนักงานคลังจังหวัดลำปาง ขอแจ้งเวียนหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ท่ีกค ๐๔๑๔.๓/ว ๔๔๑ ลงวันท่ี ๓๑ กรกฎาคม ๒๔๖๗ เรื่อง แนวปฏิบัติในการสร้างข้อมูลหลักผู้ชายและ 
การเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ชายในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 
มาเพ่ือโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ลำนักงานคลังจังหวัดลำปาง
โทร. ๐ ๔๔๒๖ ๔๐๓๑
โทรสาร ๐ ๔๔๒๖ ๔๐๐๐
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ Lpg@cgd.go.th
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6 สงิหาคม 2567

14.20 น.

ดว้ย จังหวดัลําปาง แจง้แนวปฏบิตัใินการสรา้งขอ้มลู
หลกัผูข้ายและการเปลี�ยนแปลงขอ้มลูหลกัผูข้ายในระบบ
บรหิารการเงนิการคลงัภาครัญแบบอเิล็กทรอนกิสใ์หม่
                        มาเพื�อ     /

/ ////// รองฯ ฝบ. , งานพัสดุ
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ท่ี กค 0๔๑๔.๓/'ว (ร^ 6) กรมบัญชีกลาง
^ ^  ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

กรกฎาคม ๒๔๖๗

เร่ือง แนวปฏิบัติในการสร้างข้อมูลหลักผู้ฃายและการเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ฃายในระบบบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐแบบริเล็กทรอนิกสใหม่ (New GFMIS Thai)

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญซาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการ 
ของหน่วยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ หัวหน้าหน่วยงานอิสระตามกฎหมายเฉพาะ ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
นายกเมืองพัทยา นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรีนคร นายกเทศมนตรีเมือง

อ้างถึง หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๒๗/ว ๓๗๔ ลงวันท่ี ๑ พฤศจิกายน ๒๔๔๗

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. แนวปฏิบัติในการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายและการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเลกทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) จำนวน ๑ ฉบับ 

๒. แบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. แบบขอเปลยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย จำนวน ๑ ฉบับ

ตามหนังสือที่อ้างถึง กรมบัญชีกลางได้กำหนดวิธีปฏิบัติในการสร้างและการเปลี่ยนแปลง 
ข้อมูลหลักผู้ขาย ในระบบ GFMIS และต่อมากระทรวงการคลังได้พัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพ ื่อทดแทนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) โดยให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลัง 
ในระบบ New GFMIS Thai ต้ังแต่วันท่ี ๔ เมษายน ๒๔๖๔ เป็นด้นไป ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพื่อให้หน่วยงานของรัฐมืแนวปฏิบัติในการสร้าง 
และการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายที่เป ็นบิจจุบ ันและสอดคล้องกับระบบ New GFMIS Thai ดังนั้น 
จึงขอยกเลิกแนวปฏิบัติในการสร้างและการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS ตามหนังสือท่ีอ้างถึง 
และกำหนดแนวปฏิบัติในการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายและการเปล้ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 
รายละเอียดปรากฏตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๑ ท้ังน้ีในการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย หน่วยงานของรัฐต้องจัดทำแบบขออนุมัติ 
ข ้อมูลหลักผู้ขายรายละเอียดปรากฏตามสิ่งท ี่ส ่งมาด้วย ๒ หรือแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย 
รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๓ แล้วแต่กรณี พร้อมทั้งรวบรวมเอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติ 
ข ้อมูลหลักผู้ขายหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย ส่งให ้กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด 
เพ่ือดาเนินการตรวจสอบและอบุมืติข้อมูลหลกผู้ขายหรือเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องทราบเพ่ือถือเป็นแนวปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

กองระบบการคลังภาครัฐ
กลุ่มงานกำกับและพัฒนาระบบงาน
โทร. o ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๒๘๙ และ ๖๙๒๖
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@cgd.go.th

. 7 .(นายกุลเศฃรื ลิมปียากร)
รองอธบดีกรมบัญชีกลาง 

ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมบัญชีกลาง

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๑ - ๓
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สงทสงมาดวย ๑
แนวปฏิบัติในการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายและการเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย 

ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)
แนบหนังสิอกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๑๔.๓/ว ๔๔๑ ลงวันท่ี ๓๑ กรกฎาคม ๒๔๖๗

ข้อมูลหลักผู้ขาย หมายถึง ข้อมูลของหน่วยงานผู้เบิกหรือเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน เกี่ยวกับซื่อ ท่ีอยู่ 
เลขประจำตัวประชาขน เลขประจำตัวผเสียภาษี ซ่ือและเลขท่ีบัญชีธนาคาร เลขท่ีสัญญา เง่ือนไขการขำระเงิน 
หรือข้อมูลอ่ืนใดที,จำเป็นแล้วแต่กรณี เพือใช้สำหรับการรับเงินท่ีขอเบิกจากคลัง

หน ่วยงานของร ัฐจะต ้องสร ้างข ้อม ูลหล ักผ ู้ข ายในระบบบร ิห ารการเง ินการคล ังภาคร ัฐ  
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพื่อใช้เป็นฐานข้อมูลในระบบก่อนจัดทำใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (P0) 
เพื่อเบิกเงินเช้าบัญชีธนาคารของผู้ขายโดยตรงหรือจะเบิกเงินเช้าบัญชีธนาคารของผู้ขายโดยตรงแต่ไม่ผ่าน 
ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (P0) ก็ได้ แล้วแต่กรณี โดยเมื่อสร้างข้อมูลหลักผู้ขายและได้รหัสผูขายแล้ว ต้องส่งแบบ 
ขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายหรือแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลกผู้ขายกรณีมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย 
ภายหลัง เช่น การเปลี่ยนแปลงซื่อ ท่ีอยู่ การลบหรือเพมเลขทบัญชีธนาคาร เป็นต้น เพื่อให้กรมบัญชีกลาง 
หรือสำนักงานคลังจังหวัด ตรวจสอบ อนุมติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย หลังจากน้ันจึงจัดทำใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง (P0) 
หรือบันทึกรายการขอเบิกเงินต่อไป

ข้อมูลหลักผู้ขายประกอบด้วยข้อมูล ๓ ส่วน ดังน้ี
ร).ข้อมูลส่วนหัว ได้แก่ รหัสหน่วยงาบ รหัสหน่วยเบิกจ่าย รหัสประจำตัวผู้เสียภาษี รหัสผู้ขาย 

สถานะการอนุมัติและสถานะการยืนยัน 
๒. ข้อมูลท่ัวไป ไดแก่ ซ่ือ กลุ่มผู้ขาย ท่ีอยู่ เบอร์โทรศัพทํ
๓. ข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย ได้แก่ ซ่ือธนาคาร รหัสสาขา เลขท่ีบัญชีธนาคาร ซ่ือเจ้าของบัญชี 

ประเภทของผู้ขายประกอบด้วย ๘ กลุ่ม ดังน้ี 
๑. กลุ่ม ๑๐๐๐ สำหรับผู้ขายนิติบุคคล 
๒. กลุม ๒๐๐๐ สำหรับผูฃายบุคคลธรรมดา๓. กลุม ๓๐๐๐ สำหรับสวนราชการ เพ่ือจ่ายขำระเงินให้บุคคลภายนอก
๔. กลุม ๔๐๐๐ สำหรับส่วนราชการ เพ่ือนำไปใช้จ่ายภายในหน่วยงาน
๔. กลุ่ม ๔๐๐๐ สำหรับผู้ขายท่ีสามารถทำการจ่ายตรงได้ เข่น หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ เป็นต้น
๖. กลุม ๖๐๐๐ สำหรับผูขายต่างประเทศ
๗. กลุม ๗๐๐๐ สำหรับผูฃายทึ,เบิกหักผลักส่งไม'รับตัวเงิน
๘. กลุม ๘๐๐๐ สำหรับผูขายองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ีไม,เป็นหน่วยรับงบประมาณ 

ข้อมูลบัญชีกระทบยอดตามประเภทผู้ขาย
กลุ่ม ๑๐๐๐ สำหรับผู้ขายนิติบุคคล บัญชีแยกประเภท คือ ๒๑๐๑๐๑๐๑๐๒ 
กลุม ๒๐๐๐ สำหรับผูฃายบุคคลธรรมดา บัญชีแยกประเภท คือ ๒๑๐๑๐๑๐๑๐๒ 
กลุม ๓๐๐๐ สำหรับสวนราชการ เพ่ือจ่ายชำระเงินให้บุคคลภายนอก บัญชีแยกประเภท คือ 

๒๑๐๑๐๑๐๑๐๒
กลุ่ม ๔๐๐๐ สำหรับส่วนราชการ เพ่ือนำไปใช้จ่ายภายในหน่วยงาน บัญชีแยกประเภท คือ 

๒๑๐๒๐๔๐๑๐๒
กลุ่ม ๔๐๐๐ สำหรับผู้ขายท่ีสามารถทำการจ่ายตรงได้ บัญชีแยกประเภท คือ ๒๑๐๑๐๒๐๑๙๘ 
กลุม ๖๐๐๐ สำหรับผูขายต่างประเทศ บัญชีแยกประเภท คือ ๒๑๐๑๐๑๐๑๐๒ 
กลุม ๗๐๐๐ สำหรับผูขายที,เบิกหักผลักส่งไม่รับตัวเงิน บัญชีแยกประเภท คือ ๒๑๐๑๐๒๐๑๙๘ 
กลุม ๘๐๐๐ สำหรับผูขายองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ีไม'เป็นหน่วยรับงบประมาณ 

บัญซแยกประเภท คือ ๒๑๐๑๐๑๐๑๐๒



-๒-

ข้อมูลภาษีตามประเภทผู้ขาย
กลุ่มบัญชี With.t.type รหัสภาษี ภาระ Rec.ty
๑๐๐๐ ๐๑ ร๑ ร / ภงด. ๐๑

๐๒ ร๒ ร / ค่าปรับ
๑๐ A® ร / ภงด. ๕๓

๑๐๐๐ ๐๑ ร๑ ภงด. ๐๑
๐๒ ร๒ ร / ค่าปรับ
*๑๑ *A๒ ร / ภงด.๐๓

๒๐๐๐ ๐๑ ร๑ v/ ภงด. ๐๑
๐๒ ร๒ ร / ค่าปรับ
๑ ๑ Afe v/ ภงด.๐๓

๓๐๐๐ ๐๑ B® v/ ภงด.๐๑
๐๒ Bfe ร / ค่าปรับ
๑0 A ๑ ร / ภงด.๕๓
ร)ร) Afe ร / ภงด.๐๓

๔๐๐๐ ๑๓ A (ริ̂ ร / ภงด.๐๑-เงินเดือน
๕๐๐๐ ๐๑ B© ร / ภงด.๐๑

๐๒ ร๒ ร / ค่าปรับ
๑๐ A ๑ ร / ภงด.๕๓

๖๐๐๐ ๐๑ B© ร / ภงด.๐๑
๐๒ ร๒ ร / ค่าปรับ
๑๐ A๑ ร / ภงด.๕๓

๗๐๐๐ ๑๐ A® v ' ภงด.๕๓
๘๐๐๐ - - - -

หมายเหตุ * กลุ่มบัญชี ๑๐๐๐ ผู้ขายคณะบุคคล ห้างหุ้นส่วนลามัญและวิสาหกิจชุมชนต้องเปล่ียนฐานภาษีจาก 
With.t.type ๑๐ รหัสภาษี A๑ เป็น With.t.type ๑๑ รหัสภาษี Afe

เมือหน่วยงานของรัฐได้ผู้ชายในการทำสัญญาส่ังซ้ือ/ส่ังจ้างแล้ว ต้องตรวจสอบรายช่ือผู้ท้ิงงาน (Black List) 
จากเว็บไซต์ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - Government Procurement: e - GP) ที 
http://www.§procurement.§o.th ก่อนดำเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายและจัดเตรียมเอกสารประกอบการ 
พิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย

http://www.%c2%a7procurement.%c2%a7o.th


ข้อมูลหลักผู้ขายเป็นข้อมูลท่ีหน่วยงานของรัฐใช้ร่วมกัน โดยข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 
๑ ราย จะมีรหัสผู้ขายเพียง ๑ รหัสผู้ขายเท่าน้ัน

ดังน้ัน ก่อนที่หน่วยงานของรัฐจะดำเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai จะต้อง 
ตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขายในระบบว่ามีหรือไม่ หากพบว่า มีข้อมูลหลักผู้ขายในระบบแล้ว ให้พิจารณาว่ามีอยู่ 
ในหน่วยงานของตนเองหรือไม่ ล้ามีอยู่แล้วหน่วยงานไม1ต้องสร้างใหม่ หรือหากมีแล้วแต่อยู่ในหน่วยงานอื่น 
ให้ดำเนินการผูกข้อมูลหลักผู้ขายเข้ากับหน่วยงานของตนเอง แต่ถ้าพบว่าไม,มีข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
ให้ดำเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ พร้อมทั้งส่งแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายและเอกสาร 
ประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย เพ่ือให้กรมบัญขีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด ตรวจสอบ อนุมัติ 
และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายในระบบต่อไป

การสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai

๑. การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai
ผู้ใช้'งาน Login เข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai เลือก“ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 

(Agency)” ตามภาพท่ี ๑
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ภาพท่ี ๑

ผู้ใช้'งานเลือก “ระบบจัดซ้ือจัดจ้าง” » “ข้อมูลหลักผู้ขาย” » “ผฃ๐๑ »  ข้อมูลหลักผู้ขาย” ตามภาพท่ี ๒
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โดยการค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย มี ๒ วิธี คือ 
๑.๑ การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายตามรหัลผู้ขาย
๑.๒ การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายตามเง่ือนไขอ่ืนได้แก่ การระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษีหรือเลขประจำตัวประขาขน 
การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายทั้ง ๒ วิธี มีวัตถุประสงค์ต่างกัน กรณีค้นหาผู้ขายว่ามีอยู่ในระบบหรือไม่ 

เพ่ือต้องการสร้างผู้ขายรายใหม่ ควรค้นหาตามเลขประจำตัวผู้เสียภาษี สำหรับการค้นหาด้วยรหัสผู้ขาย ใช้ใน 
กรณีที่มีการสร้างรหัสผู้ขายอยู่ใบระบบแล้ว และต้องการค้นหาเพ่ือดูข้อมูลเพียงอย่างเดียว

๑.© ค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายตามรหัสผู้ขาย
ผู้ใช้งานเลือก “แถบค้นหา” »  “ค้นหาตามรหัสผู้ขายในระบบ GFMIS” »  “ระบุรหัสผู้ขายในระบบ GFMIS” 

»  “กดปมค้นหา” ตามภาพท่ี ๓
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ภาพท่ี ๓

เมีอพบข้อมูลหลักผู้ขายในระบบและสถานะการอนุมีตเป็น “อนุมัติ” สถานะการยืนยันเป็น 
ตามภาพท่ี ๔ แสดงว่าหน่วยงานสามารถดำเนินการสร้างใบสั่งซื้อ/ส่ังจ้างและดำเนินการต้ังเบิกได้

‘ยืนยับ’

: ต ้านาฟง: ข ัรต ้*: ท ร ร ) «

ซ้รยูสหลัทผู้ขาB (พข. 01)
คนหาข้อมูลหลัทผัฃาย
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£§3 1100002964 0145565003694 1000 น่รหัท ฤตรา 1998 ร่ททต อรเนต สินยัน
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ภาพท่ี ๔



-๕:-

ผู้ใช้งานเลือก “แถบค้นหา” »  “ค้นหาตามเง่ือนไขอ่ืน” »  “ระบุเลขประจำตัวผู้เลืยภาษีหรือเลขประจำตัว 
ประขาซน” »  “กดปมค้นหา” ตามภาพท่ี ๕

๑.๒ ค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายตามเง่ือนไขอ่ืน

ภาพท่ี ๕
เมื่อพบข้อมูลหลักผู้ขายไนระบบและสถานะการอนุมัติเป็น “ว่าง” ส่วนสถานะการยืนยันเป็น “ยืนยัน” 

ตามภาพท่ี ๖ แสดงว่าหน่วยงานสามารถดำเนินการสร้างใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้างแต่ยังไม1สามารถต้ังเบิกได้ หน่วยงาน 
ต้องทำการผูกข้อมูลหลักผู้ขายรายน้ีเช้ากับหน่วยงานตนเองก่อนจึงจะสามารถต้ังเบิกได้
I พ )นุ่น: ะ M s  ะ !1ร ร ร ิร ( ® ก ! 0 ง

ฃ้อยูลหล'กผู้,ซาย (ผฃ. 01)
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รหัสหน่วย•ทน 03004
ก ร ช อ ล า ง

จสํสาัลพณ รหัสผู้ขๆฃในรร1บน m m s จํฯท■นพไปนาก 
หน่าท่ี 1 จๆ?ทเรห m I

{  m m  ]

1100003781 0105552035762 บรืษัห มนคง มงคั่ง จำกัค
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ค้าอธิบาย: 1. คสัทท่ีคยสันน่ท่ีมเส้นไค้เท่ีอจํmรืยงลาค้น
2, แฐ ฅลัทเพรฒลงเยกสๆร

ภาพท่ี ๖

หมายเหตุ สถานะการอนุมัติและสถานะการยืนยัน
รอการอนุมัติ = ผู้ขายท่ีรอการอนุมัติจากกรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด 
รอการยืนยัน = ผู้ขายท่ีรอการยืนยันจากกรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด 
อนุมัติ = ผู้ขายท่ีได้รับการอนุมัติจากกรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด 
ยืนยัน = ผู้ขายท่ีได้รับการยืนยันจากกรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด 
ว่าง = ผู้ขายท่ียังไม่ได้ผูกกับหน่วยงานของตนเอง



-๖-

คำอธิบายการดำเนินการ สถานะการอนุมัติ สถานะการยืนยัน
ผู้ขายท่ีสร้างใหม่ ซ่ึงไม่เคยจัดซ้ือจัดจ้างกับหน่วยงานของรัฐ 
สามารถดำเนินการสร้าง P0 ได้ แต่ต้ังเบิกไม่ได้

รอการอนุมัติ รอการยืนยัน

ผู้ขายท่ีได้รับการอนุมัติแล้วแต่ยังไม'ได้รับการยืนยันผู้ขาย 
หรือผู้ขายมีการเปล่ียนแปลงข้อมูลบัญชีธนาคาร 
สามารถดำเนินการสร้าง P0ได้ แต่ต้ังเบิกไม่ได้

อนุมัติ รอการยืนยัน

ผู้ขายท่ีมีในระบบแล้ว แต่ยังไม'ได้ผูกผู้ขายกับหน่วยงานตนเอง 
สามารถดำเนินการสร้าง P0 ได้ แต่ต้ังเบิกไม่ได้

ว่าง ยืนยัน

ผู้ขายท่ีได้รับการยืนยันจากหน่วยงานอ่ืนแล้วแต่ยังไม่ได้อนุมัติ
ผู้ขายกับหน่วยงานตนเอง
สามารถดำเนินการสร้าง P0 ได้ แต่ต้ังเบิกไมได้

รอการอนุมัติ ยืนยัน

ผู้ขายท่ีสามารถดำเนินการสร้าง P0 และ ต้ังเบิกได้ อนุมัติ ยืนยัน

ท้ังน้ีกรมบัญชีกลางและสำนักงานคลังจังหวัดต้องดำเนินการยืนยันผู้ขายให้แล้วเสร็จภายในเวลา ๑๕.๐0 น. 
เพ่ือให้สามารถประมวลผลส่ังจ่ายเงินให้กับผู้ขายได้ต่อไป

๑.๓ ไม่พบข้อมูลหลักผู้ขายท่ีค้นหาในระบบ
ผู้ใฃ้งานเลือก “แถบค้นหา” »  “ค้นหาตามเง่ือนไขอ่ืน” »  “ระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษีหรือเลขประจำตัว 

ประซาขน” »  “กดปมค้นหา” »  “ไม,พบข้อมูลท่ีต้องการค้นหา” ตามภาพท่ี ๗

ภาพท่ี ๗

ไม่พบข้อมูลท่ีต้องการค้นหา แสดงว่ายังไม่มีการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายดังกล่าวในระบบ หน่วยงาน 
จะต้องดำเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายเข้าไปในระบบ



แผนภาพการค้นหาข้อมลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai

๒. การสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai
กรณีที,ยังไม,มีข้อมูลหลักผู้ขายอยูในระบบ จะต้องทำการบันทึกรายละเอียดเก่ียวกับข้อมูลหลักผู้ขาย 

ในส่วนของข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลท่ัวไปและข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย โดยมีข้ันตอนการบันทึกรายการดังนี้ 
๒.๑ บันทึกข้อมูลส่วนหัวและข้อมูลท่ัวไป ตามภาพที่ ๘ โดยมีรายละเอียดการระบุดังนี้

ข้อมูลส่วนหัว
- รหัสหน่วยงาน

- รหัสหน่วยเบิกจ่าย

- รหัสประจำตัวผู้เสียภาษี 
ข้อมูลท่ัวไป
- ข่ือ (ภาษาไทย)
- ข่ือ (ภาษาอังกฤษ)

- ประเภทกลุ่มผู้ขาย

ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน ๕ หลัก ให้อัตโนมัติ 
ตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล
ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน ๑0 หลัก ให้อัตโนมัติ 
ตามสิทธิท่ีใช้บันทึกข้อมูล
ระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษีหรือเลขประจำตัวประขาขนของผู้ขาย

ระบุข่ือผู้ขายเป็นภาษาไทย
ระบุข่ือผู้ขายเป็นภาษาอังกฤษ
กดบิม 0 เพ่ือเลือกกลุ่มผู้ขาย สามารถเลือกได้ดังน้ี

เลือกประนาทกลุ่มผู้ขาย----



- อาคาร/ช้ัน ระบุซ่ืออาคารและช้ัน
- บ้านเลขที, ระบุเลขท่ีสถานที,ต้ัง
- ซอย ระบุเลขท่ีหรือซ่ือซอย
- ถนน ระบุซ่ือถนน
- แขวง/ตำบล ระบุแขวง/ตำบล
- เขต/อำเภอ ระบุเขต/อำเภอ
- ประเทศ ระบบแสดงค่า ประเทศไทย ให้อัตโนมัติ สามารถระบุประเทศได้
- จังหวัด ระบุจังหวัด
- รหัสไปรษณีย์ ระบุรหัสไปรษณีย์
- หมายเลขโทรศัพท์ ระบุหมายเลขโทรศัพท์
- หมายเลขต่อ ระบุหมายเลขต่อของหมายเลขโทรศัพท์ (ถ้ามี)
- หมายเลขแฟกซ์ ระบุหมายเลขโทรสาร (ถ้ามี)
- หมายเลขต่อ ระบุหมายเลขต่อของหมายเลขโทรสาร (ถ้ามี)
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๒.๒ บันทึกข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย ตามภาพท่ี ๙ โดยมีรายละเอียดการระบุดังนี้

ข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย
- ลำดับท่ี
- ข่ือธนาคาร

แสดงลำดับรายการบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย (อัตโนมัติ) 
ระบบแสดงข่ือธนาคารอัตโนมัติ แต่สามารถเปล่ียนได้ 
โดยกดปม 0  เพ่ือเลือกธนาคารของผู้ขายท่ีต้องการบันทึก

รนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) V
1 —  ไม่ได้กำหนด —'
1 ธนาคารแท่งประเทศไทย

A
ธนาคารกรุงเทพ จำกัด (มหาซน) 
ธนาคารกสิกรไทย จำกัด (มหาซน)

1 ธนาคารเดระรรยัลแบงก์อิยฟสกaคแลนด์ ฟิเ฿สซื
เจ.ฟั.มอ่ร์นทน 
โรเรรร์ซิไซน๊สแบงกง

- รหัสธนาคาร

- ข่ือสาขาของธนาคาร
- หมายเลขบัญชีธนาคาร

ระบุรหัสธนาคาร ๗ หลัก หรือกดปม 0  เพื่อค้นหารหัสธนาคาร

จากขื่อสาขา กดปม G 0 D  หากต้องการรายการใดให้กด J3.
เลือกหน้าบรรทัด รายการนั้น ระบบจะดึงข้อมลรหัสธนาคารมาให้

ระบบแสดงซ่ือสาขาของธนาคารให้อัตโนมัติ ตามรหัสธนาคารท่ีเลือก 
ระบุหมายเลขบัญชีธนาคารของผู้ขายติดกัน โดยไม่ต้องเว้นวรรค
หรือมีขีดค่ัน

- ข่ือเจ้าของบัญชี (ภาษาอังกฤษ) ระบุข่ือบัญชีเป็นขื่อภาษาอังกฤษท่ีเปีดบัญชีกับธนาคาร

^ __ I อัพ:ท:ไรรา?รทๆ ’รนท.3£?ๆ ร1-3 I V ________ ___ รุ, . __ รุ,.  รุ,.  _ V- 5*_____  f4เลอก L ะ-! J หลังจากระบุข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว เพอบันทึกรายการลงตาราง ตามภาพทึ ๙

ภาพท่ี ๙
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ภาพท ๑๐

ระบบแสดงจำลองการบันทึกรายการ ตามภาพท่ี ๑๑
เลือก [ ทสัน'น]Altqa~~] กรณีมีข้อผิดพลาดเกิดข้ึนเพ่ือกลับไปแก้!ขข้อมูลให้ถูกต้อง 
เลือก P ^ T )  กรณีไม่มีข้อผิดพลาดเกิดข้ึน เพ่ือบันทึกข้อมูลหลักผู้ขายท่ีสร้างไว้
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ภาพทิ ๑๑

๒.๓ ระบบแสดงผลการบันทึกรายการ สถานะสำเร็จ “ได้รหัสผู้ขาย ๑๐ หลักเรียบร้อยแล้ว” ตามภาพท่ี ๑๒
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เม่ือหน่วยงานของรัฐ ค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายในระบบแล้ว พบว่าสถานะการอนุม้ตเป็น “ว่าง” ส่วนสถานะ 
การยืนยันเป็น “ยืนยัน” แสดงว่าหน่วยงานสามารถดำเนินการสร้างใบสั่งซื้อ/ส่ังจ้างแต่ยังไม,สามารถต้ังเบิกได้ 
หน่วยงานต้องทำการผูกข้อมูลหลักผู้ขายรายน้ีเข้ากับหน่วยงานตนเองก่อนจึงจะสามารถต้ังเบิกได้

ผู้ใข้งานเลือก H  หน้าบรรทัดรายการรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai ที,หน่วยงานต้องการ 
ผูกข้อมูลหลักผู้ขายเข้ากับหน่วยงานตนเอง ตามภาพท่ี ๑๓

๓. การผูกข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai

ภาพท่ี ๑๓

ผู้ใช้-งานเลือก I |ไ36•๓ J ตามภาพท่ี ๑๔

ภาพท่ี ๑๔



- ๑๒ -

ผู้ใช้-งานเลือก ตามภาพท่ี ๑๕

ภาพท ๑๕

ระบบแสดงผลการบันทึกรายการ สถานะสำเร็จ '‘หน่วยงานได้ผูกข้อมูลหลักผู้ขายในระบบเรียบร้อยแล้ว ” 
ตามภาพท่ี ๑๖

ภาพท่ี ๑๖

๔. การจัดทำแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย
เม่ือหน่วยงานผูกข้อมูลหลักผู้ขายหรือสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบเรียบร้อยแล้วต้องส่งแบบขออนุมัติ 

ข้อมูลหลักผู้ขาย ตามส่ิงที,ส่งมาด้วย ๒ และเอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย เพ่ือให้ 
กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด ตรวจสอบ อนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายในระบบต่อไป

๕. การเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย
กรณีหน่วยงานมีความประสงค์เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย ให้หน่วยงานส่งแบบขอเปลี่ยนแปลง 

ข้อมูลหลักผู้ขาย ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๓ และเอกสารประกอบการพิจารณา เพ่ือให้กรมบัญชีกลางหรือสำนักงาน 
คลังจังหวัด ตรวจสอบและดำเนินการแก้ไขข้อมูลหลักผู้ขายในระบบต่อไป



- ๑๓ -

๑. นิติบุคคล (ห้างหุ้นส่วนจำกัด/บริษัทจำกัด/บริษัทมหาซนจำกัด)
๑.๑ สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
๑.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาซนของผู้มีอำนาจลงนาม
๑ . ๓ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๒. บุคคลธรรมดา

๒.๑ สำเนาบัตรประจำตัวประซาซน
๒.๒ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๓. ร้านค้า (บุคคลธรรมดา)

๓.๑ สำเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิซย์ 
๓.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประซาซน
๓.๓ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๔. บุคคลธรรมดาซาวต่างซาติ และมีสถานท่ีพักอยู่ในประเทศไทย 

๔.๑ สำเนาหนังสือเดินทาง (Passport)
๔.๒ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร
๔.๓ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๔. กิจการร่วมค้า

๔.๑ สำเนาสัญญากิจการร่วมค้า
๔.๒ สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิมกิจการร่วมค้า (ภ.พ.๒๐)/บัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของกิจการร่วมค้า 
๔.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประขาซนของผู้มีอำนาจลงนาม ท่ีระบุในสัญญากิจการร่วมค้า 
๔.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๖. ห้างหุ้นส่วนสามัญ

๖.๑ สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนสามัญ 
๖.๒ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของห้างหุ้นส่วนสามัญ 
๖.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาซนของผู้มีอำนาจลงนาม
๖.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๗. หน่วยเบิกจ่ายใหมในระบบ New GFMIS Thai

๗.๑ สำเนาหนังสือกองระบบการคลังภาครัฐแจ้งเป็นหน่วยเบิกจ่ายใหม่ในระบบ New GFMIS Thai 
หรือสำเนาหนังสืออนุมัติให้เป็นหน่วยเบิกจ่ายจากกองกฎหมาย 

๗.๒ สำเนาบัตรประจำตัวผูเสียภาษีอากรของหน่วยเบิกจ่ายใหม่ 
๗.๓ สำเนาหนังสือแต่งต้ังหวหน้าหน่วยงานของรัฐ
๗.๔ สำเนาบัตรประจำตัวประซาซนของผู้มีอำนาจลงนามหรือบัตรที,หน่วยงานของรัฐออกให้ 

(หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ)
๗.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือสำเนาคำขอเป็ดบัญชีธนาคาร

เอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายประเภทต่าง  ๆในระบบ New GFMIS Thai



- ๑๙ -

๘. คณะบุคคล/วิสาหกิจขุมซน
๘.๑ สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนจัดต้ังคณะบุคคล/วิสาหกิจขุมซน 
๘.๒ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของคณะบุคคล/วิสาหกิจขุมซน 
๘.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประซาซนของผู้มีอำนาจลงนาม
๘.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๙. สมาคม

๙.๑ สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนจัดต้ังสมาคม 
๙.๒ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของสมาคม 
๙.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประซาชนของผู้มีอำนาจลงนาม
๙.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๑๐. มูลนิธิ

๑๐.๑ สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนจัดต้ังมูลนิธิ 
๑๐.๒ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของมูลนิธิ 
๑๐.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประซาซนของผู้มีอำนาจลงนาม
๑๐.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
(9)6). ผู้ขายที,เป็นมหาวิทยาลัย

6)6).(5) สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของมหาวิทยาลัย 
๑๑.๒ สำเนาคำส่ังแต่งต้ังของผู้มีอำนาจลงนาม
๑๑.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประซาซนของผู้มีอำนาจลงนาม หรือบัตรท่ีหน่วยงานของรัฐออกให้ 
๑๑.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๑๒. ผู้ขายต่างประเทศ ท่ีไม่มีถ่ินพำนักในประเทศไทย

๑๒.๑ สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)
๑๒.๒ สำเนาหนังสือเดินทาง (Passport) (กรณีบุคคลธรรมดา)
๑๒.๓ เอกสารแสดงท่ีอยู่ของบริษัท 

๑๓. ผู้ขายท่ีเป็นหน่วยงานของรัฐ
๑๓.๑ สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของหน่วยงานของรัฐ 
๑๓.๒ สำเนาคำส่ังแต่งต้ังของผู้มีอำนาจลงนาม
๑๓.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประซาขนของผู้มีอำนาจลงนาม หรือบัตรท่ีหน่วยงานของรัฐออกให้ 
๑๓.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)

หมายเหตุ : ๑. กรณีขื่อเจ้าของบัญชีเงินฝากธนาคารที่เป็นภาษาอังกฤษไม,ซัดเจน ให้แนบหนังสือรับรอง 
ซ่ือบัญชีภาษาอังกฤษจากธนาคาร หรือเอกสารของธนาคารท่ีปรากฏข่ือเจ้าของบัญชีเป็นภาษาอังกฤษ หรือสำเนา 
หนังสือบรืคณห์สนธิ

๒. ลงนามรับรองความถูกต้องของเอกสารทุกฉบับโดยผู้ขายและประทับตรา (ถ้ามี)



“ (ร)(เ̂  “

๑. ผู้ขายท่ีเป็นคู1สัญญา (ผู้โอนสิทธิการรับเงิน)
๑.๑ คู่สัญญาไมมัรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai/มีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 

ภายใต้หน่วยงานอน 
๑.๑.๑ แบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย
๑.๑.๒ แบบขอเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย (เพ่ิมข้อมูลผู้รับเงินแทน)
๑.๑.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาซนของผู้มีอำนาจลงนาม
๑.๑.๔ สำเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/สาเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล
๑.๑.๕ สำเนาสัญญาการโอนสิทธิการรับเงิน
๑.๑.๖ สำเนาหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้อง
๑.๑.๗ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๑.๒ คู่สัญญามีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai และอยู่ภายใต้รหัสหน่วยงานตนเองแล้ว 

๑.๒.๑ แบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย (เพ่ิมข้อมูลผู้รับเงินแทน)
๑.๒.๒ สำเนาสัญญาการโอนสิทธิการรับเงิน 
๑๒.๓ สำเนาหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้อง 

๒. ผู้ขายท่ีเป็นผู้รับโอนสิทธิการรับเงิน
๒.๑ ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินไมมัรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 

๒.๑.๑ แบบขออนุมัติข้อมูลหลักผูฃาย 
๒.๑.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม
๒.๑.๓ สำเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/สาเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
๒.๑.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชีจากธนาคาร 

หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)
๒.๒ ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินมีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai ภายใต้หน่วยงานอ่ืน 

๒.๒.๑ แบบขออนุมัติข้อมูลหลกผู้ขาย
๒.๒.๒ แบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย (กรณีบัญชีธนาคารในระบบไม,ตรงกับบัญชีธนาคาร 

ท่ีผู้รับโอนสิทธิการรับเงินแจ้งไว้)
๒.๒.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประขาซนของผู้มีอำนาจลงนาม 
๒.๒.๔ สำเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/สาเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
๒.๒.๕ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชี 

จากธนาคาร หรือสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)

๒.๓ ผู้รับโอนสิทธิการรับเงินมีรหัสผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai ภายใต้หน่วยงานตนเอง
๒.๓.๑ แบบขอเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักผู้ขาย (กรณีบัญชีธนาคารในระบบไม,ตรงกับบัญชีธนาคาร 

ท่ีผู้รับโอนสิทธิการรับเงินแจ้งไว้)
๒.๓.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม 
๒.๓.๓ สำเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย์/สาเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
๒.๓.๔ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือสำเนาหน้าสมุดเช็ค หรือหนังสือรับรองบัญชี 

จากธนาคาร หรอสำเนารายการเดินบัญชีธนาคารเดือนล่าสุด (Statement)

หมายเหตุ : ๑. กรณีชื่อเจ้าของบัญชีเงินฝากธนาคารที่เป็นภาษาอังกฤษไม่ซัดเจน ให้แนบหนังสือรับรอง 
ซื่อบัญชีภาษาอังกฤษจากธนาคาร หรือเอกสารของธนาคารที,ปรากฏซื่อเจ้าของบัญชีเป็นภาษาอังกฤษ 
หรือสำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ

๒. ลงนามรับรองความถูกต้องของเอกสารทุกฉบับโดยผู้ขายและประทับตรา (ถ้ามี)

เอกสารประกอบการพิจารณาอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย กรณีโอนสิทธิการรับเงินในระบบ New GFMIS Thai



สงทสงมาสวย ๒
แบบขออนุมัติข้อมูถหถักผู้ขาย

ว ันท ี่..

ถึง [^] กรมบัญชีกลาง ส่านักงานคลังจังหวัด........................

ซอหน่วยงาน.......................................................................... รทัศหน่วยงาน

ขอส่งแบบขออนุบัตํข้อนุลหลักผู้ขายโดขนรายละเอียดตังน้ี

ซอผู้'ชาย.................................................................................. รบัศผู้ขาย
ท่ีอยู่ผู้ขาย.................................................................................................

(เทกระนบ GFMIS)

1000และ 5000)

6000)

หมาย)ลขโทรศัพท์......................................................................หมายเลขโทรสาร ....................................... ................................

เลขประจำตัวผู้เสียภารประเภท บุคคลธรรมด) □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □  (ผู้ขายทคุ่ม2000)

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □  (ผู้ขาซกคุ่ม

Passport Number □  □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □  <("H »

>110๗สป!ะ™!™?0น(ล๗!ะร!*)ฟ้ยเฑร □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
รห ัสหน ่วยเป ็กจ ่าย  □ □ □ □ □ □ □ □ □ □  (ผู้ขาซกคุ่ม .1000 4000 และ 7000)

โดยรเอกสาร / หลักฐานประกอนของผู้ขาย จำนวน................ฉบับ ตังน้ี
□  ศัาเนาสา(ดบัญชีเงินฝากธนาคาร / เอกสารบัญชีธนาคาร
□  ส่า(นาบัตรประจำตัวผู้เสียภาร / บัตรประจำตัวประชาชน

ส่าเนาหนังสือรดทะเบียนการค้า / ส่า!นาหนังสือรดทะเบียนพาณิชย์
□  ม่ืน ๆ (ระบุ).........................................................................

ท้ังน้ีไค้ตรวจสอบรายกะเอียดของข้อนุทหกักผู้ขายและขอรับรองว่าข้อนุลหลักผู้ขายน้ีไค้ทำช่ืนตามหนังสือ/ใบส่ังช่ือส่ังจำง/
สัญญาเลขท่ี........... ................ เม่ือวันท่ี................................. ระหว่างคู่ (สัญญา/ผู้ขาย)................................................. ............. ........ .................
รหัสผู้ขาย................................................ กับส่วนราชการ...... ................................................................................................. .........................
รหัสหน่วยงาน......................... .....รหัสหน่วยเป็กจ่าย..................................................... ..ระยะเวลาการชำระเงินแบ่ง!?เน.............. งวด

ลงซอ........................................................หัวหน้าส่วนราชการ (*)
(................................................ )

ตำแหน่ง ............ ..................... .................. ...................

ส่าหรับกรมบัญชีกลาง / ส่ทเกงานคลังจังหวัด 

[ 1 อนุบัอีข้อนุลหลักผู้ขายแล้ว เม่ือวันท่ี...... ]  รนขันการอบุฟ้ต๊ข้อนุลหกักผู้ขายแล้ว เม่ือวันท่ี.,

ลงช่ือ.......................... .....................ค้อนุมิต๊ กงช่ือ....
(............................. ..................... ) (......

ตำแหน่ง..................... ตำแหน่ง

ลงช่ือ................... ........................... ผู้รนยัน อนุมํต๊
............ , .............................. .............)

'’'หัวหน้าส่วนราชการระตับกรมหรอภฺมิภาคแล้วแค่กรณีซุงเป็นกุ่สัญญากับผู้ขายรายน้ี



สงทสงมาดวย ๓A
แบบขอเปล่ียนแปลฬอยูลหถักผู้ขาย

 ̂ ...................  วันท................... .......................
ลง [^ ] กรมบัญชีกทาง [^ ] สำาสัางานคก่งิรังหวัด.......................................
ช้ัอาท]วยงาน................................................................................. รหัสหน่วยงาน ๐ ๐ ๐ ๐
มีความประสงค์ขอเปล่ียนแปลงข้อมลหลักผู้ขายดังน้ี __ __ __ ^
ช้ัอห้ขาย...............................................................รหัสผู้ขาย ๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐ (จากระบบ GFMIS)
I I เปล่ียนแปลงข้อา4ลท่ัวไปของผู้ขาย
ช้ัอ(ภาษาไทย)...........................................................................
ช๋ึอ(ภาษาอังกฤษ).......................................................................
I I รหัสประจำตัวค์เสียภาษ.......................................................
I I รหัสหน่วยฒิกจ่าย.............................................................
I I รหัสบัตรประจำตัวประชาชน...............................................

I Passport Number..............................................................
I I รหัสประ!ทศพร,อมเลขประจำตัวห้เสิ’ยภาษี..............................
คำค์นทา...................................................................................

I I เปล่ียนแปลงข้อยู่ลน้ีอยู่ของผู้ขาย

.................................(กรณีเป็นนิติบุคคล)
............................... (กรณีเป็นส่วนราชการ)
............................... (กรณีเป็นบุคคลธรรมตา)
................................(กรณีผ้ขาขต่างประ!ทศเป็นบุคคลธรรมตา)
................................ (กรณีห้ขายต่างประเทศเป็นนิติบุคคล)
................................ (เช่น กรณีนิติบุคคลให้ระบุรหัสประจำตัวผู้สํยภาษี เป็นต้น)

อาคาร/ช้ัน .....................................................................
ป้านเลขท่ี......................................................................... ถนน ............................................................................
ซอย ...............................................................................
เขต/อำเภอ.....................................................................

แขวง /คำนก .................................................................
รหัสไปรษณีย์.................................................................

รังหวัด.............................................................................
หมายเลขโทรศัพท์.............................................................
หมายเลขโทรสาร..............................................................
I I ข้อยู่ลทางธนาคารของผู้ขาย

หมายเลขติดต่อ................................................................

I I เพ่ิมบัญชีธนาคาร □  ลนบัญชีธนาคาร
0001 รหัสธนาคาร..........................................................

หมายเถขบัญชี'ธนาคาร............................................
ชอเข้าของบัญชีธนาคาร............................................. .

1 1 แห้,!ขบัญชีธนาคาร
ช้ัอธนาคาร...................................................................
ช๋ึอสาขาธนาคาร.............................................................

..................................... (ระบุช้ัอเข้าของบัญชีเป็นภาษาอังกฤษเท่าน้ัน)
1 1 เพ่ิมบัญชีธนาคาร [ ~ |  กนบัญชีธนาคาร 1 1 แห้!ขบัญชีธนาคาร

0002 รหัสธนาคาร........................................................
หมายเลขบัณชีธนาคาร ..........................................
ช๋ึอเข้าของบัผชีธนาคาร..............................................

ช้ัอธนาคาร...................................................................
ช้ัอสาขาธนาคาร............................................................

...................................... (ระบุช้ัอเข้าของบัญชีเป็นภาษาอังกฤษเท่าน้ัน)
] เพ่ิมบัญชีธนาคาร เ^ ]  ลบบัญชีธนาคาร 

0003 รหัสธนาคาร .....................................................
1 1 แก!ขบัญชีธนาคาร

ช๋ึอธนาคา5 ..................................................................
หมายเลขบัญชีธนาคาร.........................................
ชอเข้าของบัญชีธนาคาร...............................................

1 1 เปล่ียนแปลงข้อยู่สภาช๊หัก ณ น้ีจ่าย

ช้ัอสาขาธนาคาร..........................................................
..................................... (ระบุขอเข้าของบัญชีเป็นภาษาอังกฤษ!ท่าน้ัน)

Withholding lax type................................................รหัสภาษ......
เน้ีองจาก.....................................................................................

1 1 ข้อยู่ลผู้รับเงินแทน (Alterntive Payee)
1 1 เพ่ิมบัญชีธนาคาร [^ ] ลบบัญชีธนาคาร 

0001 รหัสผ้ขาย................................................... ช้ัอห้ขาย.
1 1 แห้!'ขบัญชีธาเาคาร



A แบบขอเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย (ต่อ)cm เพมาทับชีธนาคาร cm ลบบัญชีธนาคาร cm แล้1!ขบัญชีธนาคาร
0002 รหัสล้ขาย......................... ..........................ชอผ้ขาย..................................................................

□ ลนข้กมลหลักผาท!! เมคงจาก
โดข?!เอกสาร /หลักฐานประกอบของผู้ขายจำนวน..............ฉบับดังน้ี

I I สำเนาสมูตบัญชีเงินฝากธนาคาร / เอกสารบัญชีธนาคารcm สำเนาบัตรประจำดัวผู้เสืยภาบี/บัตรประจำตัวประชาชน
cm  สำเนาหนังสือ#คทะเบียนการล้า / สำ(นาหนังสือจดทะเบียนพาณีชย์
cm  อนๆ(ระมู).............................................................................. ............................

รางน้ีไล้ตรวจสอบรายละเอียดของข้อมูลหลักผู้ขายแสะขอรับรองว่าข้อมูลหลักผู้ขายน้ีเป็นไปตาบหนังสือ/ในส่ังชอส่ังข้าง /
สัญญาเลขท............................... ฒ๋ึอวันท........ .... ................... ระหว่าง (ดู่สัญญา / ผู้ขาย).....................................................................
รหัสผู้ขาย.................................................... ลันส่วนราชการ  ................................................................ .......................................
รหัสหน่วยงาน.............................. รหัสหน่วยเบีกจ่าย........................................... ระยะเวลาการชำระเงินแบ่งเป็น ................... งวด

ลงขอ................................................ หัวหน้าส่วนราชการ(*)
(.............................................. ... )

ตำแหน่ง...................................................

สำหรับกรมบัญชีกลาง / สำาร'ทงานคลังจังหวัด

I I เปล่ียนแปลงข้อ}!ลหลักผู้ชายแล้ว ฌ๋ึอวันน้ี......................... Q ]  ขนยันการเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายแล้วเมอวัน.

ลงชอ............................. ........................ ผเปล่ียนแปลง ลงซอ........... ผิย๊นยันการเปล่ียนแปลง
(............................

ตำแหน่ง........................
..........................) (.............

ตำแหน่ง......-....—............ ..
..................)

♦ หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมหรือภูบีภาค แล้วแต่กรณี ซงเปีนคู่สัญญากับผู้บาขรายน้ี


