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ถึง ส่วนราชการทุกส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลำปาง เทศบาลนครลำปาง เทศบาลเมืองเขลางค์นคร 
เทศบาลเมืองพิชัย และเทศบาลเมืองล้อมแรด

จังหวัดลำปางโดยสำนักงานคลังจังหวัดลำปาง ขอแจ้งเวียนหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที,สุด 

ท่ีกค ๐๔๐๒.๒/ว ๓๙ ลงวันที่ ๖ มีนาคม ๒๔๖๗ เรื่อง แบบใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ชองส่วนราชการ 

(6-00ห6๓ ๓ 6 ท1: โ?6๐6เ|ว1:) มาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวช้องถือปฏิบัติต่อไป

สำนักงานคลังจังหวัดลำปาง

โทร. ๐ ๔๔๒๖ ๔๐๓๑
โทรสาร ๐ ๔๔๒๖ ๔๐๐๐
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ แเวฐ(ฐ)(ะฐป.5๐.1:เา
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ด่วนทีสุฝ็
ที กค ©๔0๒.'©/(^ ^

มีนาคม ๒๕๖๗

เร่ือง เฒบใบเสร็จรับเงินสิเล็กทรอนิกส์ของส่วนราซการ (©-(วิ0ห6โทกก©ก! 0̂0©1[ว!)

เรียน บ!ลัดกระทรวง อธิบดี ผู้ว่าราชการจังหวัด เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญซาการ อธิการบดี

ด้วยคณะรัฐมนตรีใด้มีมติเม่ือวันท่ี ๒ เมษายน ๒๕๖๒ เห็นชอบใบหลักการการออกเอกสารหลักฐาน 
ของทางราชการผ่านระบบดีจึทัลเพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาซบ โดยกำหนดให้ถึอเป็นหลักปฏ๊บัดี 
ในการดรากฎหมายว่าบรรดาการขออนุญาต การอนุญาต และการออกใบอนุญาตและใบแทนใบอนุญาต 
รวมตลอดทั้งการอบุม้! การแจ้ง การขึ้นทะเบียน การจดทะเบียน การรับรอง และการออกใบเสร็จรับเงินด้วยนั้น 
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่คณะกรรมการหรีอผู้มีอำนาจเกี่ยวกับการนั้นกำหนด ทั้งนี้ วิธีดำเนินการ 
ให้ดำเนินการโดยวิธีการทางดีจึท ัลซึ่งต้องสอดคล้องกับมาตรฐานเกี่ยวกับธุรกรรมทางสิเล็กทรอนิกส์ 
ตามกฎหมายว่าด ้วยการน ั้น ซ ึ่งต ่อมาสำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล ็กทรอนิกส ์ ได ้ม ีการประกาศ 
ข้อเสนอแนะมาตรฐานด้านเทคโนโลยีสารลบเทศและการสื่อสารที่จำเป็นต่อธุรกรรมทางสิเล็กทรอนิกส์ 
ว่าด้วยข้อความอิเล็กทรอนิกส์สำหรับใบเสร็จรับเงินภาครัฐ {(ฟ่6553ฐ6 8!ฝ็กปลโป !(วโ (วิ0V6เกกา©ก! 6̂061{ว!:) 
เพื่อกำหนดโครงสร้างข้อมูลชองข้อความอิเล็กทรอนิกส์ในรูปแบบ Xฬ I (6x1©กร!'๖๒ ฬลโเรนเว ๖3ก5บ3?©) 
ให้สอดคล้องกับมาตรฐานสากล และเพื่อไห้หน่วยงานของรัฐนำไปใช้เป็นมาตรฐานประกอบการจัดทำข้อมูล 
ในใบเสร็จรับเงินได้อย่างมีประสิทธิภาพ

กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว ขอเรียบว่า โดยท ี่ระเบ ียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย 
การเบีกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
กำหนดให้ใบเสร็จรับเงินให้ใช้ตามแบบท่ีกระทรวงการคลังกำหนด และให้มีสำเนาเย็บติดไว้กับเล่มอย่างน้อยหน่ึงฉบับ 
หรีอตามแบบท่ีได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง ซึ่งรูปแบบใบเสร็จรับเงินท่ีกระทรวงการคลังกำหนดข้ึน 
ยังไม่ครอบคลุมถึงกรณีการออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ ดังน้ัน เพ่ือให้ส่วนราชการท่ีมีการจัดเก็บหรือรับชำระเงิน 
ผ่านระบบบริการแบบอิเล ็กทรอนิกส์ (6-ร6ฬ่06) สามารถออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์อ ันจะเป็น 
การอำนวยความสะดวกให้แก่ประซาซนซึ่งสอดคล้องเป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีข้างด้น และมีโครงสร้างข้อมูล 
ของข้อความอิเล็กทรอนิกส์สำหรับใบเสร็จรับเงินภาครัฐเป็นไปตามท่ีสำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(สพธอ.) กำหนด จึงกำหนดแบบใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ของส่วนราชการ (©-(วิวห©โกโฑ©ก! โ̂ ะ©!}ว!) เพ่ิมเติมข้ึน 
เพื่อให้ส่วนราชการที่ประสงค์จะออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ถึอปฎิน้ต โดยมีรายละเอียดดังนี้

๑. ให้จัดทำใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ในรูปแบบ {ว๙  ไฟส์ โดยมีช้อความดังต่อไปน้ี 
๑.๑ ตราครุฑ ซ่ึงเป็นเครื่องหมายของทางราชการ
๑.๒ ข้อความแสดงว่าเป็นเอกสารด้นฉบับ ((วก5เกล!) หรือเอกสารสำเนา (0๐^)
๑.๓ เลขท่ีชองใบเสร็จรับเงิน 
๑.๔ ซ่ึอส่วนราซการ ซึ่งจัดเก็บหรือรับช้าระเงิน 
๑.๕ ที่ทำการหรือสำนักงานท่ีออกใบเสร็จรับเงิน 
๑ .๖ วับ เดือน ปี ที่รับเงิน 
๑.๗ ข่ือ นามสกุล ผู้ชำระเงิน
๑.๘ ข้อความหรอรายการระบุว่าเงินที่ได้รับชำระเป็นค่าอะไร 
๑.๙ จำนวนเงินที่รับชำระทั้งตัวเลขและตัวอักษร

๑ .๑ 0 .-.
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๑.๑๐ ข้อความระบุว่าใด้มีการรับเงินไว้เบนการถูกต้องแล้ว 
๑.๑๑ ลายมือข่ืออิเลกทรอนิกส์ของผู้รับเงิน 
๑ .๑๒ ตำแหน่งผู้รับเงิน

ในการจัดทำใบเสรจรับเงินอิเล็กทรอนิกส์จะต้องมืระบบการควบคุมภายใบที่เหมาะสม 
และให้กำหนดโครงสร้างข้อมูลของข้อความอิเล็กทรอนิกส์ ใบรูปแบบ Xฬเ. (&*6ท51เวเ6 ฬลโเงนเว 1ลก5น35๙ 
ตามประกาศข้อเสนอแนะมาตรฐานต้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารท่ีจำเป็นต่อธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
ว่าด้วยข้อความอิเล็กทรอนิกส์สาหรับใบเสร็จรับเงินภาครัฐ (^655356 5ย3ก0เ3๗ โอ)' ( ^ 6 กา๓601 ^606เ[วง
ท่ี สพฮอ. กำหนด

๒. ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์พร้อมลงลายมือซื่ออิเล็กทรอนิกส์ของเจ้าหน้าที่ผู้รับเงิน 
เพื่อเป็นหลักฐานในการรับชำระเงิน สำหรับการลงลายมือซื่ออิเล็กทรอนิกส์ให้ใช้ลายมือซื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
ที่เซื่อถือไต้ดามกฎหมายว่าด้วยธรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์

๓. เมื่อส่วนราชการออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ให้แก่ผู้ชำระเงินแล้ว ให้ดำเนินการ 
ส่งใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ให้แก่ผู้ชำระเงินโดยวิธการแลกเปล่ียนข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ตามท่ีบัญญัติไว้ 
ในกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ เซ่น ดาวน์โหลดจากระบบบรการแบบอิเล็กทรอนิกส์ (6-56๗06) 
ของหน่วยงาน การสงทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (6-๓31ช เป็นต้น

๔. ให ้เก ็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงินอิเล ็กทรอนิกส์ไว้ในรูปของข้อมูลอิเล ็กทรอนิกส์ 
เพื่อให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบตามหลักเกณฑ์การเก็บรักษาที่กำหนดไว้ตามกฎหมายว่าด้วย 
ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์

๕. ให้มืการจัดทำรายงานการออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์จากระบบบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(6-56๗06) เพ่ือเป็นหลักฐานใบการบันทํกบัญฺซี โดยรายงานดังกล่าวจะต้องมีรายละเอียดอย่างน้อยประกอบด้วย 
เลขท่ีของใบเสร็จรับเงิน วัน เดือน ปี ท่ีรัชเงิน ซ่ือ นามสกุล ผู้ชำระเงิน รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเงินท่ีได้รับชำระ 
เป็นค่าอะไร จำนวนเงินที่ร ับชำระ และทุกสิ้นวันให้ส ่วนราชการตรวจสอบรายละเอียดฺการรับชำระเงิน 
จากรายงานการออกใบเสร็จรับเงินอิเล ็กทรอนิกส์ข ้างต้น กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
(8ลท1ง 5โ3โ6กา6ก0 ของบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ในการรับเงิน

๖. ให้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการสอบทานระบบการควบคุมภายในเก่ียวกับการดำเนินการ 
ออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์และกำหนดการตรวจสอบเรื่องดังกล่าวไว้ในแผนการตรวจสอบประจำปี 
เพ่ือให้การปฏิบัติ!งานเป็นไปด้วยความโปร่งใสและมืประสิทธิภาพ

๗. การตรวจสอบภายในของส่วนราชการให้ถือปฏิบัติ)ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
๘. สำหรับส่วนราซการท่ี!ต้รับความตกลงจากกระทรวงการคลังให้ใช้ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ 

ไว้เป็นอย่างอ่ืนก่อนหนังสือฉบับนี้มืผลใข้บังคับ ให้ถือปฏิบัติ;ตามท่ีได้รับความตกลงต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องเพ่ือทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

เไโ * ^

(นายชาญวิทย์ นาคบุรี)
รองปลัดกระทรวงการคลัง 

หัวหน้ากตุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน

กรมบัญชีกลาง
กองกฎหมาย
โทร. 0  ๒๑๒๗ ๗๒๕๖
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๕0
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