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เอกสารแนบทายประกาศสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
เรื่อง หลักเกณฑในการเปดสอนและแนวปฏิบัติในการขออนุมัติเปดสอนหลักสูตรการอาชีวศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๔ 

ลงวันท่ี ๗ มิถุนายน ๒๕๖๔    
 

 

ข้ันตอนการขออนุมัติเปดสอน 
 

๑. สํารวจขอมูลและจัดทํารายงานความจําเปนในการขออนุมัติเปดสอน  
 ๑.๑ สถานศึกษาสํารวจขอมูล ดังนี้ 
  ๑.๑.๑ ความตองการของตลาดแรงงานหรือสถานประกอบการท่ีจะรวมจัดการอาชีวศึกษา 

และสถานประกอบการเปาหมายท่ีตองการกําลังคนในสาขาวิชาท่ีจะเปดสอน  
  ๑.๑.๒ ขอมูลโอกาสการมีงานทํา ความตองการและแหลงงานในชุมชนทองถ่ิน 

ความสอดคลองกับนโยบายและทิศทางการพัฒนาสังคมและประเทศ  
  ๑.๑.๓ ความตองการของผูท่ีจะรับเขาศึกษาในหลักสูตรท่ีจะเปดสอน และขอมูล

การศึกษาตอในระดับท่ีสูงข้ึนในสาขาวิชาท่ีจะเปดสอน  
  ๑.๑.๔ ขอมูลสาขาวิชาท่ีเปดสอนในสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีบริการเดียวกัน  

โดยสาขาวิชาท่ีจะขออนุมัติเปดสอนนั้น ตองไมเปนสาขาวิชาท่ีซํ้าซอนกับสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีบริการเดียวกัน  
 ๑.๒ เรียบเรียงขอมูลจัดทําเปน “รายงานความจําเปนในการขออนุมัติเปดสอน”  
 

๒. จัดทําเอกสารโครงการขออนุมัติเปดสอน 
 สถานศึกษาจัดทํารูปเลมเอกสาร “โครงการขออนุมัติเปดสอน” ตามแบบฟอรมท่ีสํานักงาน

คณะกรรมการการอาชีวศึกษากําหนด ดังหัวขอตอไปนี้ 
๒.๑ ชื่อโครงการ 
๒.๒ ชื่อหลักสูตรท่ีขออนุมัติเปดสอน 
๒.๓ หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  
๒.๔ ความสําคัญของปญหา/หลักการและเหตุผล ระบุหลักการและเหตุผลความจําเปน/ 

ปญหาอุปสรรคท่ีเกิดข้ึนหากไมไดดําเนินการ โดยอางอิงขอมูลจากรายงานความจําเปนในการขออนุมัตเิปดสอน 
๒.๕ วัตถุประสงคของโครงการ  
๒.๖ ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
๒.๗ กําหนดการเปดสอน 
๒.๘ ครูผูสอน  
๒.๙ จํานวนนักเรียน/นักศึกษา โดยระบุจํานวนนักเรียน/ นักศึกษาท่ีจะรับเขาศึกษา 

และท่ีคาดวาจะสําเร็จการศึกษาในระยะเวลา ๕ ป นับจากปการศึกษาท่ีจะเริ่มเปดดําเนินการ 
๒.๑๐ ทรัพยากรประกอบการสอน ประกอบดวย 

  ๒.๑๐.๑ อาคารสถานท่ี 
  ๒.๑๐.๒ ครุภัณฑและวัสดุอุปกรณประกอบการสอน  
 ๒.๑๑ แผนงบประมาณรายจาย ใหประมาณการแผนงบประมาณรายจายเฉพาะในสวน 

ท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน ในระยะเวลา ๕ ป นับจากปการศึกษาท่ีจะเริ่มเปดดําเนินการ  
โดยแยกรายละเอียด ดังนี้ 

 ๒.๑๑.๑ งบบุคลากร ใหระบุคาจางชั่วคราว (ครูจางสอน) และหรือคาตอบแทน
พนักงานราชการ เฉพาะในสวนท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน 

/ ๒.๑๑.๒ งบดําเนินงาน... 



~ ๒ ~ 
 
 

 ๒.๑๑.๒ งบดําเนินงาน ใหระบุคาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ และคาสาธารณูปโภค
เฉพาะในสวนท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน 

 ๒.๑๑.๓ งบลงทุน ใหระบุคาครุภัณฑและหรือคาท่ีดินและสิ่งกอสรางเฉพาะในสวน
ท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน 

 ๒.๑๑.๔ คาใชจายเฉลี่ยตอหัว คํานวณจากยอดรวมงบประมาณในแตละปการศึกษา 
จากขอ ๒.๑๑.๑ – ๒.๑๑.๓ แลวนํามาหารดวยจํานวนนักเรียน/นักศึกษาท้ังหมดในสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน  

 ๒.๑๒ ความรวมมือกับสถานประกอบการ 
 ๒.๑๓ ตัวอยางแผนการเรียนตลอดหลักสูตร 
 

๓. เสนอคณะกรรมการบริหารสถานศึกษา 
 สถานศึกษาเสนอรายงานความจําเปนในการขออนุมัติเปดสอนและโครงการขออนุมัติเปดสอน 

ใหคณะกรรมการบริหารสถานศึกษาพิจารณาใหความเห็นชอบ  
 

๔. เสนอคณะกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัด 
 สถานศึกษาเสนอรายงานความจําเปนในการขออนุมัติเปดสอนและโครงการขออนุมัติเปดสอน 

ท่ีผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารสถานศึกษา ใหคณะกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัดพิจารณา 
ใหความเห็นชอบ  โดยใหคณะกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัดพิจารณาตามแบบประเมินความพรอม 
และศักยภาพในการขออนุมัติเปดสอน  

 

๕. เสนอสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 สถานศึกษาเสนอเอกสารโครงการขออนุ มั ติ เปดสอนตอสํานักงานคณะกรรมการ 

การอาชีวศึกษาเพ่ือพิจารณาอนุมัติเปดสอน ประกอบดวย 
๕.๑  หนังสือราชการนําเรียนเลขาธิการคณะกรรมการการอาชวีศึกษา เรื่อง ขออนุมัติเปดสอน

หลักสูตรระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ/ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช .. ประเภทวิชา .. 
สาขาวิชา ..  

๕.๒  โครงการขออนุมัติเปดสอน จํานวน ๒ เลม โดยจัดทําเอกสารเปนรูปเลมใหเรียบรอย 
๕.๓  รายงานความจําเปนในการขออนุมัติเปดสอน  
๕.๔ สําเนารายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารสถานศึกษาท่ีมีมติเห็นชอบใหเปดสอน

หลักสูตรนั้น 
๕.๕ สําเนารายงานการประชุมคณะกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัดท่ีมีมติเห็นชอบใหเปดสอน

หลักสูตรนั้น 
๕.๖ แบบประเมินความพรอมและศักยภาพในการขออนุมัติเปดสอน  
๕.๗ เอกสารประกอบอ่ืนหรือท่ีอางถึง (ถามี) โดยใหจัดทําเปนเอกสารผนวกแนบทายเอกสาร

โครงการขออนุมัติเปดสอน 
 

๖. สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาพิจารณาการขออนุมัติเปดสอน 
  ๖.๑ สํานักมาตรฐานการอาชีวศึกษาและวิชาชีพ พิจารณาเอกสารโครงการขออนุมัติเปด

สอนของสถานศึกษา หากเอกสารไมถูกตอง ไมครบถวน หรือไมสมบูรณ ใหแจงสถานศึกษาเพ่ือดําเนินการ
ปรับปรุงแกไข  

/ กรณีตรวจสอบ... 



~ ๓ ~ 
 
 

  กรณีตรวจสอบแลวพบวาเอกสารถูกตอง ครบถวน สมบูรณ  และสถานศึกษา 
มีศักยภาพและความพรอมในการเปดดําเนินการสอนตามหลักสูตร สํานักมาตรฐานการอาชีวศึกษาและวิชาชีพ 
จึงดําเนินการเสนอสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาเพ่ือพิจารณาอนุมัติเปดสอนตอไป  

  ๖.๒ สํานักนโยบายและแผนการอาชีว ศึกษาดําเนินการจัดทําประกาศสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษาและแจงใหสถานศึกษาทราบผลการขออนุมัติเปดสอนหลักสูตร 

 


