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ส 2 น า ค ม  ๒๕๖๕:

เริอง แนวทางปฏิบัติเทียวกับสิทธิการเข้าใช้งานในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ไหม่

(เง6ผ ๑ พ ืร  ไหฟ)

เริยบ ปลัดกระทรวง อธิบคึ อธิการบด เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญขาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการ 
ของหน่วยงานอิสระดามรัฐธรรมนูญ หัวหน้าหน่วยงาบอิสระตามกฎหมายเฉพาะ ผู้บริหารทุนหมุบเวิยน 
และหัวหน้าหน่วยงานของรัฐตามพระราซบัญญ้ดิวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖®

อำงถึง หนัง?!อกระทรวงการคลัง ด่วนทีสุด ที กค ๐๔๐๖.๒/ว ๓๔ ลงวันที ®๕ มบาคม ๒๔๖๔

ส่ิงทีส่งมาด้วย ®. ประ๓ หสิทธิในการเข้าใช้งานในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

ใหม่ (ผ6ผ ธเะเฒร ทาอ!) จำนวน ® ฉบับ
๒. แนวทางปฏิบัต ิเท ียวกับสิทธิการเข้าใช้งานในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 

แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ {ผ6ผ ธศฬ ร ไหอ!) จำนวน ® ฉบับ 
๓. แบบคำร้องขอใช้บริการ ธโ:(ฬ!ร 7๗0อก ๒?)' กรณีปลดล็อค /  ชำรุด /  สูญหาย 
๔. แบบคำร้องขอปลดล็อครหัสผ่าน ((ว355^0ฬ) ซองรหัสผู้ใช้งาน (น561'กอโก6) ใบระบบ 

ผ6ห/ 0ท^15 ไหอ!

ตามหนังลอทีอำงถง กระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงาบ 

ผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ {ผอท/ 6คฬ15 ทาอ!) และให้หน่วยงาบผู้เบิก 
คำเนิบการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จำยเงิน และน่าเงินส่งคลังใบระบบ ผ6 ^  61=1ฒร 7หอ1 ตั้งแต่วับจับทร์ที 

๔ เมษายน ๒๔๖๔ ความละเอิยดแจังแล้ว น้ัน

กรมบัญซกลางขอเริยบว่า เทีอให้หน่วยงานสามารถปฏิบัติงานใบระบบ ผอผ 60ฬ15 ไหอ! 
ได้ตามสิทธิทีได้รับ อุปกรณ ีหริอเครึ๋องมิอส่าหรับการปฏิบัติงานทีกำหนด จังเห็บควรแจังแนวทางปฏิบัติ 
เทียวกับสิทธิ ด้งนี้

®. หน ่วยงานของรัฐได ้ร ับส ิทธ ิในการเช ้าปฏ ิบ ัต ิงานในระบบ ผ6พ 6อ ีฒ ร 7เาอ! 
โดยรายละเอยดประ๓ ทสิทธิในการเข้าใช้งานในระบบ ผ6ท/ 6^15  ไหอ! รายละเอียดตามส่ิงทีส่งมาด้วย 8)

๒. การเข้าปฏิบัติงานในระบบ เห (3ฆ15 ทาฟ ใหัผู้มีสิทธิปฏิบัติงาน คำเนินการผ่านเว็บไซต์ 
หบเว5:77|ว0ท3[.^ฑ15.^1หโดยให้ผู้ใช้งานทุกประเภทลงหะเบียนผฺมีสิทธิใช้งานในระบบ ผ6ท/6?ฬ !รไหอ! 
โดยให้แนบคำส่ังมอบหมายตัวบุคคลผู้มีสิทธิ ซ๋ังควรพิจารณาโดยคำนิงคงความเหมาะสมในการมอบหมายตัวบุคคล 
รวมท้ังแนบเอกสารหลักฐานทีเทียวข้องมาในระบบ ผ6ท/ 6 ณ 6  ไหอ! ตามทีกำหนดในแนวทางปฏิบัติเทียวกับสิทธิ 
การเช้าใช้งานในระบบ ผ6ท/ 6??ส!5 ไหอ! รายละเอียดตามสิ่งทีส่งมาด้วย ๒ โดยให้ฟมลงทะเบียนได้ตั้งแต่ 
วันจันทร์ท ี ๔ เมษายน ๒ ๔ ๖๔ ถํงวันศุกร์ท ี ๒ ๐ พฤษภาคม ๒ ๔ ๖๔ กรณ ีไมมการลงทะเบียนภายใน 

ระยะเวลาทีกำหนดอาจส่งผลให้๓ ดการระงับสิทธิได้
๓. กรณี...



* . กรผ็มํก'ไรฟสิยนแปล?เมสิพ!ใช้?,ใน หริอ๗สิ!,นแบ®?ช้อมสส่วน*ว!ขอ?เมสิทธิใช้?าน หริอ 
กรฟ้ 0คพ5 1๗*ก ๒?V หม*อ-ทุ หรอ*อ?การร๒*สิ!)ค (ฐะผเร ■โ๗ *ก (*^ ห่ริอ (5^15X๗*ก ๒ ^ ชำรุด หริอ 
สูญห'เย หริอค้อ?การป®*สิอ*รพัลม่านขอ?รห้สเใช้?านในระบบ ผ©!V & ฒรไไาฟโห้กิอปฎบัติ*ามแนวทา? 
ปฏิบัติเกยวกับสิทธิการเช้าใช้งานในระบบ ผ0*ห {ว่ผห!ร 7กฟ รายละเอ๊ยคตามสิ?,ทีส่?มาคัวธ ๒

จิ?เริยนมาเพอเปร*ทราบแสะแจ้ง!เก่ํ!กช้อ?ดำเนินการในส่วนท่ํเก๋ึยวช้อ?ค่อใป จะ-ขอบคุณยง

กอ?ระบบการคล?ภาคร้ฐ
กลุ่ม?หแปริการและประซาส้มพันซ์
โทรสิร่เท 0 ๒©๙๘ ๖๖๖๐
ใปรหณิย์อิเล็กทรอนิกส์ ^โฑเร!ฟ็*:จ๘.จ๐.ปา
ผ๕!IV 0?!ห!ร ไ!-ไ21 (โ(วก1:3๘ 0๕ก !๕โ 0  ๒๐๗© ๒๖๙!๖

ขอแล®?ความนับลึอ

(นายเกยรติณ-ร?ศ ว?*น้อย)
ท๋ีปริกษาค้านพัฒนาระบบการเงินการคลัง 
ปฏิบ้ติราซการแทนอธิบ®กรมบัญชีกลา?

สงิทลิ?มา*วย ® สิ?ทล่งมาควย ๒ สิงทิฟ?มาต้วย •ก สงิทลิ?่มา*วย *



— 1— — ■ ■ เ—แ— ™■■ฒ■■ฒ■■ฒ■■ฒ■■ฒ■■ฒ■ ■ ■ ^ ^

สิงริ!ส่งมาด้วย 0

ประเภทเท?ในการฝเๆฬงานในระบบบ1เหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กหรอปีกลัใหม่ (ผ6ผ ซ™เร X๒3!)
โครงศร้าง บ56โ เอ ระบบ /ปุ}®ล*?)/ 5x516(71 
15หลัก ประกอบด้วย /จ000000000^ซซผผ่

หลักริ! 1 4 คอ ระบบ /เ?®ก0/

หลัก*1 2-11 XXXXXXXXXX คิอ ระลับรเองหน่วยงาน แน่งเบิน 3 ร่ะลับ่ ประกอบด้าย
XXXXX00000 ระด'บหน่วยงาน ไร้รหัสหน่วยงาน 5 หลัก และคูนย' 5 หลัก
xxxxxxxxxx ระดับหน่วยเบิกจ่าย โร้รหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก
xxxxxxxxxx ระดับคูนย์ด้น’ทุน ใร้รหัสคูนย'ด้นทุน 10 หลัก

หลักหั 12-13 60 คอ เอสิท!ไนระบบงาน /เ?6ท(ะV
หลักริ! 14-15 1*1 คอ กนกทเท? เน0.

เอสิห?ในระบบงาน /เ?®ก!:ห
66 เอสิท!ในระบบงาน /เ?เ!ก!:V ส่าอ?นาย ค้วอย่างเริเยบลับสิห?เค้มใบระบบ 6ฅฬ15 

(ร/เก ก/3 หรอ พ®ะ) ฮเาแท®)

01 อบหุคัเบกิ (อม.01) ไร้สำหรับการอบุม้คการขอเบิก xxxxก0เ/เ ทริอ XXXXXXXXXX01
02 อบมุค้จ่าย {อม.02) ไร้สำหรับการอบุหัติการขอจ่าย xxxxก018 หริอ XXXXXXXXXX02
10 หนัหกัทกุนร่ะเภท (หน่วยเบิกจ่าย) 0561- ระดนัหนว่ยเบกิจ่าย หันหักรายการไนทุกร*บน ในหน่วยเบิกจ่ายริ!กำหนคเท่านบ XXXXXXXXXX1̂

11 หนัหกัหญั!การเงิน แส*งบประมาณ 
(ระดบัหนว่ยงาน)

น56ง ระดบัหนว่ยงาน ไร้สำหรับการหันหักในทุกระนน ทุกหน่วยเบิกจ่าย 1(ณว้น ระนบ 

หตัเอขคัง้าง

XXXX/เ01 XXXX{:01 xxxx̂ 01 XXXXÎ01

12 หบัหักทกุประ๓ท (ภูบิกาก/เขค} ม56โ ระดบัหนว่ยเบกิจา่ย (กมิภาค/เขต โคยหันหักได้มากกว่า 1 หน่วยเบิกจ่าย) หบัหัก 
รายการไนทกุระบบใบหนว่ยเบกิจ่ายริ!ดแูลคามริ!กำหนค

XXXXก่01 XXXX501

14 หันหกัทุกประ๓ท {กลุ่มง้งหว้ค) ช561: ระลบัหนว่ยงาน หันหักรายการในทุกระบบ (ไคยสามารถหันหักไอนง้คสรรงบประมาณ 
โฟ้หน่วยงานกายไค้กลุ่มง้งหว้คหัดูแลได้)

6050X76001 6100X41001 6110X47001 
6120X40001 6130X34001 6140X30001 
6150X50001 6160X57001 6170X65001 
6180X60001 6190X73001 6200X14001 
6220X840016250X20001 6260X25001 
6210X70001 6230X83001 6240X95001 
หริอ XXXXXXXXXX!0



เอสทิธใินระบบงาน /เ?®ก(ไ)'

66 เอสิทธิในระบบงาน /เ?6ท(ะ/ ตำอธิบาย บัาอย่างเทียบทับสิทธิเติมโนระบบ 6ศพร 
(ร/เอ ภ/3 ห่ว้อ พ®เว 0ท(เก®)

15 บันทึกทุกประเภท (กร!ฟังทาอ) น56โ ระบับฟายงาน ใ?สำหรับการบันทึกในทุกระบบ ในฐานะกรมจ้งหรัต เจ่น 6011X12001 6012X13001 หรัอ 
XXXXXXXXXX10

20 บันริ!กจ้อเอ + ทะเบียนสินทรัพย์ น561- ระบับฟายงาน หเอระบันฟายเบิกจ่าย ใ?สำทรับการบันบีกในระบบจ้ตเอจ้ตจ้าง 
และสินทรัพย์

XXXX80! XXXX501 XXXX^01 xxxx(/101 
หรัอ XXXXXXXXXX20

30 บันทึกบัญ?การเงิน (ฟายเบีกจ่าย) นะ® ระบับฟายเบิกจ่าย บันทึกรายการการเงินและบัญริ! ใ?สำทรับบันบีกในระนบเบิกจ่าย 
ระบนรับแสะนำส่งแถะระนบบัญเแยกประเภทในหน่วยเบิกจ่ายริ!กำทบตเท่าน๊ัน

XXXXXXXXXX30

31 บันริ!กบัญเการเงินและงบประมาณ 
{ระบันฟายงาน)

น561- ระบันฟายงาน ใ?สํๆทรับการบันริ!ทในทุกฟายเบิกจ่ายในทุกระบบ เนพาะระบบ 
งบประมาณใ?สำหรับการบันเงิน ย!}เว้น ระบบจัดเอจ้ตจ้างไม่สามารภตำเนินการใบั

xxx̂ )̂01

50 รายงานงขประมาณ {ฟายเบีกจ่าย) นะ6โ ระบันฟายเบิกจ่าย ใ?สำหรับการแยกรายงานงนประมาณ XXXXXXXXXX50

51 บันริ!กงบประมาณ (ระบันฟายงาบ) น56/ ระบันฟายงาน ใ?สำหรับการบันริ!กในระนบงบประมาณ ทุกฟายเบิกจ่าย xxxxภ01 XXXX̂ 01

60 สิทธิรัฐว้สาห!!จ บ56เ- ระบันฟายงาน ใ?สำหรับการบันริ!กในทุกระนน XXXXXXXXXX1!)

65 สิทธิฟายงานชองรัฐสภา น561- ระบันฟายงาน ใ?สำหรับการบันริ!กในทุกระบน ทุกฟวขเบิกจ่าย ยกเว้น ระบบ 
จ้ตเอจ้ตจ้าง

XXXX601 หรัอ XXXXXXXXXX10

66 สิท?ฟายงานชองศาล หรัอสตง. 
(ระบันฟายงาน)

บะ®/ ระบันฟายงาน ใ?สำหรับการบันทึกในทุกระบบ ทุกหน่ายเบิกจ่าย ยภเว้น ระบบ 
จ้ตเอจ้คจ้าง

XXXXXXXXXX10

67 สิทธิฟายงานสำบักงานทัยการยูงสุด 
(ระบันฟายงาน)

นะ®โ ระบันฟายงาน ใ?สำหรับการบันทึกในทุกระนน ทุกหน่วยเบิกจ่าย ฒเว้น ระบบ 
จ้ตเอจ้ต'จ้าง

xxxx/เ01 ทรัอ XXXXXXXXXX10

68 สิทธิฟายงานประเภททึ 3 (ฟาย 
เบีกจ่าย)

นะ®- ระบับฟายเบิกจ่าย บันทึกรายการใบทุกระบบ ในหน่ายเบิกจ่ายทึกำหนตเท่าบน XXXXXXXXXX10

70 สิทธิองตํการมหาขน นะ® ระบับฟายงาน ใ?สำหรับการบันทึกในทุกระบบ XXXXXXXXXX10

75 สิทธิทุนหทุษเว้ยนริ!มฐานะเบินนิตินุตคล นะ®- ระบับหน่ายงาน ใ?สำหรับภารบันทึกในทุกระบบ XXXXXXXXXX10

76 สิทธิทุนหนุนเว้ยน น56/ ระบับหม่ายงาน ใ?สํๆ หรับการบันทึกในทุกระบน XXXXXXXXXX10

?0 บันริ!กจ้'ด'เอ (ยูนยํศ้นทุน) น5® ระบันยูบย์ต้นทุนใ?สำหรับการบันทึกในระนบจ้ตเอจัตจ้าง และสินทรัพย์ xxxxxxxxxx?0

20 ตรวจสอบภายใน (ระบันกรม) นะ61- ระบับฟายงาบสำหรับเจ้าหน้าริ!ตรวจสอบภายในใ?สำหรับดูรายงานเท่านบ XXXX201

21 ตราจสอบภายใน (ระคับกระทรวง! บะ®/ สำหรับเจ้าหน้าทึตรวจสอบภายในระบันกระทรวงโ?สำหรับยูรายงานเท่านน XXXX201



สิงท่ีสํงมาด้วย ๒

แนวทางปฏิบัติเกียวกับสิทธิการเข้าใช้งาบ

ในระบบ'บรทารการเงินการ(‘เล้งภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใทม่ {^&*/ ธ?ฬเร ■เหาล;)

6. การลงทะเบียนผู้มีสิทธิใช้งาบในระบบ ผ&'V ธ?ฬเร ■ใ'ห๗

การเช้าปฏิบัติงานในระบบ ผ6ห/ ธ?ฬเร 'หาล! ให้ผู้นิสิทธิ'ปฏิบัติงาบ คำเนินการผ่านเว็บโชตํ 
เาป:เวระ //(ว0โ๒ เ.ฐ?โกเร.50ห)! โคยให้ผู้โช้งาบทุกประเภทลงทะเบียนผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ ผ ธ ? ! พ ร  'หา31 
โดยให้แนบเอกสารท่ีเกียวช้องใบระบบ ด้งน้ี

- คำส่ังหริอการมอบหมายเป็นลายลักษณ์อัก'ษรท่ีกำหนดตัวบุคศลผู้มีสิทธิใช้งาน
- สำเบาบัตรประจำตัวประชาชน หริอบัตรช้าราชการ
- แโภฟอร์มการลงทะเบียนผู้มิสิทธิใช้งานในระบบ ผ ธ ? เ พ ร  หาล; ท่ีมีผู้มีอำนาจลงนามแล้ว 
๑.® โดยเช้าระบบ ผ&V ธ?ผธ หาล; เสิอกเมน ข้อมูลส่วนตัว เสือก แก้ใชช้อมูล &ฑ(ว๒/06 ตามรูป

ผ © ผ © เะ ฒ ร ? } า ฟ
ฟ -' '- &สิ'®'ท*&*̂ '**,

!แ
-,- . - . "" *"*" ' 1 ,,11..,,, -.

— ' ฐ 1 —  #

'*3008181 ^ เ^ \^  8 1 6 ^ ®

*.๒  กรอกข้อมูลประว้ติส่วนตัว ช๋ึอ นามสกุล ท่ีอยู่ เบอร์โทรตัพทํ อิเมล ข้อมูล ตำแหน่ง /  

สถานท่ีทำงาน หลังจากบน คสิก บันทก ดามรูป





®.๔ พิมพ์แบบฟอร์มลงทะเบิยบ โดยเร้าท๋ีเมบข้อมูลส่วนตัว เลอภ แก้ไขข้อมูล ^โฑ(3๒^66 
จะแสดงรายการ ทมายเลขดำร้อง ตามรูป ศลิกพิมพ์แบบฟอร์ม ดามรูป
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๑.๖ น่าแนบฟอร์มลงทะเปียนผู้ใช้งาน ระบบ ผ6ท/ 0ฅฬร าาาล! ทีหัวหน้าส่วนราชการลงบาม 
เรียบร้อยแล้ว 5(35 บันท็กเปีนไฟล์รูปภาพ (ช!5ธ) หรีอ โ,ว? ไฟล์ หลังจากบ้ัน เช้าระบบทีเมนูข้อมูลส่วนหัว 
แก้!ชข้อมูล 1:๓(5๒X66 รายการหมายเลชคำร้อง คลิก แนบแบบฟอร์ม ตามรูป

ผ อ ผ 6 เ ะ เ ฬ ร ! เ } ฟ' เ̂ # '̂̂ ^?^&

***********̂  บ13056

I
&&ง®® * V *ง ^ 2836

ฒ1
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สวิ;:!สสิ*ิส6ิ

***** ***- **® 'พุ*พ***- ง***,เต*พ*?';'I*' ฬ
®.ม?***เโ’

1? 006ก
๑.๗ เสิอกไฟล์แบบฟอร์มทีหัองการแนบ คลิก 0|ว6ก

*?' 4 5 ใ**;*โ - 350*1*5®*!
0ชุ**ต*ต ' *๒* *0*1*! ว '.;'- )  - - •- - ;  -

. 1  ; ^ —

**0*™̂■•-๗๒.ช แ™ .ว!^ช ุ^^

& *8*๗* 35(2*๗ง ® ส ิ: ; 2

X *
1*0* 5*๒

* * *

๑.๘ แบบเอกสารเทีมเติม ได้แก่ สำเนาบัตรประซาชน คำส่ังมอบหมายเปีนลายลัก'ษณ์ 

อัก'ษรคลิกแ'นบเอกสารเพมเติม ตามรูป

ผ6พ6 เ^เร;กาฒุ่

■ ■ I ■ ■ 1
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๒. การเปล่ียนแปลงผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ ผ©V* (วิ™!ร 17®1
กรผผู้ใช้งาบต้องการเปลี่ยนแปลงผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ (ง&ผ (วิ™!ร 'กาฟ โดยให้แนบ 

เอกสารที๓ ยวช้องใบระบบ ดังน้ี
- คำส่ังหริอการมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรทีกำหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิใช้งาน
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ทรอบัตรช้าราชการ
- แบบฟอร์มการลงทะเบียนผู้มีสิทธิฬงานในระบบ ผ6เ'V (วิ™ธ าใใล! ทีมีผู้มีอำนาจลงนามแล้ว 

โตยเช้าระบบ ผ6ผ (วิ™!ร ใาาล! เลือกณนู ข้อมูลส่วนตัว เลือก แก้ใขช้อมูล 6ศชุ5๒X66 และคำเนินการแก้ใช 
เปล่ียนแปลงผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ ผ ( ว ิ ™! ร  าา13เ (ช้ันตอนการแล้ใชช้อมูลส่วนตัว คำเนินการเหมีอน 
ลงทะเบียนผู้ใช้งานในระบบ ผ6ท' {วิ?:เฟเ5 7กล!)

01. การเปล่ียนแปลงข้อมูลส่วนตัวของผู้มีสิทธิใช้งาบ
กรณีผู้ใช้งาบต้องการเปล่ียนแปลงข้อมูลส่วนตัวของผู้มีสิทธิใช้งานทีต้องผ่านการอนุมัติของ 

กรมบัญชีกลาง ใต้แก่ การเปล่ียนชี’อ การเปลี่ยนชั๋อสกุล การเปลี่ยนไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ {ธ-กาล!!) 
การเปล่ียนเบอร์โทรศัพท์ โดยให้แนบเอกลารทีเก๋ึยวช้องในระบบ ดังน้ี

- ใบเปล่ียนข๋ึอ ทรอช้อลกุล
- แบบฟฬมการลงทะเบียนผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ ผ&V (วิ™ธ 'กาล! ทีมีผู้มีอำนาจลงนามแล้ว 

โดยเช้าระบบ ผ ( ว ิ ™! ร  'ศาล! เลือกเมน ข้อมูลส่วนตัว เลือก ผาโ1ข'ข้อมูล &าาเวเ0X66 และคำเนิบการแก้โข 
ข้อมูลส่วนดัวทีต้องการเปล่ียนแปลง และส่งข้อมูลและเอกสารทีเกยวช้องใบระบบ และรอผลการอบุม้ตจาก 
กรมบัญชีกลาง

๔. กรณี (วิ™!ร 70๒?ก ๒?X หมดอายุ
กรณี (วิ™!ร 70เง6ก 1©  ̂ทบดอายุ สามารถคำเนินการต่ออายุใต้ทีกรมบัญชีกลางหรอ 

สำนักงานคลังจังหวัด กรณ ีหน่วยงานอยู่ในส่วนกลางสามารถขอต่ออายุ (วิ™15 7๐๒?ก ๒?Xไต้ที 
กรมบัญชีกลาง กรณีหน่วยงานทีตงอยู่ในส่วนภูมิภาคสามารถขอต่ออายุ (วิ™!ร 7๐!ง6ก ไ-̂ ที) สำนักงาน
คลังจังหวัดทีเบีกจ่าย

๔. การปลดล็อค (วิ™!ร 70เง&ก (งรX
กรณี (วิ™ !ร 7๐1(60 (ง©V โดนล็อค เนี้องจากใส่รหัสผิดเกินจำนวนครั้งทีกำหนด 

ให้คำเนินการขอปลดล็อค (วิ™!ร 70๒?ก (ง©V โดยให้คำเนินการดังน้ี
๔.๑ดาวนัใหลดแบบคำร้องขอใช้บริการ(วิ™!ร7๐๒ก ๒?Xกรณีปลดล็อค/ขำรุต/สูญหาย

(สิงทีส่งมาต้วย ๓)
๔.๖ กรอกข้อมูลในแบบคำร้องขอใช้ปร้การ (วิ™!ร 7ฮ๒?ก ๒X กรณีปลดล็อค /  ช้ารุด /  สูญหาย 
๔.๓ส่งแบบคำร้องขอใช้ปริการ3 ฬเร70๒?ก(©Xกรณีปลดลือค/ช้ารุด/สูญหาย ทีมีผู้มีอำนาจ 

ลงนามเริยบร้อยแล้ว มาที 6-โฑ3แ ะ ^ โก!51เ3*ะ3เป.;๐..ปา
๔.๔ ติดต่อทีกรมบัญชีกลาง กองระบบการคลังภาครัฐ ทีหมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๒!ะ)๔๘ ๖๖๖๐ 

เทีอคำเนินการปลดลือคพร้อมกันระหว่างกรมบัญชีกลางและหน่วยงาน

๖



๖. กรณี ธณ !ร 70๒0 ๒ ห ชำรุ*
กรณี ธณ เร 70๒ 0 ๒ ^  ชำรุ* ใหัชำเนินการดังบ้ี
๖.๑ ดาวน์โหลดแบบคำร้องขอใช้บรีการ ธณ !ร 7๐๒ก ๒ V กรณีนิล*ลอด /  ชำรุ* /  สูญหาย

{ส่ิงท๋ึส่งมาด้วย ๓)
๖.๒กรอกช้อมลในแบบคำร้องซอใช้บร้การธณ !ร7 0 ๒ 0 ๒ ^กรณีปลดเอค/ชำรุด/สูญหาย 
๖.๓ ส่งหนังเอและแบบคำร้องขอใช้บริการ ธณ ธ7๐๒ก ๒ Vกรณ ีปลดเอค/ชำรุด/ สูญหาย 

ทีมีผู้มีอำนาจลงนามเรียนร้อยแล้ว และ ธ ณ เร  70๒ 0  ๒ V ทึ่ชำรุ*มาทางในิรบณีย์หรีอดิ*ด่อโดย*รงทึ่ 
กรมบัญชีกลาง กองระบบการคลังภาครัฐ ทั้งบี้ ลามารถส่งลำเนาแบบคำร้องและหนังเอมาทึ่ 6-๓311 ะ 
2?๓151@(ะฐ!±ฐ0.นิา เทีอให้เจ้าหน้าทีเตรียมคำเนินการต่อใป

๗. กรณี ธ ณ !ร  70๒ 0  ๒ V สูญหาย
กรณี ธณ เร 70๒ 0 ๒ V สูญหาย ให้คำเนินการดังบ้ี
๗.® ให้ยู้มิสิทธินิฎิบ้ติงานโทรดัพท์แจ้งให้กรมบัญชีศลาง กองระบบการคลังภาครัฐ ทราบโดยด่วน 

๗.๒ ให้คำเนินการแจ้งความโดยระบุรหัสผู้ใช้งาบของอุปกรณ์ 6?ฬเ:5 70๒ ก ๒ /  ทีสูญหาย 
๗.๓ ดาวน์โหล*แบบคำร้องขอใช้บริการ ธณ !5 70๒0 ๒ X กรณีนิล*เอค / ชำ'รุด /  สูญหาย

{ส่ิงทีส่งมา1ด้วย ะก)
๗.๔ ส่งหนังเอแจ้งกรมบัญชีกลาง เกี่ยวลับ ธ ณ!ร 7 0๒ 0  ๒ V สูญหาย พร้อมทั้งแบบ 

ใบแจ้งความ และแบบคำร้องฃอใช้บรีการ ธณ!ร 70๒ ท ๒ V กรณีนิล*เอค /  ชำรุ* /  สูญหาย ทีมีผู้มีอำนาจ 
ลงนามเรียบร้อยแล้ว มาทางในิรษณีย์หรีอติดต่อโ*ย*รงทีกรมบัญชีกลาง ทั้งบี้ สามารถส่งลำเนาแบบคำร้อง 
และหนังเอมาทึ่ 6-๓311: ฐ!๓ !ร!@0ฐฝ.ฐ0.นิไ เพอให้เจ้าหน้าทีเสรียมดำเนินการต่อใบ1

๘. การปลดล็อครหัสฝานของรหัสผู้ใช้งาบ ใบระบบ ผ6ผ ธ ณ !ร  7๖81
กรณีรหัสผู้ใช้งาน {ษร6โ03๓6) ถูกเอค เนิองจาก ใส่รหัสผ่าน (|ว35รผ0ฟ) ผิ*เกินจำบวนคเง 

ทีกำหนด หรอเมรหัสผ่าน หรีอรหัสผู้ใช้งานสูญหาย ให้คำเนิบการดังบี้
๘.® ดาวน์โหลดแบบคำร้องขอนิลดเอครหัสฟาน (|0355ผ0ฟ) ของรหัสผู้ใช้งาน (056๓3๓6) 

ในระบบ ผ6ผ ธณ !ธ  7๘31 {ส่ิงทึ่ส่งมาด้วย ๔)
๘.๒ กรอกข ้อมลในแบบคำร้องขอปลดเอครห ัสผ ่าน (^355ผ๐๗) ของรหัสผู้ใช้งาน 

(น56๓3๓6) ในระบบ 1(๒ท,' ธ ณ !ร  7๖3เ
๘.๓ ส่งแบบคำร้องขอนิลดเอ*รห ัสผ ่าน ((ว355เห๐โฝ) ของรหัสผู้ใช้งาน (056๓3๓6) 

ในระบบ ผ6ท ธโ?/!!ร 7๖8} ท่ึมีผู้มีอำนาจลงนามเรียบร้อยแล้ว มาทึ่ 6-๓311 ะ 5^๓151(3๔2ฝ.ฐ0■นิา
๘.๔ กรณีทียังใม่สงทะฒิยนผู้ใช้งาบใบระบบ ผ6พ ธ ณ !ร  7๖31 ลำหรับหน่วยงานทีต้ังอยู่ 

ใบส่วนกลางสามารถติดต่อขอรับรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน'ใด้ทีภรมนัญ'ซิกลาง กองระบบภารคลังภาครัฐ 
กลุ่มงาบบริการและประชาสัมพ ันธ์ ลำหรับหน่วยงานทีตั้งอยู่ใบส่วนภูมีภาค สามารถติดต่อขอรับรหัส 
ผู้ใช้งาบ และรหัสผ่านได้ทีลำนักงานคลังจังหวัดทีเบิกจ่าย

กรณ ีม ีการสงทะเบ ียนผ ู้ใช ้งานในระบบ ผ6ผ ธ ณ 15 7นิ3เ กรมบัญชีกลาง 

จะคำเนิบการส่งรหัสผู้ใช้งาบ และรหัสผ่านไปยัง 6-๓3)1 ทีลงทะเบียนผู้ใช้งาน



แบบคำร้องขอใช้บริการ ฬเร ไ"0เ(6!า ^  
กรณีปลดลอค /  ขำรุด /  สูญพาย

เสขนัดรประจำหัวประซารน I I I I I I I I [
6-๓311 , ......... 1, ......... , , , , . 1, , , , 11, , . . ,  ....... .........  เบอร์โทรหัทช์นิอถิอ ------------------ ------------------------------------------ - 

รฝวยงานสังหั* {สำนัก /  กอร หริอเทียบเท่า)........... .,1, , . , . ........ ............. — ...... .... ........ ............... ............... -น่—......... ....
ส่วนราซการ {กรนหริอเทียบ!ท่า)  .................1.., ..... ...... ........ .......  กระ?ทรวง..........................................—............. —.......
รคด5 7๐๒0 ^  ช56? 10 :

นิ*'ฑมประ8งสํ

0  ของล*ล่อค &ฅดเร 701(61". 1®? ทพ่โทรหัท่ที 

11] ขอ 6?!ด15 70แ61า เง6^ใหม่ เร่!เองจาก 

0  ชำรุ* (ส่งคน 6คด!5 7๗เ6ก 1*5?)

0  ลูญV!าย {แนบใบแจ้งความ)

ลงนกม ..................................... ............. -............ . ล*นาม ............................................................

ผ้มิสิทธิใช้ 5?)ด!5 7๐|®ก แร^ หัวหน้าส่วนราชการ

ฅ แ ฟ ง  ..........................~......................... ....... ตำแหน่ง ......... ........... ....... .... ....................... .

วันที......../ ........7........ ว ันท.ี...... /........ 7........

หมายเหชุ! หัวหน้าส่วนราชการหมาฃถิง หัวหน้าส่วนราชการทีเบิกเงิน

กบกรม’บญซกลาง หรอ สำน้กงานคลังจังหวด

สำห!นเ;๒ 'เณ ้วทีะ!!ฟ!^10ธา^ สำหรู้๗ .1๗ ะ!ที3ะ.ฟ็ยม .^8 6 1 ^ย ย ม 5 0 ?

ไค้^รรจส©ไ}ความดูก^องแลว ค่าเนินการฟทียน/อซก 6ฅด15 70เง6ก

0  คำเนินการปลดเอค เริยบร้อยแล้ว

0  ส่ง (■เคด15 7๗ง61า เ®V

0  ตรวจลอบทะเบียนฒูสิทธิใช้ ® ฬ 5  70แ6ก 1®)' แล้ว

ล'?ซอ ...... ...............*.................................. ลงช่ึอ ................................ ........... ...............
.เจ้าหน้าท่ืลงทะเน้ยน 

/ ใ

เจ้าหน้าทีทะเบียน ร?!ดเธ 7๗®ก เ®*’

(----------- ---------— .............. 1)
ริ'นที......../ ........7 ........ ว ันท.ี....... /....... 7..,..,1,

V®? 1.0



แบบคำร้องขอปลดเอครหัสผ่าน (|ว355ผ0๗)

ของรหัสผใข้งาน (น56โก3๓ธ) ในระบบ ผ6พ ธเะฬเร Xห31
ฐ ^ /  ~

รหลหน่วยเบกจาฃ ร!©หน่วยเบิกจ่าย

รายละเอ่อคผูยนค่าร้องขอใ*บริการ น5ลโก3!ฑย

ซอ - นามสกุล

เลขบ้ตรบ่ระอำค้ว,ประซาชน

®‘กาฟ! เบอร์โหรค้'๗!มิอถิอ

หน่ายงานลังก้อ (สำนัก /  กอง ห!อเทียนเท่า) 

สำนราชการ {กรมห!อเทียบ;ท่า)

รทีสงุ่เใข้งาน

กระหราง

สำ*?นฟานราชการ

ขอร้นรองว่า ข้อมลข้างค้นเป็นความอ!งทุกบ1ระการ

สำ*รินกรมบัญข้กลาง

ไค้สรวจ?เอน๓ ค้องและคำเนิบการเ!ยบร้อยแลัร

'ลงนาม
ทีาเหนัาฟานราซ การ *
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ค้าแหบ่ง

ฉ ิ ฟ ิ  ............................

•ม*(แชุ!:
1. หาบลามามฟ*™สำที?งห7ห็ คตุ่มงามนริก■ไ3บ*(ะเ/*รก&แริน่ย่ ๆ!)*)ขหตาร*เ&!ภาค3ฐ่ 

?ๆ,Vปี.'ญชี!)ลา-ง ต.*ร!!?ว!!6 แขวง*ญาไ?, เชย!*ชุ.'บ่*! ต #ุ **ร  20400

&-า1๗!.- 5̂ *1620เะว.?ก
2. หัวเท่!'!ส่วนราธตา? * ก็® หัวเ?น้า?)!ต่มงานผู้เปีท ห?® ผู้ปฎิปี!!?'!?เกา?แหน ห?อ ผู้}ก* ?ๆๆ ?!ภารแหน หน่วยงา•นผู้!ปีก 

ห?อ ผู้?’!*า:ๆ ?ๆในหำแแน่งหัวหปี  ๆและ ผู้หัหัวหน้าหน่วยงๆ นผู้เปี’!!’*!นห!เๆ ย

3. ลิ?)ฅ่฿/สยบตา!!?ายลยเย็ย?แห่!!เศินไหัรํเกตุ่ม?านนริกา?แล!!!!?!’?!า&หัน่ย่ โหร. 0-2298-6660

ลงนาม

( )

ค้าแหบ่ง

ร้น*!

V®-1.0


