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แนวการปฏิบัติงานศูนย์อาชีวะอาสา รว่มด้วยช่วยประชาชน  
ให้ปฏิบัติงานตามมาตรการป้องกันภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโคโรนา 2019  ( COVID – 19 ) 
เพื่อความปลอดภัยของผูใ้ห้บริการและรับบริการศูนย์อาชีวะอาสา ร่วมด้วยช่วยประชาชน 
เทศกาลปีใหม่ ปี พ.ศ. 2564 ก่อนการให้บริการและรับบริการส าหรับครู นักเรียน 
นักศึกษา ประชาชน ให้ปฏิบัติดังนี ้

1. สวมหน้ากาก เว้นระยะห่าง 
2. วัดอุณหภูมิ 
3. ท าความสะอาดมือด้วยเจลแอลกอฮอล์ 70% หรือน้ าและสบู่ อย่างน้อย 20 

วินาที หรือ สวมถุงมือกรณีมีการสัมผัสสิ่งของ อุปกรณ์ วัสดุ หรือตัวบุคคล 
อุปกรณ์ตามข้อ 1 – 3 ศูนย์อาชีวะอาสาฯ ต้องจัดเตรียมไว้ประจ าจุดที่ตั้งเพื่ออ านวย
ความสะดวกให้กับผู้ปฏิบัติงานและผู้รับบริการตามสมควร 

4. งดให้บริการส าหรับผู้ไม่ปฏิบัติตามมาตการป้องกันภายใต้สถานการณ์การ
แพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  ( COVID – 19 ) 
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การปฏิบัติงานศูนย์อาชีวะอาสามีแนวทางการด าเนินงาน ดังนี้ 
1. การบริหารจัดการ 

กระบวนการบริหารจัดการศูนย์อาชีวะอาสาทั่วประเทศจะต้องประสานงานกับหน่วยงานภาครัฐ
และภาคเอกชนให้มีส่วนร่วมในการบริการเตรียมความพร้อมและจัดท าเอกสารการด าเนินงาน ดังนี้ 

1.1 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานศูนย์อาชีวะอาสา 
1.2 ตารางการปฏิบัติงานของครู นักเรียน นักศึกษา และตารางการตรวจเยี่ยมศูนย์อาชีวะอาสา

ของผู้บริหารสถานศึกษา 
1.3 สมุดบันทึกการตรวจเยี่ยม และแบบตรวจเยี่ยมและประเมินศูนย์อาชีวะอาสา จัดเตรียมไว้

ประจ าศูนย์ส าหรับผู้ตรวจเยี่ยมแบบฟอร์มตามเอกสารแนบท้าย (เอกสารหมายเลข 9) 
1.4 ใบรับการตรวจซ่อมบ ารุงรถยนต์เบื้องต้น (เอกสารหมายเลข 1) และใบรับการตรวจซ่อม

บ ารุงรถจักรยานยนต์เบื้องต้น (เอกสารหมายเลข 2) และบันทึกในระบบ vecrsa.vec.go.th 
1.5 แบบสอบถามส าหรับการประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการศูนย์อาชีวะอาสา (เอกสาร

หมายเลข 3) และบันทึกในระบบ vecrsa.vec.go.th 
1.6 จัดพิมพ์ข้อมูลสรุปส าหรับวิทยาลัยประจ าวัน ทาง vecrsa.vec.go.th (เมนูรายงานผลการ

ด าเนินงาน และเลือกดาวน์โหลดรายงาน) 
1.7 แบบรายงานผลการด าเนินงานภาพรวมประจ าวัน (เอกสารหมายเลข 4) ทั้งหมด สอศ.ทราบ 

กรณีไม่สามารถน าเข้าข้อมูลในระบบรายงานผลทางระบบ vecrsa.vec.go.th  
1.8 อัพโหลดภาพกิจกรรมของศูนย์อาชีวะอาสาไม่เกิน 10 ภาพ รายงานเข้าระบบ

vecrsa.vec.go.th 
1.9 แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมศูนย์อาชีวะอาสาฯ (เอกสารหมายเลข 5) โดยจัดส่ง

ให้กับส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
1.10 แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักเรียน นักศึกษา ประจ าศูนย์อาชีวะอาสาฯ (เอกสาร

หมายเลข 6) ให้ประเมินนักเรียน นักศึกษา ทุกคน ที่ปฏิบัติงานศูนย์อาชีวะอาสาก่อนและหลังปฏิบัติงาน
ได้รับความรู้และประสบการณ์จากการปฏิบัติงานเพิ่มข้ึนกี่เปอร์เซ็นต์ โดยอาจารย์ผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน
เป็นผู้ประเมิน และรายงานให้กับส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

1.11 ตัวอย่างกรณีศึกษาการให้บริการตรวจรถและซ่อมรถ (เอกสารหมายเลข 7) ให้ผู้ปฏิบัติงาน
รายงานข้อมูลตัวอย่างการปฏิบัติงานที่เป็นกรณีรายการตรวจรถหรือซ่อมรถในกรณีพิเศษ ที่แตกต่างจาก
การให้บริการตรวจสภาพเบื้องต้น เพื่อให้ทราบถึงการเรียนรู้ด้านทักษะวิชาชีพ และรายงานให้กับ
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

1.1.12 การอบรมก่อนนักศึกษาปฏิบัติงานศูนย์อาชีวะอาสาฯ ให้อยู่ในดุลพินิจของวิทยาลัยที่
จัดตั้งศนูย์อาชีวะอาสาฯ พิจารณาตามความเหมาะสม เพ่ือให้นักเรียน นักศึกษา มีความรู้ก่อนการ
ปฏิบัติงาน หากมีการอบรมให้รายงานใหส้ านักงานคณะกรรมการการอาชวีศึกษาทราบ (เอกสารหมายเลข 8) 
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1.13 สรุปรายงานผลการด าเนินงานภาพรวมหลังเสร็จสิ้นกิจกรรม (โดยสามารถน าเข้ามูลจาก
ระบบรายงานผลมาวิเคราะห์และสรุปได้) พร้อมแนบเอกสารหมายเลข 5 เอกสารหมายเลข 6 เอกสาร
หมายเลข 7 และเอกสารหมายเลข 8 โดยรายงานให้ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาทราบ 

2.สถานทีต่ั้งและการจัดพื้นที่ 
2.1 สถานที่ตั้ง การก าหนดที่ตั้งศูนย์อาชีวะอาสาจะต้องอยู่บนเส้นทางสายหลักและสายรอง    

ทั่วประเทศ โดยค านึงถึงความเหมาะสมความสะดวกด้านสาธารณูปโภคและอ่ืนๆ 
2.2 การจัดพื้นที่ 

2.2.1 ตั้งเต็นท์สพีร้อมประดับผ้าระบายเต็นทจ์ านวน 2 หลัง 
2.2.2  ติดต้ังป้ายประชาสัมพันธ์ศูนย์อาชีวะอาสา ดังนี้ 

หมายเลข  ป้ายภายในเต็นท์ตามผังที่ก าหนด (ภาพท่ี 1) 
หมายเลข  ป้ายบอกระยะทางตามที่ก าหนด (ภาพท่ี 2)  

รายการ 
ขนาด 
(เมตร) 

จ านวน 
(ป้าย) 

ป้ายอาชีวะอาสา 1 x 8 1 

ป้ายบอกระยะทาง 1 กิโลเมตร, 500 เมตรและป้ายถึงแล้ว 1.2 x 2.4 3 
 

***ป้ายประชาสัมพันธ์ศูนย์ฯ จ านวน 4 ป้าย ทางส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
เป็นผู้จัดส่งให้กับวิทยาลัยที่จัดตั้งศูนย์อาชีวะอาสา 

2.2.3 จัดเตรียมวัสดุ อุปกรณ์ส านักงาน และพื้นที่ภายในเต็นท์ ตามผังที่ก าหนด (ภาพที่ 3) 
ดังนี้ หมายเลข โต๊ะลงทะเบียน และสอบถามข้อมูลเส้นทาง 

หมายเลข โต๊ะนั่งส าหรับบริการน้ าดื่ม กาแฟ 
หมายเลข ชุดรับแขก 
หมายเลข พัดลมไอเย็น 
หมายเลข จุดวางเครื่องดื่ม 
หมายเลข โต๊ะวางเครื่องมือ 
หมายเลข เก้าอ้ีนั่งพัก ส าหรับนักเรียน นักศึกษา 
หมายเลข พ้ืนที่ตรวจเช็ครถจักรยานยนต์ 
หมายเลข พ้ืนที่ตรวจเช็ครถยนต์ 
หมายเลข 10 ป้ายสถิติผู้รับบริการ 
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ภาพที่ 1รูปแบบการติดป้ายภายในเต็นท์ศูนย์อาชีวะอาสา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 รูปแบบการติดป้ายบอกระยะทาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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ภาพที่ 3รูปแบบการจัดพ้ืนที่ วัสดุ และอุปกรณ์ภายในเต็นท์ 
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3.เครื่องมือและอุปกรณ์ช่าง  
3.1 โต๊ะเหล็กส าหรับปฏิบัติงานซ่อม  

 3.2 เครื่องมือพ้ืนฐานงานช่างยนต์และเครื่องมืองานบริการเครื่องล่าง 
3.3 เครื่องปั๊มลมพร้อมอุปกรณ์ 
3.4 เครื่องชาร์จแบตเตอรี่พร้อมสายต่อพ่วง 
3.5 อุปกรณ์ส าหรับงานบริการ ได้แก่ ผ้าคลุมกันรอยกันเปื้อน ถุงมือ ผ้าเช็ดมือเป็นต้น 

4.บุคลากร 
4.1 ผู้อ านวยการศูนย์อาชีวะอาสา(ผู้อ านวยการและรองผู้อ านวยการวิทยาลัยทุกท่าน) 

มีหน้าที ่ตรวจเยี่ยมติดตามการปฏิบัติงานประจ าวัน และอ านวยความสะดวกการด าเนินงาน
ภายในศูนย์ฯ 
 4.2 ผู้ปฏิบัติงาน(ครู และนักเรียน นักศึกษา) 

งาน ผู้ให้บริการ หน้าที ่
 ปฏิบัติงานเวลา 08.30 – 16.30 น. 

งานบริการ  ครู 1 คน (แต่งกายชุดฟอร์มปฏิบัติงาน
ที่สถานศึกษาก าหนด)  

 นักเรียน นักศึกษา 1 คน (แต่งกายชุด
ฟอร์มปฏิบัติงานที่สถานศึกษาก าหนด) 
  
 

 บริการต้อนรับ ลงทะเบียน แนะน าข้อมูล
เส้นทาง  

 รายงานผลการด าเนินงานประจ าวันทาง
ระบบออนไลน์ (vecrsa.vec.go.th) ภายใน
วันปฏิบัติงาน 

 จั ด พิ ม พ์ ข้ อ มู ล ส รุ ป ส า ห รั บ วิ ท ย า ลั ย 
ประจ าวัน ตามรายงานขอรับบริการตรวจรถ
ประจ าวัน จากระบบรายงานผล หรือจาก 
(เอกสารหมายเลข 4) ให้ผู้อ านวยการศูนย์ฯ
ทราบ  

งานตรวจ/
ซ่อม 

 ครู 1 คน (แต่งกายด้วยชุดฟอร์ม
ปฏิบัติงานทีส่ถานศึกษาก าหนด)  

 นักเรียน นักศึกษา 3 คน (แต่งกาย
ด้วยชุดฟอร์มปฏิบัติงานทีส่ถานศึกษา
ก าหนด)  
 

 บริการตรวจ/ซ่อม และอ านวยความสะดวก
ด้านงานช่างให้กับประชาชนผู้รับบริการ 
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แบบเสื้อกั๊กสะท้อนแสง ส าหรับการปฏิบัติงานศูนย์อาชีวะอาสา ร่วมด้วยช่วยประชาชน สวมทับชุด
ปฏิบัติงาน (โดยเสื้อกั๊กสะท้อนแสงจะได้ทั้งหมดศูนย์ละ 6 ตัว ซ่ึงทางส านักงานคณะกรรมการ       
การอาชีวศึกษา จัดส่งให้กับวิทยาลัยท่ีจัดตั้งศูนย์อาชีวะอาสาฯ) 
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5. ประมาณการค่าใช้จ่ายในการด าเนินกิจกรรม 
 

รายการค่าใช้จ่าย ตัวคูณค่าใช้จ่าย รวมค่าใช้จ่ายต่อ
จุดบริการ (บาท) 

ค่าใช้สอน ตอบแทน วัสดุ 
1. ค่าตอบแทนในการปฏิบัติงาน   
1.1 นักเรียน นักศึกษา  4 คน x 7 วัน x 240 บาท 6,720 
1.2 ครูผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน 2 คน x 7 วัน x 240 บาท 3,360 
2. ค่าอะไหล่ในการซ่อมแซม บ ารุงรักษา วัสดุ
สิ้นเปลือง ในการปฏิบัติงานประจ าศูนย์ และใช้
จ่ายส าหรับบริการอ่ืน ๆ เช่น น้ าดื่ม ชา กาแฟ 
อุปกรณ์ป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโคโรน่า (Covid – 19) รวมถึงการบริหาร
จัดการศูนย์ 

30,920 
 

30,920 

รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน (สี่หม่ืนหนึ่งพันบาทถ้วน) 41,000 
 

หมายเหตุ : ขอให้ส ำรองค่ำใช้จ่ำย  ในกำรด ำเนินงำนก่อน เนื่องจำกขณะนี้อยู่ในระหว่ำงกำรขออนุมัติ
งบประมำณให้สถำนศึกษำ  
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6. ศูนย์อาชีวะอาสา จะต้องรายงานผลการด าเนินงานทางระบบออนไลน์ vecrsa.vec.go.th เป็นประจ า
ทุกวันที่มีการปฏิบัติงาน โดยสามารถดูคู่มือวิธีการใช้งานจากคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน หรือดาวน์
โหลดคู่มือจากทางระบบ โดยมีวิธีการใช้งาน ดังนี้ 

  
 

 
6.1 การเข้าระบบ vecrsa.vec.go.th 

ขั้นตอนที่ 1 ให้ผู้ใช้งานท าการเข้าสู่ระบบโดยการเปิดเว็บบราวเซอร์แล้วพิมพ์ vecrsa.vec.go.th 
ลงในช่องแอดเดรสบาร์ ดังภาพ 
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ขั้นตอนที่ 2 คลิกท่ีปุ่ม “รายงานผลการด าเนินงานส าหรับสถานศึกษารัฐ” เพ่ือท าการเข้าสู่ระบบ 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 ระบบจะแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ ให้สถานศึกษาท าการกรอกรหัสสถานลงในช่อง 
“ระบุชื่อเข้าใช้งาน” และ กรอกรหัสผ่านที่ผู้ใช้งานก าหนดลงในช่อง “ระบุรหัสผ่าน”  

 
 
* ส าหรับการเข้าใช้งานในครั้งแรกให้กรอกรหัสผ่าน เป็น 1234 เพื่อท าการเข้าสู่ระบบ* 
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ขั้นตอนที่ 4 เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จระบบจะแสดงหน้าจอรายงานผลการผลการด า เนินงาน
วิทยาลัย  

 
 

* หากเป็นการเข้าสู่ระบบครั้งแรกระบบจะท าการแสดงหน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ ให้
สถานศึกษาท าการเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ เมื่อก าหนดเสร็จแล้วนั้นให้ท าการคลิกปุ่ม “บันทึกรหัสผ่าน” 
จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอรายงานผลการผลการด าเนินงานวิทยาลัย *  

(ในการเข้าใช้งานครั้งต่อไปให้ใช้รหัสผ่านที่ก าหนดใหม่ในการเข้าสู่ระบบ) 
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ในหน้าจอการท างานประกอบด้วย  

 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ 1 เมนูที่ใช้ในการท างาน ประกอบด้วย  
1. หน้าแรก คือ หน้าจอแสดงผลข้อมูลภาพรวมของศูนย์อาชีวะอาสาที่สถานศึกษาเป็นผู้ดูแล  
2. แบบตรวจซ่อมรถยนต์ คือ หน้าจอแบบฟอร์มรายงานการตรวจซ่อมรถยนต์  
3. แบบตรวจซ่อมรถจักรยานยนต์ คือ หน้าจอแบบฟอร์มรายงานการตรวจซ่อมรถจักรยานยนต์  
4. แบบสอบถามความพึงพอใจ คือ หน้าจอแบบฟอร์มรายงานแบบสอบถามความพอใจ  
5. ข้อมูลศูนย์อาสา คือ หน้าจอก าหนดที่ตั้งศูนย์อาชีวะอาสาที่สถานศึกษาเป็นผู้ดูแล  
6. ภาพกิจกรรมศูนย์อาสา คือ หน้าจอรายงานภาพกิจกรรมการด า เนินกิจกรรมของศูนย์อาชีวะ

อาสาที่สถานศึกษาเป็นผู้ดูแล  
7. รายงานผลการด าเนินงาน คือ หน้าจอพิมพ์รายงานผลการด าเนินงานกิจกรรมอาชีวะอาสาที่

สถานศึกษาเป็นผู้ดูแล  
8. ออกจากระบบ คือ ปุ่มสาหรับออกจากระบบรายงานผลการด าเนินกิจกรรมศูนย์อาชีวะอาสา  
ส่วนที่ 2 เมนูที่ใช้ในการทางาน ประกอบด้วย  
1. เปลี่ยนรหัสผ่าน คือ หน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่านหากทางสถานศึกษาต้องการเปลี่ยนแปลง  
2. ออกจากระบบ คือ ปุ่มสาหรับออกจากระบบรายงานผลการด าเนินกิจกรรมศูนย์อาชีวะอาสา  

 ส่วนที่ 3 ส่วนแสดงภาพการด าเนินกิจกรรมของศูนย์อาชีวะอาสา  
ส่วนที่ 4 ส่วนแสดงข้อมูลเบื้องต้นของศูนย์อาชีวะอาสาที่สถานศึกษาเป็นผู้ดูแล  
ส่วนที่ 5 ส่วนแสดงผลการด าเนินกิจกรรมของศูนย์อาชีวะอาสา ประกอบด้วย  
1. ตรวจซ่อมรถยนต์ คือ ส่วนการแสดงผลการด าเนินกิจกรรมการตรวจซ่อมรถยนต์ (ระบบจะ

แสดงเฉพาะข้อมูลล่าสุดที่ท าการบันทึกเท่านั้น)  
2. ตรวจซ่อมรถจักรยานยนต์ คือ ส่วนการแสดงผลการด า เนินกิจกรรมการตรวจซ่อม

รถจักรยานยนต์ (ระบบจะแสดงเฉพาะข้อมูลล่าสุดที่ท าการบันทึกเท่านั้น)  
3. แบบสอบถามความพึงพอใจ คือ ส่วนการแสดงผลแบบสอบถามความพึงพอใจในการด า เนิน

กิจกรรมของศูนย์อาชีวะอาสา (ระบบจะแสดงเฉพาะข้อมูลล่าสุดที่ท าการบันทึกเท่านั้น)  
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6.2 การรายงานผล 
ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลแบบขอรับการตรวจซ่อมบ ารุงรถยนต์เบื้องต้น และแบบขอรับการ

ตรวจซ่อมบ ารุงรถจักรยานยนต์เบื้องต้น  
* ให้สถานศึกษากรอกข้อมูลขอรับการตรวจซ่อมลงในช่องที่ก าหนดให้ครบถ้วนถูกต้อง โดยข้อมูล

นั้นอ้างอิงจากแบบฟอร์มแบบขอรับการตรวจซ่อมบ ารุงรถยนต์เบื้องต้น หรือแบบขอรับการตรวจซ่อม
บ ารุงรถจักรยานยนต์เบื้องต้น (หากเป็นการตรวจซ่อมบ ารุงรถยนต์กรุณาระบุประเภทของรถที่เข้ารับ
บริการด้วย) เมื่อกรอกครบถ้วนถูกต้องแล้ว ให้ท าการคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล * 

 
* หากกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วนระบบจะท าการแจ้งข้อความบริเวณด้านล่างปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

และข้อความบริเวณที่ยังไม่ได้กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน ให้สถานศึกษากรอกข้อมูลจากนั้นและคลิก
ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลอีกครั้ง หากถูกต้องระบบจะแสดงหน้าจอรายงานผลการ
ด าเนินงานตรวจซ่อมในประเภทนั้น ๆ * 
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* หากข้อมูลที่กรอกไม่ถูกต้อง สามารถแก้ไขได้โดยการคลิกที่ปุ่มสีฟ้าเพ่ือท าการแก้ไขข้อมูลนั้น ๆ 

หรือหากต้องการลบข้อมูลให้ท าการคลิกที่ปุ่มสีแดงเพ่ือท าการลบข้อมูลนั้น ๆ *  
 

ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลแบบสอบถามความพึงพอใจสาหรับผู้ขอรับบริการ ศูนย์อาชีวะอาสา  
* ให้สถานศึกษากรอกข้อมูลแบบสอบถามความพึงพอใจลงในช่องที่ก าหนดให้ครบถ้วนถูกต้อง 

โดยข้อมูลนั้นอ้างอิงจากแบบฟอร์มแบบสอบถามความพึงพอใจ (ในข้อ ๕.๒ หากผู้ท าแบบสอบถามได้เข้า
การรับบริการตรวจ ซ่อม บ ารุงรถ ให้ท าการระบุประเภทรถตามแบบขอรับการตรวจซ่อมบ ารุงด้วย) เมื่อ
กรอกครบถ้วนถูกต้องแล้วให้ท าการคลิกปุ่ม“บันทึกข้อมูล” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล *  

* เสร็จแล้วนั้นระบบจะแสดงหน้าจอรายงานผลแบบสอบถามความพึงพอใจ * 



16 
 

 
* หากข้อมูลที่กรอกไม่ถูกต้อง สามารถแก้ไขได้โดยการคลิกที่ปุ่มสีฟ้าเพ่ือท าการแก้ไขข้อมูลนั้น ๆ 

หรือหากต้องการลบข้อมูลให้ท าการคลิกที่ปุ่มสีแดงเพ่ือท าการลบข้อมูลนั้น ๆ *  
 

ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลศูนย์อาชีวะอาสาวิทยาลัย  
* ให้สถานศึกษาคลิกที่ “เพ่ิมข้อมูลศูนย์อาชีวะอาสา” จากนั้นกรอกข้อมูลศูนย์ลงในช่องที่

ก าหนดให้ครบถ้วนถูกต้อง เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว ให้ท าการคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือท า
การบันทึกข้อมูล *  

 
* หากกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วนระบบจะท าการแจ้งข้อความบริเวณด้านล่างปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

และข้อความบริเวณที่ยังไม่ได้กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน ให้สถานศึกษากรอกข้อมูลจากนั้นและคลิก
ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลอีกครั้งหากถูกต้องระบบจะแสดงหน้าจอที่ตั้งศูนย์*  
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* หากข้อมูลที่กรอกไม่ถูกต้อง สามารถแก้ไขได้โดยการคลิกที่ปุ่มสีฟ้าเพ่ือท าการแก้ไขข้อมูลนั้น ๆ 

หรือหากต้องการลบข้อมูลให้ท าการคลิกที่ปุ่มสีแดงเพ่ือทาการลบข้อมูลนั้น ๆ *  
 

ขั้นตอนการอัพโหลดภาพกิจกรรมศูนย์อาชีวะอาสาวิทยาลัย  
* ให้สถานศึกษาเลือกรูปภาพกิจกรรมการด าเนินงานอาชีวะอาสา ไม่เกิน 10 ภาพ อัพโหลดเข้า

ระบบ vecrsa.vec.go.th และเมื่อเลือกรูปภาพที่ต้องการครบถ้วนถูกต้องแล้ว ให้ท าการคลิกปุ่ม “บันทึก
ข้อมูล” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล * 
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* ระบบจะแสดงสถานะยืนยันการเพ่ิมรูปภาพ จากนั้นจะแสดงหน้าจอเดิมอีกครั้งพร้อมรูปภาพที่
ได้ท าการเพ่ิมเข้าไปในระบบ หากต้องการเปลี่ยนแปลงรูปภาพให้ท าการคลิกที่ข้อความสีฟ้ามุมบนขวาเพ่ือ
ท าการลบรูปภาพนั้น และท าการเพ่ิมรูปภาพใหม่เข้าสู่ระบบ *  

 
 

ขั้นตอนการพิมพ์รายงาน  
* ให้สถานศึกษาเลือกช่วงวันเวลาที่ต้องการพิมพ์รายงานจากนั้น ให้ท าการคลิกปุ่ม “ดาวน์โหลด

รายงาน” เพ่ือท าการพิมพ์รายงาน * 
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