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แนวการปฏิบัติงานศูนย�อาชีวะอาสา ร�วมด�วยช�วยประชาชน  
ให�ปฏิบัติงานตามมาตรการป�องกันภายใต�สถานการณ�การแพร�ระบาดของโรคติดเช้ือ
ไวรัสโคโรนา 2019  ( COVID – 19 ) ของจังหวัดท่ีศูนย�อาชีวะอาสาฯ ตั้งอยู�           
 
ทั้งน้ี เพื่อความปลอดภัยของผู�ให�บริการและรับบริการศูนย#อาชีวะอาสา ร&วมด�วยช&วย
ประชาชน เทศกาลสงกรานต# ป( พ.ศ. 2564 ศูนย#อาชีวะอาสาฯ ต�องจัดเตรียมอุปกรณ#
ไว�ประจําจุดที่ต้ังศูนย#อาชีวะอาสาฯ เพื่ออํานวยความสะดวกให�กับผู�ปฏิบัติงานและ
ผู�รับบริการตามที่เห็นสมควร ดังน้ี 

1. อุปกรณ#ในการตรวจวัดอุณหภูมิประจําศูนย#อาชีวะอาสาฯ 
2. หน�ากากอนามัยสําหรับสวมใส&เพื่อป7องกันการแพร&ระบาดของโรคติดเช้ือไว�รัส

โคโรนา 2019 (COVID – 19) และถุงมือกรณีมีการสัมผัสสิ่งของ อุปกรณ# วัสดุ 
หรือตัวบุคคล 

3. อุปกรณ#ทําความสะอาดเพื่อป7องกันการแพร&ระบาดของโรคติดเช้ือไว�รัสโคโรนา 
2019 (COVID – 19) ได�แก& เจลแอลกอฮอล# 70% หรือสบู& สําหรับล�างมือ 
 

 

สําหรับครู นักเรียน นักศึกษา ผู�ให�บริการประจําศูนย#อาชีวะอาสาฯ และประชาชน ผู�ที่
เข�ารับบริการจากศูนย#อาชีวะอาสาฯ ก&อนการให�บริการและรับบริการ ให�ปฏิบัติดังน้ี 

1. สวมหน�ากาก 
2. วัดอุณหภูมิ 
3. ทําความสะอาดมือด�วยเจลแอลกอฮอล# 70% หรือนํ้าและสบู& อย&างน�อย 20 

วินาที หรือ สวมใส&ถุงมือกรณีมีการสัมผัสสิ่งของ อุปกรณ# วัสดุ หรือตัวบุคคล 
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การปฏิบัติงานศูนย#อาชีวะอาสามีแนวทางการดําเนินงาน ดังนี้ 
1. การบริหารจัดการ 

กระบวนการบริหารจัดการศูนย#อาชีวะอาสาท่ัวประเทศจะต�องประสานงานกับหน&วยงานภาครัฐ
และภาคเอกชนให�มีส&วนร&วมในการบริการเตรียมความพร�อมและจัดทําเอกสารการดําเนินงาน ดังนี้ 

1.1 คําสั่งแต&งต้ังคณะกรรมการดําเนินงานศูนย#อาชีวะอาสา 
1.2 อบรมให�ความรู�ครู และนักเรียน นักศึกษา ก&อนการปฏิบัติงาน เพ่ือเรียนรู�เทคนิคในการตรวจ

ซ&อมรถและเทคนิคการให�บริการ จากสถานประกอบการท่ีมีความร&วมมือในเขตพ้ืนท่ี (เอกสารหมายเลข 9) 
1.3 ตารางการปฏิบัติงานของครู นักเรียน นักศึกษา และตารางการตรวจเยี่ยมศูนย#อาชีวะอาสา

ของผู�บริหารสถานศึกษา 
1.4 สมุดบันทึกการตรวจเยี่ยม และแบบตรวจเยี่ยมและประเมินศูนย#อาชีวะอาสา จัดเตรียมไว�

ประจําศูนย#สําหรับผู�ตรวจเยี่ยมแบบฟอร#มตามเอกสารแนบท�าย (เอกสารหมายเลข 8) 
1.5 ใบรับการตรวจซ&อมบํารุงรถยนต#เบ้ืองต�น (เอกสารหมายเลข 1) และใบรับการตรวจซ&อม

บํารุงรถจักรยานยนต#เบ้ืองต�น (เอกสารหมายเลข 2) และบันทึกในระบบ vecrsa.vec.go.th 
1.6 แบบสอบถามสําหรับการประเมินความพึงพอใจของผู�รับบริการศูนย#อาชีวะอาสา (เอกสาร

หมายเลข 3) และบันทึกในระบบ vecrsa.vec.go.th 
1.7 จัดพิมพ#ข�อมูลสรุปสําหรับวิทยาลัยประจําวัน ทาง vecrsa.vec.go.th (เมนูรายงานผลการ

ดําเนินงาน และเลือกดาวน#โหลดรายงาน) 
1.8 แบบรายงานผลการดําเนินงานภาพรวมประจําวัน (เอกสารหมายเลข 4) ท้ังหมด รายงาน 

ขนส&งทราบ ส&วนเอกสารหมายเลข 4 หน�า 2 และหน�า 4 รายงาน สอศ.ทราบ 
1.9 อัพโหลดภาพกิจกรรมของศูนย#อาชีวะอาสาไม& เ กิน 10 ภาพ รายงานเข� าระบบ

vecrsa.vec.go.th 
1.9 แบบรายงานค&าใช�จ&ายในการจัดกิจกรรมศูนย#อาชีวะอาสาฯ (เอกสารหมายเลข 5) โดยจัดส&ง

ให�กับสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาทาง  
1.10 แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักเรียน นักศึกษา ประจําศูนย#อาชีวะอาสาฯ (เอกสาร

หมายเลข 6) ให�ประเมินนักเรียน นักศึกษา ทุกคน ท่ีปฏิบัติงานศูนย#อาชีวะอาสาก&อนและหลังปฏิบัติงาน
ได�รับความรู�และประสบการณ#จากการปฏิบัติงานเพ่ิมข้ึนก่ีเปอร#เซ็นต# โดยอาจารย#ผู�ควบคุมการปฏิบัติงาน
เปXนผู�ประเมิน 

1.11 ตัวอย&างกรณีศึกษาการให�บริการตรวจรถและซ&อมรถ (เอกสารหมายเลข 7) ให�ผู�ปฏิบัติงาน
รายงานข�อมูลตัวอย&างการปฏิบัติงานท่ีเปXนกรณีรายการตรวจรถหรือซ&อมรถในกรณีพิเศษ ท่ีแตกต&างจาก
การให�บริการตรวจสภาพเบ้ืองต�น เพ่ือให�ทราบถึงการเรียนรู�ด�านทักษะวิชาชีพ 

1.12 สรุปรายงานผลการดําเนินงานภาพรวมหลังเสร็จสิ้นโครงการ (โดยจัดพิมพ#ทาง 
vecrasa.vec.go.th เมนูรายงานผลการดําเนินงาน และเลือกดาวน#โหลดรายงานสรุปโครงการ) พร�อม
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แนบเอกสารหมายเลข 4 หน�า 2 และหน�า 4 เอกสารหมายเลข 5 เอกสารหมายเลข 6 เอการสาร
หมายเลข 7 และเอกสารหมายเลข 9 และรายงานให�สอศ.ทราบ  

2.สถานท่ีตั้งและการจัดพ้ืนท่ี 
2.1 สถานท่ีตั้ง การกําหนดท่ีต้ังศูนย#อาชีวะอาสาจะต�องอยู&บนเส�นทางสายหลักและสายรองท่ัว

ประเทศ โดยคํานึงถึงความเหมาะสมความสะดวกด�านสาธารณูปโภคและอ่ืนๆ 
2.2 การจัดพ้ืนท่ี 

2.2.1 ตั้งเต็นท�สีม�วงพร�อมประดับผ�าระบายเต็นท�จํานวน 2 หลังกรณีศูนย#จัดต้ังใหม& 
ให�ใช�สีใกล�เคียงโดยอนุโลม 

2.2.2 ติดตั้งป�ายประชาสัมพันธ�ศูนย�อาชีวะอาสา ดังนี้ 

หมายเลข � ถึง � ป7ายภายในเต็นท#ตามผังท่ีกําหนด (ภาพท่ี 1) 

หมายเลข �ป7ายบอกระยะทางตามท่ีกําหนด (ภาพท่ี 2)  

รายการ 
ขนาด 
(เมตร) 

จํานวน 
(ป�าย) 

�ป7ายอาชีวะอาสา 1 x 8 1 

�ป7ายอาชีวะอาสา ด�านข�างเต็นท#ซ�าย/ขวา 1 x 4 2 

�ป7ายรายละเอียดการบริการ 1.2 x 2.4 1 

�ป7ายบอกระยะทาง 1 กิโลเมตร, 500 เมตรและป7ายถึงแล�ว 1.2 x 2.4 3 

***ป7ายประชาสัมพันธ#ศูนย#ฯ จํานวน 7 ป7าย ให�ใช�ป7ายเดิมของป( พ.ศ. 2563 ท่ีทาง
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาจัดส&งให�เม่ือช&วงเทศกาลป(ใหม& พ.ศ. 2563 หรือพิจารณาตาม
ความเหมาะสม 

2.2.3 จัดเตรียมวัสดุ อุปกรณ�สํานักงาน และพ้ืนท่ีภายในเต็นท� ตามผังท่ีกําหนด (ภาพท่ี 3) 

ดังนี้ หมายเลข �โต_ะลงทะเบียน และสอบถามข�อมูลเส�นทาง 

หมายเลข �โต_ะนั่งสําหรับบริการน้ําด่ืม กาแฟ 

หมายเลข �ชุดรับแขก 

หมายเลข �พัดลมไอเย็น 

หมายเลข �จุดวางเครื่องด่ืม 

หมายเลข �โต_ะวางเครื่องมือ 

หมายเลข �เก�าอ้ีนั่งพัก สําหรับนักเรียน นักศึกษา 

หมายเลข �พ้ืนท่ีตรวจเช็ครถจักรยานยนต# 

หมายเลข 	พ้ืนท่ีตรวจเช็ครถยนต# 
หมายเลข 10 ป7ายสถิติผู�รับบริการ 
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ภาพท่ี 1รูปแบบการติดป7ายภายในเต็นท#ศูนย#อาชีวะอาสา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 2 รูปแบบการติดป7ายบอกระยะทาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

3 

2 
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ภาพท่ี 3 รูปแบบการจัดพ้ืนท่ี วัสดุ และอุปกรณ#ภายในเต็นท# 
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3.เครื่องมือและอุปกรณ�ช�าง  
3.1 โต_ะเหล็กสําหรับปฏิบัติงานซ&อม  

 3.2 เครื่องมือพ้ืนฐานงานช&างยนต#และเครื่องมืองานบริการเครื่องล&าง 
3.3 เครื่องป̀aมลมพร�อมอุปกรณ# 
3.4 เครื่องชาร#จแบตเตอรี่พร�อมสายต&อพ&วง 
3.5 อุปกรณ#สําหรับงานบริการ ได�แก& ผ�าคลุมกันรอยกันเปbcอน ถุงมือ ผ�าเช็ดมือเปXนต�น 

4.บุคลากร 
4.1 ผู�อํานวยการศูนย�อาชีวะอาสา(ผู�อํานวยการและรองผู�อํานวยการวิทยาลัยทุกท&าน) 

มีหน�าท่ี ตรวจเยี่ยมติดตามการปฏิบัติงานประจําวัน และอํานวยความสะดวกการดําเนินงาน
ภายในศูนย#ฯ 
 4.2 ผู�ปฏิบัติงาน(ครู และนักเรียน นักศึกษา) 

งาน ผู�ให�บริการ หน�าท่ี 
 ผลัด 1 (ปฏิบัติงานเวลา 08.30 – 16.30 // ผลัด 2 (ปฏิบัติงานเวลา 16.30 -00.30 น. 

งานบริการ 
 ครู 1 คน (แต&งกายชุดฟอร#มปฏิบัติงาน
ท่ีสถานศึกษากําหนด)  


 นักเรียน นักศึกษา 2 คน (แต&งกายชุด
ฟอร#มปฏิบัติงานท่ีสถานศึกษากําหนด) 
  
 


 บริการต�อนรับ ลงทะเบียน แนะนําข�อมูล
เส�นทาง  


 รายงานขอรับบริการตรวจรถประจําวัน 
(เอกสารหมายเลข 4) รายงาน 


 รายงานผลการดําเนินงานประจําวันทาง
ระบบออนไลน# (vecrsa.vec.go.th) ก&อน
เวลา 08.00 น. ของวันถัดไป 


 จั ด พิ ม พ# ข� อ มู ล ส รุ ป สํ า ห รั บ วิ ท ย า ลั ย 
ประจําวัน ให�ผู�อํานวยการศูนย#ฯทราบ  

งานตรวจ/
ซ�อม 


 ครู 1 คน (แต&งกายด�วยชุดฟอร#ม
ปฏิบัติงานท่ีสถานศึกษากําหนด)  


 นักเรียน นักศึกษา 3 คน (แต&งกาย
ด�วยชุดฟอร#มปฏิบัติงานท่ีสถานศึกษา
กําหนด)  
 


 บริการตรวจ/ซ&อม และอํานวยความสะดวก
ด�านงานช&างให�กับประชาชนผู�รับบริการ 
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แบบเส้ือก๊ักสะท�อนแสง สําหรับการปฏิบัติงานศูนย�อาชีวะอาสา ร�วมด�วยช�วยประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8 

 

 
5. รายการค&าใช�จ&าย 

รายการค�าใช�จ�ายสําหรับดําเนินงานกิจกรรมอาชีวะอาสา ร�วมด�วยช�วยประชาชน  
เทศกาลสงกรานต� ปI พ.ศ. 2564 

งบประมาณสนับสนุนจากกรมการขนส�งทางบก ปฏิบัติงานเวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

ลําดับ รายการ 
เงินสนับสนนุจากกองทุน กปถ. 

 กรมการขนส�งทางบก 
(บาท) 

หมายเหตุ 

1. ค&าตอบแทนนักเรียน/นักศึกษาจากปฏิบัติงาน  
ณ จุดบริการ 250 จุด ไม&เกิน 7 วัน/เทศกาล/ 
วั น ล ะ  1  ผ ลั ด  ๆ  ล ะ  5  ค น / วิ ท ย า ลั ย 
ค&าตอบแทนฯ คนละ 300 บาท/วัน  

10,500 
(สําหรับการปฏิบัติงานผลัด 1) 

ให�ได�ค&าตอบแทนการปฏิบัติงาน
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง 
ด&วนท่ีสุด ท่ี กค.0406.4/ว 30 ลง
วันท่ี 3 เมษายน 2558 

2. ค&าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ของครูผู�ควบคุมในวันหยดุราชการ ทําหน�าท่ี
ควบคุมการปฏิบัติงานของนักเรียน/นักศึกษา 
ณ จุดบริการ 250 จุด ๆ ละ 2 คน ปฏิบัติงาน 
7 วัน โดยเบิกค&าตอบแทนได�ในวันหยุดราชการ 
5 วัน ๆ ละ 420 บาท 

4,200 
(สําหรับการปฏิบัติงานผลัด 1) 

ให�เบิกจ&ายตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว&าด�วยการเบิก
จ&ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 
กล&าวคือ ในวันหยุดราชการให�มี
สิทธิเบิกได�ไม&เกินวันละ 7 ช่ัวโมง 
ในอัตราช่ัวโมงละ 60 บาท 

3. ค&าอะไหล& และค&าวัสดุท่ีใช�ในการให�บริการ
ตรวจเช็กสภาพรถ เช&น นํ้ากลั่น นํ้ามันเครื่อง 
หลอดไฟ เปXนต�น สําหรับใช�เทศกาลป(ใหม& 
20,000 บาท/จุดบริการ จํานวน 250 จุด 

20,000  

4. ค&าดําเนินการอ่ืน ๆ เช&น วัสดุสํานักงาน 
นํ้าดื่ม เครื่องดื่มชากาแฟ ผ�าเย็น ค&าใช�สอยและ
วัสดุอ่ืนๆ ฯลฯ 10,000 บาท/จุดบริการ จํานวน 
250 จุด สําหรับบริการประชนท่ัวไป 

10,000  

รวม 44,700  

 

หมายเหตุ : ไม&สามารถถ่ัวจ&ายข�ามรายการได� 
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รายการค�าใช�จ�ายสําหรับดําเนินงานกิจกรรมอาชีวะอาสา ร�วมด�วยช�วยประชาชน  
เทศกาลสงกรานต� ปI พ.ศ. 2564 

งบประมาณสนับสนุนจากสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ปฏิบัติงานเวลา 16.30 – 00.30 น. 
 

ลําดับ รายการ 

 
เงินสนับสนนุจาก สอศ. (บาท) 

 
ปฏิบัติงานจํานวน 1 ผลัด  ปฏิบัติงานจํานวน 2 ผลัด 

1. ค&าตอบแทนนักเรียน/นักศึกษาจากปฏิบัติงาน  
ณ จุดบริการ รวม 7 วัน/เทศกาล/ 
1 ผลัด ๆ ละ 5 คน/วิทยาลัย ค&าตอบแทนฯ  
คนละ 240 บาท/วัน (เฉพาะศูนย#ฯ ท่ีแจ�ง
ปฏิบัติงานในผลัด 2) 

 8,400 
(สําหรับการปฏิบัติงานผลัด 2) 

2. ค&าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ของครูผู�ควบคุมในวันหยุดราชการ ทําหน�าท่ี
ควบคุมการปฏิบัติงานของนักเรียน/นักศึกษา 
ณ จุดบริการ รวม 7 วัน/เทศกาล/ 
1 ผลัด ๆ ละ 2 คน/วิทยาลัย ค&าตอบแทนฯ  
คนละ 240 บาท/วัน (เฉพาะศูนย#ฯ ท่ีแจ�ง
ปฏิบัติงานในผลัด 2) 

 3,360 
(สําหรับการปฏิบัติงานผลัด 2) 

3 ค&าดําเนินการบริหารจัดการศูนย# อาทิ 
ค&าตอบแทน ใช�สอย วัสดุ ค&าจัดสถานท่ี        
เปXนต�น)  

20,000 28,240 

รวม 20,000 40,000 
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6. ศูนย#อาชีวะอาสา จะต�องรายงานผลการดําเนินงานทางระบบออนไลน# vecrsa.vec.go.th เปXนประจํา
ทุกวันท่ีมีการปฏิบัติงาน โดยสามารถดูคู&มือวิธีการใช�งานจากคู&มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน หรือดาวน#
โหลดคู&มือจากทางระบบ โดยมีวิธีการใช�งาน ดังนี้ 

  
 

 
6.1 การเข�าระบบ vecrsa.vec.go.th 

ข้ันตอนท่ี 1 ให�ผู�ใช�งานทําการเข�าสู&ระบบโดยการเปfดเว็บบราวเซอร#แล�วพิมพ# vecrsa.vec.go.th 
ลงในช&องแอดเดรสบาร# ดังภาพ 
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ข้ันตอนท่ี 2 คลิกท่ีปุgม “รายงานผลการดําเนินงานสําหรับสถานศึกษารัฐ” เพ่ือทําการเข�าสู&ระบบ 

 
 

ข้ันตอนท่ี 3 ระบบจะแสดงหน�าจอเข�าสู&ระบบ ให�สถานศึกษาทําการกรอกรหัสสถานลงในช&อง 
“ระบุชื่อเข�าใช�งาน” และ กรอกรหัสผ&านท่ีผู�ใช�งานกําหนดลงในช&อง “ระบุรหัสผ&าน”  

 
 
* สําหรับการเข�าใช�งานในครั้งแรกให�กรอกรหัสผ&าน เปXน 1234 เพ่ือทําการเข�าสู&ระบบ* 
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ข้ันตอนท่ี 4 เม่ือเข�าสู&ระบบสําเร็จระบบจะแสดงหน�าจอรายงานผลการผลการดําเนินงาน
วิทยาลัย  

 
 

* หากเปXนการเข�าสู&ระบบครั้งแรกระบบจะทําการแสดงหน�าจอเปลี่ยนรหัสผ&านใหม& ให�
สถานศึกษาทําการเปลี่ยนรหัสผ&านใหม& เม่ือกําหนดเสร็จแล�วนั้นให�ทําการคลิกปุgม “บันทึกรหัสผ&าน” 
จากนั้นระบบจะแสดงหน�าจอรายงานผลการผลการดําเนินงานวิทยาลัย *  

(ในการเข�าใช�งานครั้งต&อไปให�ใช�รหัสผ&านท่ีกําหนดใหม&ในการเข�าสู&ระบบ) 
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ในหน�าจอการทํางานประกอบด�วย  

 
 
 
 
 
 
 
 

ส�วนท่ี 1 เมนูท่ีใช�ในการทํางาน ประกอบด�วย  
1. หน�าแรก คือ หน�าจอแสดงผลข�อมูลภาพรวมของศูนย#อาชีวะอาสาท่ีสถานศึกษาเปXนผู�ดูแล  
2. แบบตรวจซ&อมรถยนต# คือ หน�าจอแบบฟอร#มรายงานการตรวจซ&อมรถยนต#  
3. แบบตรวจซ&อมรถจักรยานยนต# คือ หน�าจอแบบฟอร#มรายงานการตรวจซ&อมรถจักรยานยนต#  
4. แบบสอบถามความพึงพอใจ คือ หน�าจอแบบฟอร#มรายงานแบบสอบถามความพอใจ  
5. ข�อมูลศูนย#อาสา คือ หน�าจอกําหนดท่ีตั้งศูนย#อาชีวะอาสาท่ีสถานศึกษาเปXนผู�ดูแล  
6. ภาพกิจกรรมศูนย#อาสา คือ หน�าจอรายงานภาพกิจกรรมการดําเนินกิจกรรมของศูนย#อาชีวะ

อาสาท่ีสถานศึกษาเปXนผู�ดูแล  
7. รายงานผลการดําเนินงาน คือ หน�าจอพิมพ#รายงานผลการดําเนินงานกิจกรรมอาชีวะอาสาท่ี

สถานศึกษาเปXนผู�ดูแล  
8. ออกจากระบบ คือ ปุgมสาหรับออกจากระบบรายงานผลการดําเนินกิจกรรมศูนย#อาชีวะอาสา  
ส�วนท่ี 2 เมนูท่ีใช�ในการทางาน ประกอบด�วย  
1. เปลี่ยนรหัสผ&าน คือ หน�าจอเปลี่ยนรหัสผ&านหากทางสถานศึกษาต�องการเปลี่ยนแปลง  
2. ออกจากระบบ คือ ปุgมสาหรับออกจากระบบรายงานผลการดําเนินกิจกรรมศูนย#อาชีวะอาสา  

 ส�วนท่ี 3 ส&วนแสดงภาพการดําเนินกิจกรรมของศูนย#อาชีวะอาสา  
ส�วนท่ี 4 ส&วนแสดงข�อมูลเบ้ืองต�นของศูนย#อาชีวะอาสาท่ีสถานศึกษาเปXนผู�ดูแล  
ส�วนท่ี 5 ส&วนแสดงผลการดําเนินกิจกรรมของศูนย#อาชีวะอาสา ประกอบด�วย  
1. ตรวจซ&อมรถยนต# คือ ส&วนการแสดงผลการดําเนินกิจกรรมการตรวจซ&อมรถยนต# (ระบบจะ

แสดงเฉพาะข�อมูลล&าสุดท่ีทําการบันทึกเท&านั้น)  
2. ตรวจซ&อมรถจักรยานยนต# คือ ส&วนการแสดงผลการดําเนินกิจกรรมการตรวจซ&อม

รถจักรยานยนต# (ระบบจะแสดงเฉพาะข�อมูลล&าสุดท่ีทําการบันทึกเท&านั้น)  
3. แบบสอบถามความพึงพอใจ คือ ส&วนการแสดงผลแบบสอบถามความพึงพอใจในการดําเนิน

กิจกรรมของศูนย#อาชีวะอาสา (ระบบจะแสดงเฉพาะข�อมูลล&าสุดท่ีทําการบันทึกเท&านั้น)  
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6.2 การรายงานผล 
ข้ันตอนการเพ่ิมข�อมูลแบบขอรับการตรวจซ�อมบํารุงรถยนต�เบ้ืองต�น และแบบขอรับการ

ตรวจซ�อมบํารุงรถจักรยานยนต�เบ้ืองต�น  
* ให�สถานศึกษากรอกข�อมูลขอรับการตรวจซ&อมลงในช&องท่ีกําหนดให�ครบถ�วนถูกต�อง โดยข�อมูล

นั้นอ�างอิงจากแบบฟอร#มแบบขอรับการตรวจซ&อมบํารุงรถยนต#เบ้ืองต�น หรือแบบขอรับการตรวจซ&อม
บํารุงรถจักรยานยนต#เบ้ืองต�น (หากเปXนการตรวจซ&อมบํารุงรถยนต#กรุณาระบุประเภทของรถท่ีเข�ารับ
บริการด�วย) เม่ือกรอกครบถ�วนถูกต�องแล�ว ให�ทําการคลิกปุgม “บันทึกข�อมูล” เพ่ือทําการบันทึกข�อมูล * 

 
* หากกรอกข�อมูลไม&ครบถ�วนระบบจะทําการแจ�งข�อความบริเวณด�านล&างปุgม “บันทึกข�อมูล” 

และข�อความบริเวณท่ียังไม&ได�กรอกข�อมูลให�ถูกต�องครบถ�วน ให�สถานศึกษากรอกข�อมูลจากนั้นและคลิก
ปุgม “บันทึกข�อมูล” เพ่ือทําการบันทึกข�อมูลอีกครั้ง หากถูกต�องระบบจะแสดงหน�าจอรายงานผลการ
ดําเนินงานตรวจซ&อมในประเภทนั้น ๆ * 
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* หากข�อมูลท่ีกรอกไม&ถูกต�อง สามารถแก�ไขได�โดยการคลิกท่ีปุgมสีฟ7าเพ่ือทําการแก�ไขข�อมูลนั้น ๆ 

หรือหากต�องการลบข�อมูลให�ทําการคลิกท่ีปุgมสีแดงเพ่ือทําการลบข�อมูลนั้น ๆ *  
 

ข้ันตอนการเพ่ิมข�อมูลแบบสอบถามความพึงพอใจสาหรับผู�ขอรับบริการ ศูนย�อาชีวะอาสา  
* ให�สถานศึกษากรอกข�อมูลแบบสอบถามความพึงพอใจลงในช&องท่ีกําหนดให�ครบถ�วนถูกต�อง 

โดยข�อมูลนั้นอ�างอิงจากแบบฟอร#มแบบสอบถามความพึงพอใจ (ในข�อ ๕.๒ หากผู�ทําแบบสอบถามได�เข�า
การรับบริการตรวจ ซ&อม บํารุงรถ ให�ทําการระบุประเภทรถตามแบบขอรับการตรวจซ&อมบํารุงด�วย) เม่ือ
กรอกครบถ�วนถูกต�องแล�วให�ทําการคลิกปุgม“บันทึกข�อมูล” เพ่ือทําการบันทึกข�อมูล *  

* เสร็จแล�วนั้นระบบจะแสดงหน�าจอรายงานผลแบบสอบถามความพึงพอใจ * 
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* หากข�อมูลท่ีกรอกไม&ถูกต�อง สามารถแก�ไขได�โดยการคลิกท่ีปุgมสีฟ7าเพ่ือทําการแก�ไขข�อมูลนั้น ๆ 

หรือหากต�องการลบข�อมูลให�ทําการคลิกท่ีปุgมสีแดงเพ่ือทําการลบข�อมูลนั้น ๆ *  
 

ข้ันตอนการเพ่ิมข�อมูลศูนย�อาชีวะอาสาวิทยาลัย  
* ให�สถานศึกษาคลิกท่ี “เพ่ิมข�อมูลศูนย#อาชีวะอาสา” จากนั้นกรอกข�อมูลศูนย#ลงในช&องท่ี

กําหนดให�ครบถ�วนถูกต�อง เม่ือกรอกข�อมูลครบถ�วนถูกต�องแล�ว ให�ทําการคลิกปุgม “บันทึกข�อมูล” เพ่ือทํา
การบันทึกข�อมูล *  

 
* หากกรอกข�อมูลไม&ครบถ�วนระบบจะทําการแจ�งข�อความบริเวณด�านล&างปุgม “บันทึกข�อมูล” 

และข�อความบริเวณท่ียังไม&ได�กรอกข�อมูลให�ถูกต�องครบถ�วน ให�สถานศึกษากรอกข�อมูลจากนั้นและคลิก
ปุgม “บันทึกข�อมูล” เพ่ือทําการบันทึกข�อมูลอีกครั้งหากถูกต�องระบบจะแสดงหน�าจอท่ีตั้งศูนย#*  
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* หากข�อมูลท่ีกรอกไม&ถูกต�อง สามารถแก�ไขได�โดยการคลิกท่ีปุgมสีฟ7าเพ่ือทําการแก�ไขข�อมูลนั้น ๆ 

หรือหากต�องการลบข�อมูลให�ทําการคลิกท่ีปุgมสีแดงเพ่ือทาการลบข�อมูลนั้น ๆ *  
 

ข้ันตอนการอัพโหลดภาพกิจกรรมศูนย�อาชีวะอาสาวิทยาลัย  
* ให�สถานศึกษาเลือกรูปภาพกิจกรรมการดําเนินงานอาชีวะอาสา ไม&เกิน 10 ภาพ อัพโหลดเข�า

ระบบ vecrsa.vec.go.th และเม่ือเลือกรูปภาพท่ีต�องการครบถ�วนถูกต�องแล�ว ให�ทําการคลิกปุgม “บันทึก
ข�อมูล” เพ่ือทําการบันทึกข�อมูล * 
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* ระบบจะแสดงสถานะยืนยันการเพ่ิมรูปภาพ จากนั้นจะแสดงหน�าจอเดิมอีกครั้งพร�อมรูปภาพท่ี
ได�ทําการเพ่ิมเข�าไปในระบบ หากต�องการเปลี่ยนแปลงรูปภาพให�ทําการคลิกท่ีข�อความสีฟ7ามุมบนขวาเพ่ือ
ทําการลบรูปภาพนั้น และทําการเพ่ิมรูปภาพใหม&เข�าสู&ระบบ *  

 
 

ข้ันตอนการพิมพ�รายงาน  
* ให�สถานศึกษาเลือกช&วงวันเวลาท่ีต�องการพิมพ#รายงานจากนั้น ให�ทําการคลิกปุgม “ดาวน#โหลด

รายงาน” เพ่ือทําการพิมพ#รายงาน * 

 
 
หากพบปWญหาการใช�งาน ติดต�อ  

1. นางสาวบงกต อุดทัง โทร 080 549 3623 (ด�านการใช�งานวิธีการ ระเบียบ จากสํานักความ
ร&วมมือ)  

2. นายวิศรุต  กองลี โทร.06 - 5637 – 3455 (ด�านการใช�งานวิธีการ ระเบียบ จากสํานักความ
ร&วมมือ)  

2. นางสาวพาณี น�อยทวี โทร 0615345549 (ปรึกษาด�านเทคนิค) 



 

 
เอกสารประกอบ 

 

ประโยคกล
าวต�อนรับผู�มาใช�บริการศูนย�อาชีวะอาสา ร
วมด�วยช
วยประชาชน 
เอกสารหมายเลข 1 ใบรับการตรวจซ
อมบํารุงรถยนต�เบ้ืองต�น 
เอกสารหมายเลข 2 ใบรับการตรวจซ
อมบํารุงรถจักรยานยนต�เบ้ืองต�น 
เอกสารหมายเลข 3 แบบสอบถามสําหรับการประเมินความพึงพอใจของผู�รับบริการ 
เอกสารหมายเลข 4 แบบรายงานการขอรับบริการตรวจรถประจําวัน 
เอกสารหมายเลข 5 แบบรายงานค
าใช�จ
ายในการจัดกิจกรรมต้ังศูนย�อาชีวะอาสา 
เอกสารหมายเลข 6 แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักเรียน นักศึกษา ประจําศูนย�อาชีวะ
อาสาฯ 
เอกสารหมายเลข 7 ตัวอย
างกรณีศึกษาการให�บริการตรวจรถและซ
อมรถ 
เอกสารหมายเลข 8 แบบตรวจเยี่ยมและประเมินศูนย�อาชีวะอาสา 
เอกสารหมายเลข 9 แบบรายงานผลการอบรมกับสถานประกอบการ (Dealer) ก
อนออกปฏิบัติงาน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ประโยคกล	าวต
อนรับและขอบคุณประชาชนผู
ใช
บริการจุดบริการอํานวยความสะดวก 
เพ่ือความปลอดภัยในการเดินทาง ระหว	างกรมการขนส	งทางบก กับ สํานักงานคณะกรรมการ 

การอาชีวศึกษาช	วงเทศกาลป-ใหม	และเทศกาลสงกรานต. ป- 2564 
(ศูนย.อาชีวะอาสา ร	วมด
วยช	วยประชาชน) 

 

ประโยคกล	าว
ต
อนรับ 

"ยินดีต
อนรับ ค	ะ/ครับ อาชีวะร	วมกับกรมการขนส	งทางบกยินดีให
บริการ 
ครับ/ค	ะ   

  
ประโยคกล	าว

ขอบคุณ/ส	งกลับ 
“ขอขอบคุณท่ีมาใช
บริการ เดินทางปลอดภัย ครับ/ค	ะ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ใบรับการตรวจซ�อมบํารุงรถยนต�เบ้ืองต น  
ศูนย�อาชีวะอาสาฯ � เทศกาลป(ใหม� ป( พ.ศ.2564  � เทศกาลสงกรานต� ป( พ.ศ.2564 

วิทยาลัย.................................................................. 
จังหวัด.............................................. 

วันท่ี...............เดือน...........................พ.ศ................... 
ช่ือ นาย / นาง / นางสาว....................................................................... สกุล……………….…………………………………..………. 
เลขบัตรประจําตัวประชาชน....................................................................เบอร�โทรศัพท�........................................................ 
เลขทะเบียนรถ.........................................................................................จังหวัด.................................................................. 
ยี่ห�อรถ/รุ
น................................................................................................บริษัทประกัน...................................................... 
ประเภทรถ� รถกระบะ/รถปFกอัพ  � รถยนต�/รถเกGง  � รถตู�/รถแวน  � อ่ืน ๆ (ระบุ)......................................... 
 

รายการตรวจซ�อมบํารุง (20 รายการ) 
1. ตรวจระดับนํ้ามันเครื่องและความสกปรกของนํ้ามันเครื่อง � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. ส�วนรับรถ 

 
รับรถเวลา..................... 
เสร็จสิ้นเวลา................. 
 
ผู�ลงทะเบียน……………… 
ผู�ให�บริการ..................... 
ครูผู�ควบคุม................... 
 
 
 
 

 
 

 

2.ตรวจสภาพยาง � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
3.ตรวจระดับนํ้าในหม�อนํ้า หม�อพักนํ้าพร�อมฝาปFดหม�อนํ้า � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
4.ตรวจสภาพการทํางานของไฟส
องสว
างและไฟสัญญาณ � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
5.ตรวจสอบระบบไฟชาร�จ � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
6.ตรวจสภาพสายพาน ความตึงของสายพานพร�อมปรับตั้ง � ใช�ได�  �ต�องแก�ไข.............. 

7.ตรวจสอบท
อยางหม�อนํ้าและรอยรั่ว � ใช�ได�  �ต�องแก�ไข.............. 

8.ตรวจสอบระดับนํ้ามันเบรกและนํ้ามันครัชต� � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
9.ตรวจสอบคลัตช� � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
10.ตรวจสอบระดับนํ้ากลั่นในแบตเตอรี่ ข้ัวแบตเตอรี ่ � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
11.ตรวจระดับนํ้าล�างกระจก � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
12.ตรวจสอบอุปกรณ�ปOดนํ้าฝน � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
13.ตรวจสอบการรั่วซึมของนํ้ามันในห�องเครื่องยนต� � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
14.ตรวจสอบเบรก � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 

15.ตรวจสอบเบรกมือ � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. ส�วนคืนรถ 
 
 
เวลา............................. 
วันท่ี............................. 
 
ลงช่ือ............................ 

16.ตรวจสอบไส�กรองอากาศ � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
17.ตรวจสภาพการทํางานของเครือ่งยนต� � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
18.ตรวจเข็มขัดนิรภัย � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
19.ตรวจสอบระบบส
งกําลัง,ระบบบังคับเลี้ยวและระบบรอง 
รับนํ้าหนัก 

� ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 

20. ตรวจสอบระดับกQาซไอเสีย 
(สําหรับหน
วยท่ีมีความพร�อม) 

� ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 

ข อเสนอแนะในการซ�อมบํารุง.....................................................................................................................……………….................... 

เลขท่ีรับบริการ 

รย._ _ _ 

เอกสารหมายเลข 1 
สําหรับช�างซ�อม 



 

ใบรับการตรวจซ�อมบํารุงรถจักรยานยนต�เบ้ืองต น 
ศูนย�อาชีวะอาสาฯ � เทศกาลป(ใหม� ป( พ.ศ.2564  � เทศกาลสงกรานต� ป( พ.ศ.2564 

วิทยาลัย.................................................................. 
จังหวัด.............................................. 

วันท่ี...............เดือน............................พ.ศ............. 
ช่ือ นาย / นาง / นางสาว....................................................................... สกุล……………….…………………………………..………. 
เลขบัตรประจําตัวประชาชน....................................................................เบอร�โทรศัพท�........................................................ 
เลขทะเบียนรถ.........................................................................................จังหวัด.................................................................. 
ยี่ห�อรถ/รุ
น................................................................................................บริษัทประกัน....................................................... 
 

รายการตรวจซ�อมบํารุง (20 รายการ) 
1. ตรวจระดับนํ้ามันเครื่องและความสกปรกของนํ้ามันเครื่อง � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. ส�วนรับรถ 

 
รับรถเวลา..................... 
เสร็จสิ้นเวลา................. 
 
ผู�ลงทะเบียน……………… 
ผู�ให�บริการ..................... 
ครูผู�ควบคุม................... 
 
 
 
 

 
 

 

2.ตรวจสภาพยาง � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
3.ตรวจสอบระบบหล
อเย็นเครื่องยนต� � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
4.ตรวจสภาพการทํางานของไฟส
องสว
างและไฟสัญญาณ � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
5.ตรวจสอบคันเร
ง � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
6.ตรวจสอบการรั่วซึมของนํ้ามันจากถึงนํ้ามัน ท
อทางนํ้ามัน � ใช�ได�  �ต�องแก�ไข.............. 

7.ตรวจสอบระบบรองรับนํ้าหนัก � ใช�ได�  �ต�องแก�ไข.............. 

8.ตรวจสอบระดับนํ้ากลั่นในแบตเตอรี่ ข้ัวแบตเตอรี ่ � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
9.ตรวจสอบการรั่วซึมของนํ้ามันเครื่องยนต� � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
10.ตรวจสอบเบรก � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
11.ตรวจสอบไส�กรองอากาศ � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
12.ตรวจสภาพการทํางานของเครือ่งยนต� � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
13.ตรวจสอบโซ
และเฟRองโซ
 � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
14.ตรวจสอบคลัตช� � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 

15.ตรวจสอบระบบบังคับเลี้ยว � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. ส�วนคืนรถ 
 
 
เวลา............................. 
วันท่ี............................. 
 
ลงช่ือ............................ 

16.ตรวจสอบท่ีพักเท�า-ขาตั้ง � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
17.ตรวจสอบแผ
นบังโซ
 � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
18.ตรวจสอบกงล�อ � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
19.ตรวจสอบกระจกมองหลัง � ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 
20. ตรวจสอบระดับกQาซไอเสีย 
(สําหรับหน
วยท่ีมีความพร�อม) 

� ใช�ได�  � ต�องแก�ไข.............. 

ข อเสนอแนะในการซ�อมบํารุง
............................................................................................................................................................…………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………….………………………..... 

เลขท่ีรับบริการ 

จย._ _ _ 

เอกสารหมายเลข 2 
สําหรับช�างซ�อม 



 

 

แบบสอบถาม 

สําหรับการประเมินความพึงพอใจของผู รับบริการ 
ศูนย�อาชีวะอาสาฯ  � เทศกาลป(ใหม� ป( พ.ศ.2564  � เทศกาลสงกรานต� ป( พ.ศ.2564 

วิทยาลัย.................................................................. 
จังหวัด.............................................. 

วันท่ี...............เดือน............................พ.ศ............. 
 

คําช้ีแจง โปรดใส
เครื่องหมาย � ลงในช
อง� ท่ีตรงกับความคิดเห็นของท
าน 
ข อมูลท่ัวไปของผู รับบริการ 
1. เพศ  � ชาย    � หญิง 

2. วุฒิการศึกษา � ต่ํากว
าปริญญาตร ี � ปริญญาตร ี  � สูงกว
าปริญญาตร ี
3. อาชีพ  � ข�าราชการ  � พนักงานรัฐวิสาหกิจ � พนักงานบริษัทเอกชน 

  � ประกอบอาชีพส
วนตัว �อ่ืน ๆ (โปรดระบุ).............................................................. 
4. ทราบข�าวสารการให บริการจากศูนย�อาชีวะอาสาจากท่ีใด (สามารถตอบได มากกว�า 1 ข อ) 
  � ปUายประชาสมัพันธ�  � หนังสือพิมพ�  � โทรทัศน� 

  � วิทยุ   � เพ่ือน/คนรู�จัก  � อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)............................ 
5. การเข ารับบริการจากศูนย�อาชีวะอาสา 
5.1 การรับบริการท่ัวไป (สามารถตอบได�มากกว
า 1 ข�อ)      

  �ข�อมูลเส�นทาง/ท
องเท่ียว � ข�อมูลร�านอาหาร� ข�อมูลโรงแรม/ท่ีพัก  
  � ข�อมูลศูนย�บริการซ
อมรถ  � น่ัง/นอนพักผ
อน� เครื่องดืม่ (นํ้าชา กาแฟ นํ้าเย็น ฯลฯ)  

 � นวดผ
อนคลาย (มีเฉพาะบางศูนย�ท่ีมีความพร�อม) 
  � การชาร�จแบตเตอรีโ่ทรศัพท�มอืถือ/กล�องถ
ายรูป 
5.2 การรับบริการตรวจ ซ�อม บํารุงรถ ประเภท(กรณีรับบริการตรวจซ
อมให�ท
านกรอกข�อมูลในส
วนเอกสารหมายเลข 2 สําหรับ
รถยนต� และเอกสารหมายเลข 3 สําหรับรถจักรยานยนต�) 

  �รถจักรยานยนต� � รถกระบะ/รถปFคอัพ � รถเกGง/รถยนต�  
  � รถตู�/รถแวน  � รถยก/รถลาก  � ช
วยเหลือฉุกเฉิน เหตุเร
งด
วน 

  �รถประเภทอ่ืน (โปรดระบุ).............................................................................................................  
6. ระดับความคิดเห็นเกี่ยวกับการให บริการของศูนย�อาชีวะอาสา   (ให กรอกข อมลูภายหลังจากการใช บริการจากศูนย� ฯ ตามข อ  5 แล ว) 
    6.1 ผู รับบริการมีความพึงพอใจต�อการให บริการของศูนย�อาชีวะอาสา 
  � มากท่ีสุด  � มาก   � ปานกลาง  

� น�อย   � น�อยท่ีสุด 
    6.2 การให บริการตรวจสภาพรถสามารถเพ่ิมความปลอดภัยในการเดินทาง 
  � มากท่ีสุด  � มาก   � ปานกลาง  

� น�อย   � น�อยท่ีสุด 
6.3 ข อเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................. 

เลขท่ีรับบริการ 

รย./จย._ _ _ 

เอกสารหมายเลข 3 
สําหรับผู รับบริการ 



 

แบบรายงานการขอรับบริการตรวจรถประจําวัน 
ศูนย�อาชีวะอาสาฯ  � เทศกาลป(ใหม� ป( พ.ศ. 2564  � เทศกาลสงกรานต� ป( พ.ศ. 2564 

วิทยาลัย.................................................................. 
จังหวัด.............................................. 

โดยความร�วมมือระหว�าง สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กับกรมการขนส�งทางบก 
 

เรียน  ผู�อํานวยการสํานักสวัสดิภาพขนส
งทางบก / ขนส
งจังหวัด / ผู�อํานวยการสํานักความร
วมมือ 

วิทยาลัย..................................................................................................................ขอรายงานจํานวนรถท่ีเข�า 
รับบริการตรวจสภาพความพร�อมของรถ ซ่ึงได�ดําเนินการตามโครงการอาชีวะอาสา          

ประจําวัน.....................ท่ี............. เดือน..........................................พ.ศ. ........................ดงันี้ 

ประเภทรถท่ีเข ารับบริการ จํานวน (คัน) 

1. รถจักรยานยนต�  
2. รถกระบะ/ปFคอัพ  
3. รถเกGง/รถยนต�  
4. รถตู�/รถแวน  
5. รถอ่ืน ๆ (ระบุ).....................................................  

รวม  

ลงช่ือ.......................................................................ผู�รายงาน 
         (.................................................................) 

ตําแหน
ง................................................................................. 
โทรศัพท�มือถือ........................................................................ 

(หากมีข�อเสนอแนะกรุณาแจ�ง)..................................................................................................................... 
หมายเหตุกรุณารายงาน ดังนี้ 
 1. รายงานกรมการขนส�งทางบก ก�อน 06.00 น. ของวันถัดไป ตามแบบฟอร�มเอกสารหมายเลข 4 ท้ัง 4 แผ�น ดังนี้ 
  - ศูนย�ฯ ต�างจังหวัด แจ�งสํานักงานขนส
งจังหวัดในพ้ืนท่ี 
  - ศูนย�ฯ ในกรุงเทพฯ แจ�งสํานักงานขนส
งในเขตพ้ืนท่ีท่ีตั้งศูนย� หรือสํานักสวัสดิภาพขนส
งทางบกโทร. 0-2272-
3259, 0-2271-8618 

2. รายงานสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
  - รายงานผลออนไลน�ทาง vecrsa.vec.go.th ก�อนเวลา 08.00 น. ของวันถัดไป (การรายงานสามารถรายงานได�
ทุกช
วงเวลาหากมีสัญญาณอินเตอร�และสามารถรายงานผ
านโทรศัพท�มือถือสมาร�ทโฟนได�) 
  - กรณีรายงานผลออนไลน�ไม
ทัน ให�รายงานผลทางไลน�อาชีวะอาสา หรือ idline : bongkot.sหรือผ
าน sms มายัง
เบอร�โทรศัพท�หมายเลข 08 –  0549 - 3623 และภายในวันปฏิบัติงานต
องรายงานผลให
เป4นป5จจุบัน 
  - ให�ส
งสรุปในภาพรวมเฉพาะเอกสารหมายเลข 4 หน�า 2 และหน�า 4 เอกสารหมายเลข 5 หน�า 1และหน�า 2 
เอกสารหมายเลข 6 และเอกสารหมายเลข 7 เมื่อเสร็จสิ้นโครงการ 

ใช ข อมูลสรุปจาก 
vecrsa.vec.go.th 

เอกสารหมายเลข 4 หน า 1 
สําหรับผู รายงานผล 



 

รายงานผลการดําเนินงาน ณ จุดบริการร�วม (ศูนย�อาชีวะอาสาฯ) 
ระหว�างกรมการขนส�งทางบก และสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

ศูนย�อาชีวะอาสาฯ � เทศกาลป(ใหม� ป( พ.ศ.2564  � เทศกาลสงกรานต� ป( พ.ศ.2564 
วันท่ี .................................................. ระหว�างเวลา .....................น. ถึงเวลา .......................... น. 
ดําเนินการโดยวิทยาลัย......................................................................จังหวัด................................... 

การบริการ 
จํานวนรถท่ีเข า
รับบริการ (คัน) 

จํานวนผู เข ารับ
บริการ (คน) 

หมายเหตุ 

1. การช
วยเหลือฉุกเฉินกรณีเกิดเหตุเร
งด
วนเช
น การ

ซ
อมรถเสียท่ีอาการไม
หนักมาก  จําแนกเปcน 

  กรอกเฉพาะช
อง
จํานวนรถท่ีเข�ารับ
บริการ - รถจักรยานยนต�   

- รถปFคอัพ   

- รถยนต�/รถเกGง   

- รถตู�   

- รถอ่ืน ๆ (ระบุ)............................   

2. การบริการฟรีตรวจสภาพรถ/เตมินํ้ากลั่น-
นํ้ามันเครื่อง-นํ้ามันเบรก/ ทําความสะอาดไส�กรอง-
อากาศ/เปลี่ยนหลอดไฟ/เตมิความดันลมยาง/การ
บํารุงรักษารถอ่ืน ๆ  จําแนกเปcน 

  

- รถจักรยานยนต�   

- รถปFคอัพ   

- รถยนต�/รถเกGง   

- รถตู�   

- รถอ่ืน ๆ (ระบุ)............................   

3. การให�บริการรถยก/รถลาก   
4. การแจ�งรายช่ือและหมายเลขโทรศัพท�ศูนย�บริการ/อู


ซ
อมรถท่ีเปFดให�บริการระหว
างเทศกาล 
  

5. นํ้าดื่ม/เครื่องดื่มชา-กาแฟ/ลูกอม/ผ�าเย็น   กรอกเฉพาะช
อง
จํานวน   ผู�เข�ารับ
บริการ 

6. การนวดผ
อนคลาย   
7. การบริการท่ีน่ัง/ท่ีนอนพักผ
อน   
8. การชาร�จแบตเตอรีโ่ทรศัพท�มือถือ/กล�องถ
ายรูป   
9. การแนะนําเส�นทาง/ข�อมลูสถานท่ีท
องเท่ียว /ข�อมูล

ร�านอาหาร 
  

10. การให�ข�อมูลสถานท่ีพัก/โรงแรม/รีสอร�ท   
11. การให�บริการเวชภัณฑ�   
12. บริการอ่ืน ๆ(ระบุ)...........................................   

 

เอกสารหมายเลข 4 หน า 2 

หมายเหตุ  กรุณาบันทึกหมายเลขทะเบียนรถท่ีเข ารับบริการในหน าถัดไป 
 



 

 

หมายเลขทะเบียนรถที�เข้ารับบริการ ณ จุดบริการร่วมฯ (ศูนย์อาชีวะอาสาฯ ) เมื�อวนัที� ............................................... 

ลาํดบั หมายเลขทะเบียนรถ ประเภทรถ ลาํดบั หมายเลขทะเบียนรถ ประเภทรถ 
ตวัอยา่ง 1กค8901 กรุงเทพมหานคร รถยนต ์ 31.   

ตวัอยา่ง 2ขจ 234 นครปฐม จกัรยานยนต ์ 32.   

1.   33.   

2.   34.   

3.   35.   

4.   36.   

5.   37.   

6.   38.   

7.   39.   

8.   40.   

9.   41.   

10.   42.   

11.   43.   

12.   44.   

13.   45.   

14.   46.   

15.   47.   

16.   48.   

17.   49.   

18.   50.   

19.   51.   

20.   52.   

21.   53.   

22.   54.   

23.   55.   

24.   56.   

25.   57.   

26.   58.   

27.   59.   

28.   60.   

29.   61.   

30.   62.   

เอกสารหมายเลข 4 หน�า 3 



 

 
แบบรายงานสรุปผล 

การตดิตามการเกดิอุบตัเิหตุของผู้ที�นํารถเข้ารับบริการ ณ จุดบริการร่วมฯ (ศูนย์อาชีวะอาสาฯ) 

โดยอุบัตเิหตุเกดิจากผู้รับบริการ (ถ้าม)ี ในช่วง � เทศกาลปีใหม่/ � สงกรานต์ 

ลาํดบัที� วนั / เดอืน / ปี 

ที�เข้ารับบริการ ณ จุด

บริการร่วมฯ 

วนั / เดอืน / ปี 

ที�เกดิอุบัตเิหต ุ

ชื�อผู้รับบริการ ทะเบียนรถ/

ประเภทรถ 

 

อายุ สาเหตุของการเกิดอุบัตเิหตุ  

เกดิจากสมรรถภาพรถ โปรดระบุ 

1. 

      

2. 

      

3. 

      

4. 

      

5. 

      

6. 

      

7. 

      

8. 

      

9. 

      

10. 

      

11. 

      

12. 

      

13. 

      

14. 

      

15. 

      

16. 

      

เอกสารหมายเลข 4 หน�า 4 



 

 

แบบรายงานค�าใช จ�ายในการจัดกิจกรรมตั้งศูนย�อาชีวะอาสาฯ 

ศูนย�อาชีวะอาสาฯ � เทศกาลป(ใหม� ป( พ.ศ. 2564  � เทศกาลสงกรานต� ป( พ.ศ. 2564 
วิทยาลัย.................................................................. 

จังหวัด.............................................. 
งบสนับสนุนจากกรมการขนส�งทางบก 

จํานวนเงินท่ีได รับการสนับสนุนจากกองทุนเพ่ือความปลอดภัยในการใช รถใช ถนน 

และจํานวนเงินท่ีใช ไป 

รายการค�าใช จ�าย 

จํานวนเงิน (บาท) 
หมายเหตุ ท่ีได รับการ

สนับสนุน 
ท่ีใช จัด

กิจกรรมฯ 
คงเหลือ 

1. ค
าตอบแทนการปฏิบัติงานของ
นักศึกษา 

    

2. ค
าตอบแทนการปฏิบัติงานของครู     
ผู�ควบคุม 

    

3. ค
าอะไหล
 และค
าวัสดุท่ีใช�ในการ
ให�บริการตรวจเช็คสภาพรถ เช
น  
น้ํากลั่น น้ํามันเครื่อง หลอดไฟ เปcนต�น 

    

4. ค
าดําเนินการอ่ืน ๆ เช
น วัสดุ
สํานักงาน น้ําด่ืม เครื่องด่ืมชากาแฟ  
ผ�าเย็น ค
าใช�สอยและวัสดุอ่ืนๆ ฯลฯ 

    

รวม     
 

 

      ลายมือชื่อ…………………………….…ผู�รายงาน 
 (..................................................) 
 ตําแหน
ง.................................................... 
 วันท่ี............./............................../............... 
 โทรศัพท�/ โทรสาร......................................สํานักงาน/มือถือ 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 5 หน า 1 
สําหรับผู รายงานผล 



 

 

แบบรายงานค�าใช จ�ายในการจัดกิจกรรมตั้งศูนย�อาชีวะอาสาฯ 

ศูนย�อาชีวะอาสาฯ � เทศกาลป(ใหม� ป( พ.ศ. 2564  � เทศกาลสงกรานต� ป( พ.ศ. 2564 
วิทยาลัย.................................................................. 

จังหวัด.............................................. 
งบสนับสนุนจากสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

จํานวนเงินท่ีได รับการสนับสนุนจาก 

สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา และจํานวนเงินท่ีใช ไป 

รายการค�าใช จ�าย 

จํานวนเงิน (บาท) 
หมายเหตุ ท่ีได รับการ

สนับสนุน 
ท่ีใช จัด

กิจกรรมฯ 
คงเหลือ 

1. ค
าตอบแทนการปฏิบัติงานของ
นักศึกษา 

    

2. ค
าตอบแทนการปฏิบัติงานของครู     
ผู�ควบคุม 

    

3. ค
าดําเนินการบริหารจัดการศูนย�  
อาทิ ค
าตอบแทน ใช�สอย วัสดุ ค
าจัด
สถานท่ี เปcนต�น ) 

    

รวม     
 

 

 

 

      ลายมือชื่อ…………………………….…ผู�รายงาน 
 (..................................................) 
 ตําแหน
ง.................................................... 
 วันท่ี............./............................../............... 
 โทรศัพท�/ โทรสาร......................................สํานักงาน/มือถือ 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 5 หน า 2 
สําหรับผู รายงานผล 



 

 
 

แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักเรียน นักศึกษา ประจําศูนย�อาชีวะอาสาฯ 

กิจกรรมอาชีวะอาสาฯ � เทศกาลป(ใหม� ป( พ.ศ. 2564 � เทศกาลสงกรานต� ป( พ.ศ. 2564 
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

...................................... 
 

๑.ช่ือสถานศึกษา  .......................................................................................จังหวัด...................................................... 
   ผู�ประเมิน (อาจารย�ผู�ควบคุมการปฏิบัติงาน)   1.................................................2.................................................... 
 

ลําดับ รายช่ือ ทักษะ ก�อนปฏิบัติงาน 
(100%) 

หลังปฏิบัติงาน 
(100%) 

1  1.การตรวจเช็ครถก
อนใช�งาน 
2.ความรู�เก่ียวกับการซ
อมและ
การบํารุงรักษารถ 
3.การต�อนรับและการ
ให�บริการ (Service Mind) 
4.ด�านอ่ืน ๆ โปรดระบุ......... 

  
2    
3    
4    
5    
6    
7    
8    

ภาพรวม   
 

2.ข อเสนอแนะ 
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................... 
3.ความรู ทักษะเพ่ิมเติมท่ีได รับจากการปฏิบัติงาน 
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
 

เอกสารหมายเลข 6  
สําหรับผู รายงานผล 



 

 

ตัวอย�างกรณีศึกษาการให บริการตรวจรถและซ�อมรถ 
(ให แนบภาพถ�ายประกอบการปฏิบัติงานจํานวน ไม�เกิน 10 ภาพ พร อมบรรยายใต ภาพถ�าย) 

 ประเภทรถ............................................หมายเลขทะเบียน.......................จังหวัด.......................... 
คนขับรถช่ือ – นามสกุล (นาย/นาง/นางสาว)............................................อายุ..........ปj  
เข�ารับบริการวันท่ี..................................เวลา.....................น.  
เดินทางจาก...................................................ไปยังจุดหมาย (อําเภอ/จังหวัด)............................................. 
ผู�โดยสารจํานวน.................คน (รวมท้ังคนขับ)   
 อาการของรถท่ีเข�ารับบริการ.......................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
 วิธีการตรวจ / ซ
อม (ตามลําดับ)..................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
 ผลลัพธ� 
� ซ
อมได� รถสามารถเดินทางได�ตามปกติ 
� ซ
อมไม
ได� การให�คําแนะนํา................................................................................................................. 
 ข�อเสนอแนะเพ่ิมเติม..................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

เอกสารหมายเลข 7 
สําหรับผู รายงานผล 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 8 
สําหรับผู ตรวจเย่ียม 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 9 
สําหรับสถานศึกษา 



 

แบบรายงานผลการอบรมกับสถานประกอบการ (Dealer) ก�อนออกปฏิบัติงาน 

กิจกรรมอาชีวะอาสาฯ � เทศกาลป(ใหม� ป( พ.ศ. 2564 � เทศกาลสงกรานต� ป( พ.ศ. 2564 
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

...................................... 
 
๑.ช่ือสถานศึกษา  ................................................................................................................................................... 
 

๒.ช่ือสถานประกอบการท่ีให การอบรม 
 ...................................................................................................................................................................... 
 

๓.จํานวนผู เข าอบรม 
 - ครู     จํานวน   ..................  คน 
 - นักเรียน/นักศึกษา   จํานวน  .............. คน 
 

๔.เนื้อหาท่ีเข ารับการอบรม 
 ๔.๑ เทคนิคการตรวจเช็ครถก
อนใช�งาน เช
น ลมยาง เบรก ระบบน้ํา ช
วงล
าง แอร� เปcนต�น จํานวน........  ชม. 
 ๔.๒ ความรู�เก่ียวกับการซ
อมและการบํารุงรักษา        จํานวน......... ชม. 
 ๔.๓ เทคนิคการต�อนรับและการให�บริการ (Service Mind)/ 
       การรับรถและการส
งมอบรถหลังการตรวจเช็ค        จํานวน...........ชม.
 ๔.๔ อ่ืนๆ (ถ�ามี) 
  ๔.๔.๑ ...............................................................       จํานวน...........ชม. 
  ๔.๔.๒ ...............................................................       จํานวน...........ชม. 
  ๔.๔.๓ ...............................................................       จํานวน...........ชม. 
 

๕.ผลท่ีได รับจากการอบรม 
 ......................................................................................................................................................................... 
 

๖.ป[ญหา/ข อเสนอแนะ 
 .........................................................................................................................................................................    
7. ภาพถ
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