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Google Classroom คืออะไร  
Classroom เป็นบริการส าหรับ Google Apps for Education ซึ่ ง เป็นชุดเครื่องมือท่ีมี  ประสิทธิภาพ         

ได้รับการออกแบบมาเพื่อช่วยให้ผู้สอนสามารถสร้างและเก็บงานได้โดยไม่ต้องส้ินเปลือง กระดาษ มีคุณลักษณะ          
ท่ี ช่วยประหยัดเวลา เช่น สามารถท าส าเนาของ Google เอกสารส าหรับผู้เรียนแต่ละ คนได้โดยอัตโนมัติ                  
โดยระบบจะสร้างโฟลเดอร์ของไดรฟ์ส าหรับแต่ละงานและผู้เรียนแต่ละคนเพื่อช่วยจัด ระเบียบให้ผู้เรียนสามารถติดตาม
ว่ามีอะไรครบก าหนดบ้างในหน้างาน และเริ่มท างานได้ด้วยการคลิกเพียง ครั้งเดียว ผู้สอนสามารถดูได้อย่างรวดเร็วว่า
ใครท างานเสร็จหรือไม่เสร็จบ้าง ตลอดจนสามารถแสดงความ คิดเห็นและให้คะแนนโดยตรงได้แบบเรียลไทม์ใน 
Google Classroom  
 
ประโยชน์ของการใช้งาน Google Classroom  

1. ต้ังค่าได้ง่ายดาย ผู้สอนสามารถเพิ่มผู้เรียนได้โดยตรง หรือแชร์รหัสเพื่อให้ ผู้เรียนเข้าช้ันเรียนได้                
การตั้งค่าใช้เวลาเพียงครู่เดียว 2. ประหยัดเวลา กระบวนการของงานเรียบง่าย ไม่ส้ินเปลืองกระดาษ ท าให้ผู้สอนสร้าง 
ตรวจ และ ให้คะแนนงานได้อย่างรวดเร็วในท่ีเด่ียวกัน  

3. ช่วยจัดระเบียบ ผู้เรียนสามารถดูงานท้ังหมดของตนเองได้ในหน้างาน และเนื้อหาส าหรับช้ันเรียน ท้ังหมดจะ
ถูกจัดเก็บในโฟลเดอร์ภายใน Google ไดรฟ์โดยอัตโนมัติ  

4. ส่ือสารกันได้ดียิ่งขึ้น Classroom ท าให้ ผู้สอนสามารถส่งประกาศและเริ่มการพูดคุยในช้ันเรี ยนได้            
ทันที ผู้เรียนสามารถแชร์แหล่งข้อมูลกันหรือตอบคาถามในสตรีมได้  

5. ประหยัดและปลอดภัย เช่นเดียวกับบริการอื่นๆ ของ Google Apps for Education คือ Classroom จะไม่
แสดงโฆษณา ไม่ใช้เนื้อหาหรือข้อมูลของผู้เรียนในการโฆษณา และให้บริการฟรีส าหรับ การเรียนการสอน 
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การเข้าสู่ระบบ  
เมื่อเรามีบัญชี Gmail (ต้องมี) แล้ว เราก็สามารถเข้าใช้งาน Google Classroom ได้ในทันที โดยขั้นตอนแรก

เราจะต้องท าการสร้างช้ันเรียนบน Google Classroom โดยเริ่มต้นด้วยการเปิด Browser เช่น Google Chrome 
ขึ้นมา ซึ่งเราจะเห็นปุ่มท่ีด้านบนขวามือ “ลงช่ือเข้าสู่ระบบ” 

 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
  
 
 
 
 จากนั้นระบบ Browser จะลงทะเบียนเข้าใช้งานกับ Gmail ของเราทันที ซึ่งจะปรากฏตัวอักษรหนา้ของช่ือ 
Gmail ของเรา ท่ีมุมบนขวาสุด 
 

 
 

ลงช่ือเข้าสู่ระบบ 

แล้วใส่รหัสผ่าน แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ถัดไป” 

จากนั้นให้เราใส่ช่ือบัญชี Gmail ของเรา 
แล้วคลิกท่ีปุ่ม ถัดไป 
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การสร้างชั้นเรียน 
 เมื่อใช้บัญชี Gmail ลงทะเบียนเข้าใช้งาน Browser แล้ว จากนั้นเข้าไปท่ี หน้าเพจ Google แล้วคลิกท่ีทางเข้า
เมนูด้านบนขวา 

 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ในฐานะครู ส่ิงแรกๆ ท่ีคุณจะท าใน Classroom คือสร้างช้ันเรียนส าหรับช้ันเรียนแต่ละช้ันท่ีคุณสอน           
คุณมอบหมายงานและโพสต์ประกาศถึงนักเรียนได้ในช้ันเรียน 

 
 
 
 

เมื่อระบบแสดงเมนูบริการต่างๆ ข้ึนมา 
ให้เราคลิกท่ี More หรืออื่นๆ เล่ือนลูกกล้ิงเมาส์ 
เพื่อเล่ือนเนื้อหาท่ีมีมากกว่านั้น 

 

จากนั้นเราจะเห็นไอคอนของ Google 
Classroom ให้ ค ลิ ก เ ลื อ ก เ พื่ อ เ ข้ า สู่ บ ริ ก า ร 
Google Classroom 

 

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020265
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020270
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สร้างชั้นเรยีน 
1. ไปท่ี classroom.google.com 
2. ในหน้าช้ันเรียน คลิกเพิ่ม   สร้างช้ันเรียน 

 

3. ใส่ช่ือช้ันเรียน 

 

4. (ไม่บังคับ) คลิกหัวข้อ เพื่อใส่ค าอธิบายส้ัน ๆ ระดับเกรด หรือคาบเรียน 
5. (ไม่บังคับ) คลิกเรื่อง แล้วใส่ช่ือเรื่อง หรือคลิกเพื่อเลือกรายช่ือท่ีปรากฏเมื่อคุณป้อนข้อความ 
6. (ไม่บังคับ) แตะห้อง เพื่อใส่รายละเอียดเกี่ยวกับสถานท่ีของช้ันเรียน 
7. คลิกสร้าง 

ขั้นตอนถัดไป: เมื่อคุณสร้างช้ันเรียน Classroom จะสร้างรหัสช้ันเรียนโดยอัตโนมัติ คุณจะใช้รหัสนั้นเพื่อเชิญนักเรียน
มายังช้ันเรียนได้ คุณจะดูรหัสช้ันเรียนได้เสมอในหน้าสตรีม 

 

 

https://classroom.google.com/
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282
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เข้าร่วมชั้นเรยีนโดยใช้รหัสชั้นเรยีน 

1. ไปท่ี classroom.google.com 
2. คลิกเพิ่ม   เข้าร่วมชั้นเรียนท่ีด้านบน 

 

3. ป้อนรหัสช้ันเรียนท่ีครูให้ไว้แล้วคลิก เข้าร่วม รหัสช้ันเรียนประกอบด้วยตัวอักษรหรือตัวเลข 6 หรือ 7 ตัว 
เช่น hjhmgrk หรือ g5gdp1 

 

รับค าเชิญจากครู 

1. ไปท่ี classroom.google.com 
2. คลิกเข้าร่วม ในการ์ดช้ันเรียน 

 

  หมายเหตุ: มีเพียงครูเท่านั้นท่ีเปล่ียนภาพของช้ันเรียนได้ แต่คุณเปล่ียนรูปโปรไฟล์ของ Classroom ได้ โปรดดู
รายละเอียดในเปล่ียนรูปโปรไฟล์ของคุณ 

https://classroom.google.com/
https://classroom.google.com/
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6024910#profile_Photo
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ให้รหัสกับนักเรียนเพ่ือเขา้ร่วม 
คุณจะแชร์รหัสกับนักเรียนได้ในหลายวิธี เช่น แสดงรหัสบนโปรเจ็กเตอร์หรือคัดลอกและแชร์รหัส  

1. ไปท่ี classroom.google.com 
2. คลิกช้ันเรียน  
3. หากต้องการแสดงรหัสอย่างรวดเร็วเมื่อฉายภาพ ให้เต็มหน้าจอ ใต้ช่ือของช้ันเรียนถัดจากรหัส หากต้องการ

แสดงรหัสในมุมมองขนาดใหญ่ขึ้น ให้คลิกเต็มหน้าจออีกครั้ง 
4. คลิกการต้ังค่า  และเลือกตัวเลือกต่อไปนี้ 

 

 หากต้องการแสดงรหัสบนโปรเจ็กเตอร์ ในส่วน "ท่ัวไป" ถัดจากรหัส ให้คลิก 
ลูกศรลง   แสดง  

 
หากต้องการดูรหัสในมุมมองขนาดใหญ่ ให้คลิกเต็มหน้าจอ  

 
 

5. หากต้องการคัดลอกรหัสเพื่อแชร์กับนักเรียน คลิกลูกศรลง   คัดลอกในส่วน "ท่ัวไป" ถัดจากรหัส  

 

ให้ค าแนะน าเหล่านี้แก่นักเรียน 
1. ลงช่ือเข้าใช้ Classroom ท่ี classroom.google.com 
2. คลิกเพิ่ม   เข้าร่วมชั้นเรียนในหน้าช้ันเรียน 
3. ป้อนรหัส แล้วคลิกเข้าร่วม 

https://classroom.google.com/
https://classroom.google.com/
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เพิ่มสื่อการสอน หรือมอบหมายงาน 
1. ไปท่ี classroom.google.com 
2. คลิกช้ันเรียน  งานของชั้นเรียน 
3. คลิกสร้าง  สื่อการสอนท่ีด้านบน 

 
4. ป้อนชื่อและค าอธิบาย 

 

 

 

 

https://classroom.google.com/
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เพิ่มไฟล์แนบ 
คุณเพิ่มไฟล์ Google ไดรฟ์ ลิงก์ หรือวิดีโอ YouTube ลงในส่ือการสอนได้ หากต้องการอัปโหลดไฟล์ ให้คลิก

แนบ  เลือกไฟล์ท่ีต้องการ แล้วคลิกอัปโหลด วิธีแนบไฟล์ของ Google ไดรฟ์ ให้ท าดังนี้ 

1. คลิกไดรฟ์  
2. เลือกรายการแล้วคลิกเพิ่ม 

หมายเหตุ: หากเห็นข้อความว่าคุณไม่ได้รับอนุญาตให้แนบไฟล์ ให้คลิกคัดลอก Classroom จะท าส าเนาเพื่อ
แนบไปกับส่ือการสอน และบันทึกไปยังโฟลเดอร์ในไดรฟ์ของช้ันเรียน 

หากต้องการแนบวิดีโอ YouTube ให้คลิก YouTube  แล้วเลือกตัวเลือกดังนี้ 

 วิธีค้นหาวิดีโอท่ีจะแนบ 
1. ป้อนคีย์เวิร์ดในช่องค้นหาแล้วคลิกค้นหา  
2. คลิกวิดีโอ  เพิ่ม 

 วิธีแนบลิงก์วิดีโอ 
1. คลิก URL 
2. ป้อน URL แล้วคลิกเพิ่ม 

หากต้องการแนบลิงก์ ให้คลิกลิงก์  ป้อน URL แล้วคลิกเพิ่มลิงก์ คลิกน าออก  ถัดจากไฟล์แนบนั้นเพื่อลบไฟล์แนบ 

โพสต์ไปยังชั้นเรียนอย่างน้อย 1 ชั้น 

ถัดจากส าหรับ ให้คลิกลูกศรลง   เลือกชั้นเรียนท่ีต้องการอย่างน้อย 1 ช้ัน 
 

 

หมายเหตุ: คุณจะโพสต์ถึงนักเรียนเป็นรายบุคคลในหลายช้ันเรียนไม่ได้ เพราะการโพสต์ในหลายช้ันเรียนจะเป็นการ
แชร์กับนักเรียนทุกคนในช้ันเรียนนั้น 
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โพสต์ถึงนักเรียนเป็นรายบุคคล 
โดยค่าเริ่มต้น ส่ือการสอนจะโพสต์ถึงนักเรียนทุกคนในช้ันเรียน คุณจะโพสต์ส่ือการสอนถึงนักเรียนเป็นรายบุคคลได้ 

แต่หากเลือกมากกว่า 1 ช้ันเรียน คุณจะโพสต์ถึงนักเรียนเป็นรายบุคคลไม่ได้ นอกจากนี้คุณยังโพสต์ไปยังนักเรียน
มากกว่า 100 คนต่อครั้งไม่ได้ 

1. ถัดจากนักเรียนทุกคน ให้คลิกลูกศรลง   นักเรียนทุกคนเพื่อยกเลิกการเลือก 

 
2. เลือกนักเรียนท่ีต้องการโพสต์ส่ือการสอนให้ 

หมายเหตุ: คุณจะเห็นจ านวนนักเรียนท่ีคุณโพสต์ในสตรีมของช้ันเรียน หากต้องการดูช่ือนักเรียน ให้คลิก
จ านวนนักเรียนในส่ือการสอนนั้น 

เพิ่มหัวข้อ 

1. คลิกลูกศรลง  ถัดจากหัวข้อ 

 

2. เลือกตัวเลือกต่อไปนี้ 
 หากต้องการสร้างหัวข้อ ให้คลิกสรา้งหัวข้อแล้วกรอกชื่อหัวข้อ  
 ถ้าต้องการเลือกหัวข้อจากรายการ ให้คลิกหัวข้อนั้น 



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

โพสต์ ตั้งเวลา หรือบันทึกสื่อการสอนฉบบัร่าง 
หากต้องการโพสต์ส่ือการสอนทันที ให้คลิกโพสต์ หากต้องการตั้งเวลาให้โพสต์ส่ือการสอนในภายหลัง ให้ท า

ดังนี ้
 

 
1. คลิกลูกศรลง   ต้ังเวลาถัดจากโพสต์ 
2. คลิกลูกศรลง  แล้วเลือกวันท่ีและเวลาถัดจากวันท่ี 
3. คลิกต้ังเวลา  

ระบบจะโพสต์ส่ือการสอนโดยอัตโนมัติเมื่อถึงวันท่ีและเวลาท่ีก าหนดไว้ 
หากต้องการบันทึกส่ือการสอนเป็นฉบับร่าง ถัดจากโพสต์ ให้คลิกลูกศรลง   บันทึกฉบับร่าง  คลิกงานของ

ชั้นเรียนเพื่อดูส่ือการสอนฉบับร่าง รวมทั้งท่ีต้ังเวลาไว้ 
 
แก้ไขสื่อการสอน หรืองานที่มอบหมาย 
 หมายเหตุ: หากโพสต์ส่ือการสอนไปยังหลายช้ันเรียน การแก้ไขส่ือการสอนในช้ันเรียนหนึ่งจะไม่เปล่ียนแปลง
ในช้ันเรียนอื่นๆ 

1. ไปท่ี classroom.google.com 
2. คลิกช้ันเรียน  งานของชั้นเรียน 
3. คลิกเพิ่มเติม   แก้ไขถัดจากส่ือการสอน 
 

 

https://classroom.google.com/
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4. เลือกตัวเลือกต่อไปนี้ 
 ส าหรับสื่อการสอนที่โพสต์แล้ว: แก้ไขตามต้องการแล้วคลิกบันทึก 
 ส าหรับสื่อการสอนที่ต้ังเวลาไว้: แก้ไขตามต้องการแล้วคลิกก าหนดเวลา 
 ส าหรับสื่อการสอนแบบร่าง: แก้ไขตามต้องการ จากนั้น ถัดจากโพสต์ ให้คลิกลูกศรลง   บันทึก

ฉบับร่าง 
ขอขอบคุณส าหรับความคิดเห็น 
 
ตรวจการบ้าน และให้คะแนน 
 

 

 เลือก งานท่ีต้องการตรวจ 

 

 เลือกการบ้านของนักเรียน 
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 เปิดการบ้านของนักเรียนเพื่อตรวจ 
 

 
 

 ให้คะแนน และให้ความคิดเห็น 
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การสร้างแบบทดสอบ 

 
ลงช่ือเข้าใช้ google จากนั้น เลือกท่ี ไดรฟ์   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

เลือก + ใหม่ เพื่อสร้าง แบบทดสอบ 
 

เลือก เพิ่มเติม > Google ฟอร์ม > แบบฟอร์มเปล่า 
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เปล่ียนช่ือ ฟอร์ม เป็นช่ือ แบบฝึกหัด หน่วยที่ 1 

เปล่ียนช่ือ ฟอร์ม เป็นช่ือ แบบฝึกหัด หน่วยที่ 1 

- พิมพ์ หัวข้อ เป็น รหัส 3 ตัวหลัง เพื่อสอบถามรหัส
นักศึกษา ของนร. นศ. หรือต้องการเปล่ียนเป็นรหัส
นักศึกษา 10 หลัก  ก็ได้ ตามความต้องการของผู้จัดท า 

- กดปุม่ เพื่อเลือก รูปแบบการแสดงใหม่ 

- เลือกค าตอบส้ันๆ เพื่อให้ผู้ท า
แบบฝึกหัด ตอบค าถามส้ันๆ 
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- กดเปิด ปุม่ ค าว่าจ าเป็น เพื่อให้ผู้ทดสอบ 
จ าเป็นต้องกรอกข้อมูล  

- จากนั้นกดท่ีปุ่ม เพื่อเพิ่มค าอธิบาย 
เพื่อให้ผู้ทดสอบเข้าใจค าถามมากยิ่งขึน้  

เพ่ิมค าอธิบาย เพ่ือให้ผู้ทดสอบเข้าใจค าถามมากย่ิงข้ึน 

- กดปุ่ม + เพื่อเพิ่มค าถามข้อต่อไป 

- ดังนั้นเพื่อหัวข้อต่อไป เป็น ช่ือ – นามสกุล 
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เพ่ิมค าอธิบาย เพ่ือให้ผู้ทดสอบเข้าใจค าถามมากย่ิงข้ึน และกด เปิดปุ่ม จ าเป็น เสมอเมื่อต้องการ ให้ผู้ทดสอบ
จ าเป็นกรอกข้อมูลดังกล่าว 

- ท าหัวข้อต่อไป คือ หัวข้อ ระดับชั้น 

- กดเลือก หมายตัวเลือก เมื่อต้องการสร้างข้อมูลเป็นแบบ
ตัวเลือก เลือกได้เพียงข้อเดียว 

- พิมพ์ ข้อความ ให้กับตัวเลือกให้ ครบถ้วนตามตัวอย่าง 

- ท าหัวข้อต่อไป คือ หัวข้อ แผนกวิชา 

- กดเลือก ค าตอบสั้นๆ เมื่อต้องการสร้าง
ข้อมูลเป็น ค าตอบสั้น  

- จากน้ันเพ่ิมค าอธิบาย และเปิด ปุ่ม 
จ าเป็น ตามตัวอย่าง 
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- กดปุ่มดังกล่าวเพื่อเพิ่มหน้าท่ี 2 ในการท าแบบทดสอบ 

- ในส่วนท่ี 2 กรอกข้อมูล “เริ่มท าข้อสอบ” 
- เพิ่มค าอธิบาย หรือข้อตกลง ในการท าแบบทดสอบ 

พร้อมบอกเวลาในการท าข้อสอบให้ชัดเจน  

- กดปุ่ม + เพื่อเพิ่มหัวข้อต่อไป  
- กดเลือก หมายตัวเลือก เพื่อท าแบบฝึกหัดข้อท่ี 1  
- ใส่ค าถาม และค าตอบให้ครบถ้วน ตามตัวอย่าง   
- พร้อมกด เปิดใช้งาน ปุ่ม จ าเป็น ให้ครบทุกข้อ 

- พิมพ์ ไปตามล าดับ จนครบจ านวนข้อ ของแบบฝึกหัด  
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เมื่อสร้างแบบทดสอบ เสร็จแล้ว ค าว่า “การตอบกลับ” อยู่ด้านบนสุด  

จากนั้น กด สร้างสเปรตชีต ปุ่มสีเขียวด้านขวามือ 
 

 

ต้ังช่ือ สเปรตชีต เป็นคะแนน หรือผลคะแนน ตาม ผู้จัดท าต้องการ 
 
 

 
จะแสดงหน้าต่างดัง ตัวอย่างนี้ 
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กดเครื่องหมาย + ตรงมุมล่างด้านซ้ายมือ เพื่อเพิ่ม สเปรตชีตใหม่ เพื่อท าเฉลยแบบทดสอบ 
 

 
จากนั้น เลือกแถวท่ี 1 คอลัมน์ A  > พิมพ์ = ในเซลล์ดังกล่าว 

 

 
จากนั้น เลือกการตอบแบบฟอร์ม1 แล้วกดเลือกคอลัมน์ A ท้ังคอลัมน์ ของชีตการตอบแบบฟอร์ม1 

 จากนั้นกด ปุ่ม Enter  เพื่อต้องการข้อมูลของคอลัมน์ มาใส่ในคอลัมน์ A ชีตแผ่น 2 
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จากนั้นท า แบบเดิมตามผู้จัดท า ว่าต้องการข้อมูลอะไรบ้าง เช่น ช่ือ-สกุล, ระดับช้ัน และแผนกวิชา เป็นต้น 

 
 

 
 

 
จากนั้น ส่วนท่ี เป็นข้อ แล้วพิมพ์ ข้อท่ี 1 จน ครบทุกข้อ 

 
 

 
แถวท่ี 1 คอลัมน์ F หรือ ข้อท่ี 1 ให้ พิมพ์โค้ดดังต่อไปนี ้
 
=IF('การตอบแบบฟอร์ม 1'!F:F ="ข้อที่ถูก" ,1,0 ) 

 จากโค้ด คอื ถ้า ชีตการตอบแบบฟอร์ม 1 ใน เซลล์ F เท่ากับ เครือ่งหมาย “” ในเครือ่งหมาย ดงักล่าว คอื ข้อที่ถูกตอ้ง ถา้ใช้ ให้มีคะแนน เท่ากับ 1 ถ้าไม่ใช่ ให้คะแนน 
เท่ากับ 0 

 
 

 
เมื่อพิมพ์โค้ดดังกล่าว ให้ลากเซลล์ ข้อท่ี 1 ไปจนครบทุกข้อ เพื่อใช้โค้ดเดียวกัน 
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Copy ข้อความท่ีถูกต้อง 
 

 
 

 
 

มาใส่ในโค้ด ท่ีละข้อๆ  
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จากนั้น ลากเซลล์ ต้ังแต่แถวแรก ไปตามจ านวน ของ ผู้ท าแบบทดสอบ ท าแบบนี้ ทุกคอลัมน์ ให้ครบถ้วน 
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ท าตามตัวอย่างนี้ 

 
จากนั้นเลือกเซลล์ ข้อท่ี 1 – ข้อท่ี 3 ให้ครบทุกข้อ แล้วเลือก SUM เพื่อให้ นับจ านวนข้อท่ีถูกต้อง 
 

 
หรือพิมพ์โค้ด =SUM(คอลัมน์แรก – คอลัมน์สุดท้าย) ดังตัวอย่าง 
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สามารถใส่สีให้กับ เซลล์ได้ ดังตัวอย่าง 

 
 
เพิ่มข้อความผลรวมคะแนน ดังตัวอย่าง จากนั้นลากเซลล์ ให้ครบจ านวนผู้ทดสอบ 
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ทดลองท าข้อสอบ 

 
กดปุ่มส่ง มุมขวาด้านซ้าย สีน้ าเงิน เพื่อส่งแบบฝึกหัด 
 

 
คัดลอกลิงค์ ดังกล่าว 
 

 
ว่างลิงค์ท่ี Copy มา Run ลิงค์ดังกล่าว เพื่อทดสอบท าแบบฝึกหัด 
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เริ่มท าแบบทดสอบ และตอบค าถาม ให้ครบถ้วน 
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เมื่อท าแบบฝึกหัดครบถ้วนแล้ว กดส่งค าตอบ 
 

 
เมื่อส่งเสร็จแล้ว จะขึ้นข้อความดังรูป 
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มาตรวจท าตอบ แสดงว่าถูกต้องตามท่ีก าหนด  
 

 
เลือกคอลัมน์ ข้อท่ี 1 กด ปุม่ shift ค้างไว้ แล้วเลือก ข้อสุดท้าย เพื่อคลุมด า 
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จากนัน้เลอืก แถวที่ 1 คอลมัน ์F หรอื ขอ้ท่ี 1 – ขอ้ท่ี 3 หรอืคลมุด า ในคอลมัน ์ขอ้แบบฝึกหดั ทัง้หมด เพื่อซอ่น 
คอลมัน ์ไม่ใหเ้ห็นเฉลยดงักลา่ว 
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คอลัมนท่ี์ต้องการซ่อน ก็จะหายไปดังรูปภาพ ตัวอย่าง 
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ตัวอย่างการมอบหมายงาน 

 
ลงช่ือเข้าใจ Google จากนั้นเลือก Classroom 
 

 
เลือกวิชาท่ีต้องการมอบหมายงาน 
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จากนั้นเลือกข้อความ งานของช้ันเรียน เลือกปุ่ม + สร้าง เพื่อมอบหมายงาน 
 

 
เลือก งาน 
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กรอก ช่ือหัวข้องานท่ีมอบหมาย เช่น แบบทดสอบท่ี 1  
กรอก ค าแนะน า เพื่ออธิบายหรือข้อตกลง ให้ นร. , นศ. ทราบ 
ก าหนด คะแนน และก าหนดวันส่งงาน ตามความต้องการของผู้ใช้ หรือจะไม่ก าหนดก็ได้ 

 
เพิ่มไฟล์ ท่ีต้องการจาก Google ไดรฟ ์
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เลือกไฟล์ แบบฝึกหัด หน่วยที่ 1 ท่ีได้สร้างไว้ 
 

 
กดปุ่ม เพิ่ม ท่ีมุมซ้าย ด้านล่าง สีน้ าเงิน 



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

 
รออัพโหลด ให้แล้วเสร็จ 
 

 
จากนั้น กดปุ่ม มอบหมาย  



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

 
จากนั้นจะแสดงหน้าท่ีอัปโหลด 
 

 
สามารถมองเห็น นร. , นศ. ท่ีท าแบบทดสอบแล้ว จะขึ้นจ านวนว่ามีผู้ส่งแล้วกี่คน 
 
 
 
 
 
 
 
 



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

กรณี มอบหมายแบบไฟล์ Microsoft word, รูป, วีดิโอ  

 
กดปุ่มสร้าง > งาน 
 

 
เลือกไฟล์ เพื่ออัปโหลดไฟล์จาก CP หรือในเครื่องคอมพิวเตอร์โน๊ตบุ๊ก 



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

 
กดเลือกไฟล์จากอุปกรณ์ 
 

 
คนหาไฟล์ท่ีสร้างไว้ ไม่ว่าเป็นไฟล์ Word, pdf, รูปภาพ  
 



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

 
จากนั้นกด อัปโหลด 
 

 
รอสักครู่ ก าลังอัปโหลด 



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

 
จากนั้นกดปุ่ม มอบหมาย  

 

 
รอสักครู่  



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

 
 
แสดงงานท่ีมอบหมายงาน ดังตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

กรณีสั่งงาน โดยไมม่ีไฟล์เอกสารแนบ 
 

 
กดปุ่มสร้าง > งาน 
 
 

 
ก าหนดช่ืองาน ท่ีมอบหมาย เช่น รายงาน 
ก าหนดค าแนะน า ท่ีมอบหมาย และหลายละเอียดต่างๆ หรือข้อตกลง ในการท างาน 
ก าหนด คะแนน และก าหนดวันเวลาท่ีส่ง ให้ชัดเจน 



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

 
จากนั้นกด มอบหมาย  
 

 
จะแสดงหัวข้อท่ีมอบหมายดังกล่าว 



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

 
ในรายละเอียดจะแสดงวันเวลา ท่ีมอบหมาย และ วันเวลาท่ีส้ินสุดก าหนดส่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



---------  คู่มือการใช้ Google Classroom   

แผนกวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์-------------------------------------------------------------------------------------------วิทยาลัยเทคนิคชุมพร 

 

อ้างอิง 

Classroom ความช่วยเหลือ https://support.google.com/ 

อ.นพ มหิษานนท์,/Google Classroom,/พิมพ์ครั้งท่ี 1,/ หจก.ด๊ฮกคิวเมช่ัน 91/304/2 หมู่ 11 ถ.ติวานนท์   
ต.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000,/ มิถุนายน 2561,/หน้า 1 – 3  

https://support.google.com/

