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ข้ันตอนการลงทะเบียนเพ่ือขอรับเคร่ืองมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 
 

• คณะกรรมการอํานวยการประเมินมาตรฐานวิชาชีพระดับสถานศึกษา  
เม่ือสถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพและหลักสูตรประกาศนียบัตร

วิชาชีพชั้นสูง ไดรับหนังสือแจงจากสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา โดยคณะกรรมการอํานวยการ
ประเมินมาตรฐานวิชาชีพระดับชาติ ใหดําเนินการลงทะเบียนขอรับเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ  
ตามข้ันตอนตอไปนี้ 

 

หมายเหตุ กรณีหนวยงานอ่ืนท่ีจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
และหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ใหคณะกรรมการ
อํานวยการประเมินมาตรฐานวิชาชีพระดับจังหวัดดําเนินการ 
 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนเพ่ือขอรับเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 
 

1.1 เขาระบบคลังเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ  โดยดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 

1.1.1 เ ข า สู เ ว็ บ ไซต สํ า นั กมาตรฐานการอาชี ว ศึ กษาและวิ ช าชีพ  โ ดย พิมพ   

“http://bsq. vec.go.th/” ลงในชองคนหา แลวกด Enter  

 

 

 

 

 

 
 

1.1.2 เม่ือเขาสูในหนาเว็บไซตสํานักมาตรฐานการอาชีวศึกษาและวิชาชีพแลว ใหคลิก
เมนู “ระบบคลังเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ” จะเขาสูหนาตางระบบคลังเครื่องมือประเมินมาตรฐาน
วิชาชีพดังภาพ 
 

        

 

 

 

 

 

หรือ 

- ระบบคลังเครือ่งมอืประเมนิมาตรฐาน
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1.1.3 ตรวจสอบ “รหัสสถานศึกษา (ID)” และ “รหัสผาน (Password)” ท่ีตองการ  
โดยสามารถคนหารายการไดจากหมวด “ชื่อสถานศึกษา” หรือหมวด “จังหวัด” หรือพิมพชื่อ/บางสวนของขอความ 
ท่ีสําคัญลงในชอง แลวกดปุม “คนหา”  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

หมายเหตุ 

“คาเริ่มตน” หมายถึง  รหัสผานจะเปนรหัสเดียวกับรหัสสถานศึกษา (รหัสผานเม่ือใชครั้งแรก 
จะตรงกับรหัสสถานศึกษาเสมอ)  

“แกไขแลว” หมายถึง สถานศึกษาไดเปลี่ยนแปลงรหัสผานแลว (สามารถใชรหัสผานท่ีเปลี่ยนใหม
เพ่ือเขา ใชงานครั้งถัดไป) 

“สถานะสถานศึกษา” หมายถึง  สถานศึกษานั้นไดรับเลือกเปน อศก./อศจ. ซ่ึงหากสถานศึกษาใด 
เปน อศก./อศจ. จะมีสิทธิเขาใชสวนเพ่ิมเติมของ อศก./อศจ. 

 

1.1.4 กลับไปท่ีหนาแรกเพ่ือ Login เขาระบบ โดยกรอก “รหัสสถานศึกษา” ของตนเอง 

และ “รหัสผาน” ดังรูป จากนั้นกดปุม “ตกลง”  

คา่เริม่ตน้ 
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ท้ังนี้ ครั้งแรกของการใชงาน ระบบจะกําหนดใหเปลี่ยนรหัสผานตามท่ีสถานศึกษา    

ตั้งเองกอน  โดยตองใสรหัสผานเดิมกอน แลวตามดวยรหัสผานใหม โดยตองใสรหัสผานใหม 2 ครั้ง เพ่ือยืนยัน
ความถูกตอง จากนั้นกดปุม “ตกลง” 
 
 

 

 

 

 

ระบบจะกําหนดใหสถานศึกษาใสรหัสสถานศึกษา และรหัสผานใหม (ท่ีแกไข 
โดยสถานศึกษาเอง) อีกครั้ง หลังการแกไขรหัสผานแลว การเขาใชงานระบบทุกครั้ง จะใชรหัสผาน 
ท่ีสถานศึกษาแกไขดวยตนเองเสมอ 
 

 

 

 

 

1.2 กรอกขอมูลทะเบียน จํานวนผูเรียน ตามประเภทวิชา สาขาวิชา และสาขางาน เพ่ือขอรับ
เครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ ตามข้ันตอนตอไปนี้ 
 
 
 

รหัสผา่นเดมิ 
รหัสผา่นใหม ่
ยนืยันรหัสผ่าน 

1310016201 
 

**** 
 

1234 
 

ตกลง ยกเลกิ 

รหสัสถานศกึษา 
 

รหสัผา่น 

 

1310016201 
 

**** 
 

ตกลง ยกเลกิ 
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1.2.1 เขากรอกขอมูลโดยเลือกเมนู “ขอมูลสาขางานในสถานศึกษา” จะมีเมนูยอยให
เลือก 5 รายการ ดังรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ      
    เมนู “ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวช3. หลักสตูร ปวช.56” สําหรับกรอกสาขางาน 

และจํานวนนักเรียน ปวช. ชั้นปท่ี 3 หลักสูตร ปวช.56 ท่ีตกคาง  ของปการศึกษาปจจุบัน 
เมนู “ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวส2. หลักสูตร ปวส.57” สําหรับกรอกสาขางาน 

และจํานวนนักศึกษา ปวส. ชั้นปท่ี 2 หลักสูตร ปวส.57 ท่ีตกคาง ของปการศึกษาปจจุบัน 
เมนู “ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวช3. หลักสูตร ปวช.62” สําหรับกรอกสาขางาน 

และจํานวนนักเรียน ปวช. ชั้นปท่ี 3 หลักสูตร ปวช.62  ของปการศึกษาปจจุบัน 
เมนู “ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวส2. หลักสูตร ปวส.63” สําหรับกรอกสาขางาน 

และจํานวนนักศึกษา ปวส. ชั้นปท่ี 2 หลักสูตร ปวส.63 ของปการศึกษาปจจุบัน 
 
 

1.2.2 กรณีเลือกทํารายการตามเมนู “ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวช3. หลักสูตร 
ปวช.62” ใหดําเนินการดังนี้ 

(1) คลิกเลือกสาขางานท่ีมีนักเรียนระดับชั้น ปวช3. ในสถานศึกษา จากนั้นกรอก
จํานวนนักเรียนท่ีเรียนในชั้น ปวช3. ประจําปการศึกษานั้น  (ถาไมมีนักเรียนชั้น ปวช3. ในสาขางานนั้น  
ไมตองคลิกเลือก) 
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(2) เม่ือกรอกขอมูลจํานวนนักเรียนระดับชั้น ปวช3. ในสาขางานเสร็จสิ้นแลว  
ใหกดปุม “ตกลง” เพ่ือบันทึกผล หรือจะใชการกดปุม Enter ซ่ึงสามารถทํางานไดจากทุกตําแหนงบนหนาจอก็ได 

1.2.3 กรณีเลือกทํารายการตามเมนู “ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวส2. หลักสูตร 
ปวส.63”  ใหดําเนินการดังนี้ 

(1) คลิกเลือกสาขางานท่ีมีนักศึกษาระดับชั้น ปวส2. ในสถานศึกษา จากนั้นกรอก
จํานวนนักศึกษาท่ีเรียนในชั้น ปวส2. ประจําปการศึกษานั้น  (ถาไมมีนักศึกษาชั้น ปวส2. ในสาขางานนั้น 
ไมตองคลิกเลือก) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(2) เม่ือกรอกขอมูลจํานวนนักศึกษาระดับชั้น ปวส2. ในสาขางานเสร็จสิ้นแลว  
ใหกดปุม “ตกลง” เพ่ือบันทึกผล หรือจะใชการกดปุม Enter ซ่ึงสามารถทํางานไดจากทุกตําแหนงบนหนาจอก็ได 
 

หมายเหตุ 
กรณีกรอกสาขางาน และจํานวนนักเรียน ปวช. ชั้นปท่ี 3 หลักสูตร ปวช.56 ท่ีตกคาง ใหเลือก 

ทํารายการตามเมนู “ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวช3. หลักสูตร ปวช.56  
กรณีกรอกสาขางาน และจํานวนนักศึกษา ปวส. ชั้นปท่ี 2 หลักสูตร ปวส.57 ท่ีตกคาง ใหเลือก 

ทํารายการตามเมนู “ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวส2. หลักสูตร ปวช.57 
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1.3 พิมพรายงานขอมูลทะเบียน จํานวนผูเรียน ตามประเภทวิชา สาขาวิชาและสาขางาน  
ท่ีขอรับเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ โดยสถานศึกษาสามารถจัดพิมพรายงานเก็บไวท่ีสถานศึกษา  
หรือรายงานอาชีวศึกษาจังหวัด ท้ังนี้ไมตองจัดพิมพรายงานสงคณะกรรมการอํานวยการประเมินมาตรฐาน
วิชาชีพระดับชาต ิ
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ข้ันตอนการลงทะเบียนเพ่ือขอรับเคร่ืองมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 
สําหรับสถานศึกษาหนวยงานอ่ืน 

 

• คณะกรรมการอํานวยการประเมินมาตรฐานวิชาชีพระดับจังหวัด  
 

แนวทางการดําเนินการระบบคลังเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพของคณะกรรมการอํานวยการ

ประเมินมาตรฐานวิชาชีพระดับจังหวัด ประกอบดวยข้ันตอนสําคัญ 3 ข้ันตอน คือ 
 

1.   ขั้นตอนการลงทะเบียนเพ่ือขอรับเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพสําหรับสถานศึกษา 
            หนวยงานอ่ืน 

 อศก. หรือ อศจ. ตองลงทะเบียนเพ่ือขอรับเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพแทนหนวยงานอ่ืน

ท่ีจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพและหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 

ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ดังนี ้

1.1 เขากรอกขอมูลโดยเลือกเมนู “สถานศึกษานอกสังกัด สอศ. (ให อศก./อศจ. รายงาน)”  
จะมีเมนูยอยใหเลือก 3 รายการ ใหเลือกเมนู “บันทึกขอมูลสถานศึกษานอกสังกัด” ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหต ุกรณี อศก. หรือ อศจ. นั้นไมมีหนวยงานอ่ืนท่ีจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
และหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ใหเลือกเมนู “ยืนยันไม
มีการขอใชเครื่องมือของสถานศึกษานอกสงักัด” 

 1.2 เลือกเมนูท่ีตองการกรอก ตามระดับชั้นการศึกษา ดังรูป  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
หมายเหตุ       
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เมนู “เพ่ิมหนวยงานขอใชเครื่องมือระดับ ปวช. หลักสูตร 56” สําหรับกรอกสาขางาน  
และจํานวนนักเรียน ปวช. ชั้นปท่ี 3 หลักสูตร ปวช.56 ท่ีตกคาง  ของปการศึกษาปจจุบัน   

เมนู “เพ่ิมหนวยงานขอใชเครื่องมือระดับ ปวส. หลักสูตร 57” สําหรับกรอกสาขางาน  
และจํานวนนักศึกษา ปวส. ชั้นปท่ี 2 หลักสูตร ปวส.57 ท่ีตกคาง ของปการศึกษาปจจุบัน 

เมนู “เพ่ิมหนวยงานขอใชเครื่องมือระดับ ปวช. หลักสูตร 62”สําหรับกรอกสาขางาน  
และจํานวนนักเรียน ปวช. ชั้นปท่ี 3 หลักสูตร ปวช.62  ของปการศึกษาปจจุบัน 

เมนู “เพ่ิมหนวยงานขอใชเครื่องมือระดับ ปวส. หลักสูตร 63” สําหรับกรอกสาขางาน  
และจํานวนนักศึกษา ปวส. ชั้นปท่ี 2 หลักสูตร ปวส.63 ของปการศึกษาปจจุบัน 

 

1.3 กรณีเลือกทํารายการตามเมนู “เพ่ิมหนวยงานขอใชเครื่องมือระดับ ปวช. หลักสูตร 62” 
ใหดําเนินการดังนี้ 

 (1) คลิกเมนู “ชื่อสถานศึกษา/หนวยงาน” จากนั้นพิมพชื่อสถานศึกษา (หนวยงานอ่ืน
ท่ีจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพและหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา) 

 (2) คลิกเมนู “ประเภทสถานศึกษา/หนวยงาน” จากนั้นเลือกเมนู “รัฐบาล” หรือ “เอกชน” 
 (3) คลิกเมนู “สังกัด” จากนั้นพิมพสังกัดของสถานศึกษานั้นๆ เชน สํานักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เปนตน 
 (4) คลิกเมนู “จังหวัด” จากนั้นเลือกจังหวัดท่ีตั้งของสถานศึกษานั้นๆ 

 (5) คลิกเลือกสาขางานท่ีมีนักเรียนระดับชั้น ปวช3. ในสถานศึกษา จากนั้นกรอก
จํานวนนักเรียนท่ีเรียนในชั้น ปวช3. ประจําปการศึกษานั้น  (ถาไมมีนักเรียนชั้น ปวช3. ในสาขางานนั้น ไมตอง
คลิกเลือก) 

(6) เม่ือกรอกขอมูลจํานวนนักเรียนระดับชั้น ปวช3. ในสาขางานเสร็จสิ้นแลว  
ใหกดปุม “ตกลง” เพ่ือบันทึกผล หรือจะใชการกดปุม Enter ซ่ึงสามารถทํางานไดจากทุกตําแหนงบนหนาจอก็ได 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
หมายเหตุ 
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กรณีกรอกสาขางาน และจํานวนนักเรียน ปวช. ชั้นปท่ี 3 หลักสูตร ปวช.56 ท่ีตกคาง ใหเลือก 
ทํารายการตามเมนู “เพ่ิมหนวยงานขอใชเครื่องมือระดับ ปวช. หลักสูตร 56” 

กรณีกรอกสาขางาน และจํานวนนักศึกษา ปวส. ชั้นปท่ี 2 หลักสูตร ปวส.57 ท่ีตกคาง ใหเลือก 
ทํารายการตามเมนู “เพ่ิมหนวยงานขอใชเครื่องมือระดับ ปวส. หลักสูตร 57” 

กรณีกรอกสาขางาน และจํานวนนักศึกษา ปวส. ชั้นปท่ี 2 หลักสูตร ปวส.63 ใหเลือกทํารายการ 
ตามเมน ู“เพ่ิมหนวยงานขอใชเครื่องมือระดับ ปวส. หลักสูตร 63” 

 
1.4 เม่ือกรอกขอมูลเสร็จสิ้นแลวกดปุม“ตกลง” จะปรากฏขอมูลท่ีกรอกดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 

สัญลักษณ          หมายถึง เครื่องมือท่ีใชลบขอมูลในแนวนอนแถวนั้นท้ังแถว 

สัญลักษณ หมายถึง เครื่องมือท่ีใชแกไขขอมูลของสถานศึกษาหรือหนวยงานอ่ืนฯ โดยสามารถแกไขได
ท้ังการเพ่ิม - ลบสาขางาน จํานวนนักเรียน/นักศึกษา และชื่อสถานศึกษา  

 

1.5 พิมพรายงานขอมูลทะเบียน จํานวนผูเรียน ตามประเภทวิชา สาขาวิชาและสาขางาน 
ท่ีขอรับเครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพของหนวยงานอ่ืน โดย อศก./อศจ. สามารถจัดพิมพรายงานเก็บไว
เอง ท้ังนี้ไมตองจัดพิมพรายงานสงคณะกรรมการอํานวยการประเมินมาตรฐานวิชาชีพระดับชาติ 
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   1.6 ตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ครบถวนของสถานศึกษาในสังกัดท่ีไดลงทะเบียนขอรับ
เครื่องมือประเมินมาตรฐานวิชาชีพ ใหดําเนินการดังนี้ 

 1.6.1 กรณีตรวจสอบขอมูล ในระดับ ปวช3. หลักสูตร ปวช.2562 ประจําปการศึกษา 2564   
 (1) คลิกเมนู “ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวช3. หลักสูตร ปวช.62” 
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 (2) ตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ครบถวน จากการลงทะเบียนขอรับเครื่องมือ

ประเมินมาตรฐานวิชาชีพของสถานศึกษาในสังกัด ไดแก ประเภทวิชา สาขาวิชา สาขางาน หากมีขอมูล
ผิดพลาดใหประสานงานกับสถานศึกษาในสังกัดเพ่ือดําเนินการแกไขใหถูกตอง ท้ังนี้อาชีวศึกษาจังหวัดตอง
ดําเนินการติดตามใหสถานศึกษาในสังกัดทุกแหงกรอกขอมูลใหถูกตอง ครบถวน ภายในระยะเวลาท่ี
คณะกรรมการประเมินมาตรฐานวิชาชีพระดับชาติกําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 
กรณีตรวจสอบขอมูลระดับ ปวช. ชั้นปท่ี 3 หลักสูตร ปวช.56 ท่ีตกคาง ใหเลือก 

ทํารายการตามเมนู “ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวช3. หลักสูตร ปวช.56” 
กรณีตรวจสอบขอมูลระดับ ปวส. ชั้นปท่ี 2 หลักสูตร ปวส.57 ท่ีตกคาง ใหเลือก 

ทํารายการตามเมนู “ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวส2. หลักสูตร ปวส.57” 
กรณีตรวจสอบขอมูลระดับ ปวส. ชั้นปท่ี 2 หลักสูตร ปวส.63 ใหเลือกทํารายการตามเมนู 

“ตรวจสอบ รายละเอียดสาขางาน ปวส2. หลักสูตร ปวส.63” 
 

       1.6.2 กรณีสถานศึกษาในสังกัดไมมีการกรอกขอมูลทะเบียนสาขาวิชา/สาขางานจํานวน

นักเรียนในสถานศึกษา ใหดําเนินการดังนี้ 

   (1) คลิกเมนู “แกไขสถานะของสถานศึกษาในสังกัด อศก./อศจ. กรณีท่ีไมมีสาขางาน
ในปการศึกษา 2564” 
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     (2) คลิกเลือกสาเหตุ ท่ีสถานศึกษานั้นๆ ไม มีการกรอกขอมูล  ไดแก  ปกติ   

(รอสถานศึกษากรอกขอมูล) หรือสถานศึกษาปดกิจการ หรือสถานศึกษาไมมีผูเขารับการประเมินมาตรฐานวิชาชีพ 

ปการศึกษา 2564 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1.6.3 พิมพรายงานขอมูลทะเบียนสาขาวิชา สาขางานโดย อศก./อศจ. สามารถจัดพิมพ

รายงานเก็บไวเอง ท้ังนี้ ไมตองจัดพิมพรายงานสงคณะกรรมการอํานวยการประเมินมาตรฐานวิชาชีพระดับชาติ 
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   1.7 กรณีตองการเพ่ิมรายชื่อสถานศึกษาเอกชนในสังกัด อศก./อศจ. ใหดําเนินการดังนี้ 
 1.7.1 คลิกเมนู “ตรวจสอบเพ่ิม รายชื่อสถานศึกษาเอกชนใน อศก./อศจ.” 
   

 

 

 
        

       1.7.2 กรอกชื่อสถานศึกษาเอกชนท่ีตองการเพ่ิม ตรงหัวขอ “เพ่ิมขอมูลสถานศึกษาเอกชน  

ในสังกัด อศก./อศจ.” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


