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คู่มือการรายงานข้อมูลบุคลากรและอ่ืนๆ ตามแบบ กง.2  

ทางระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ (http://std2018.vec.go.th) 

1. ผูดู้แลระบบบรหิารสถานศกึษา ศธ.02 ออนไลน์ (http://std2018.vec.go.th) ก าหนดชื่อผูใ้ชง้าน
และรหสัผา่นใหง้านบุคลากรสถานศกึษาและก าหนดสทิธิใ์หส้ามารถเขา้ถงึ “ระบบรายงานขอ้มลู

ประจ าปี” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค้นหาบุคลากรทีไ่ด้รับมอบหมาย 

เมื่อพบคลิกปุ่มแก้ไข เพือ่ก าหนด

สิทธิใ์นการรายงานข้อมูลบุคลากร 

คลิกเลือก  รายงานข้อมูลประจ าปี 

http://std2018.vec.go.th/


2. งานบุคลากรสถานศกึษาทีไ่ด้รบัมอบหมายน าชื่อผูใ้ชง้านและรหสัผ่านเขา้ใชง้านระบบบรหิาร

สถานศกึษา ศธ.02 ออนไลน์ (http://std2018.vec.go.th) เพื่อรายงานขอ้มูลบุคลากรและอื่นๆ 

ตามแบบ กง.2 

3. การเชา้ใชง้านระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. การรายงานขอ้มลูบุคลากรและอื่นๆ ตามแบบ กง.2 

 

 

 

 

 

 คลิกกลุ่มบคุลากร/

เจ้าหน้าท่ี 

 ระบุช่ือผูใ้ช้งาน 
 ระบุรหสัผา่น 

 ยืนยนัการเข้าระบบ 

 เลือกระบบรายงานข้อมลู

ประจ าปี 

 

 เลือกส่งข้อมลูครแูละบคุลากรทางการ

ศึกษา 

 คลิกกลุ่มบคุลากร/

เจ้าหน้าท่ี 

http://std2018.vec.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 บนัทึกจ านวนบคุลากรลงในแบบฟอรม์  กดปุ่ มส่งข้อมลู 

 ระบบจะแจ้งว่า “ส่งข้อมลูเรียบร้อยแล้ว 

หากต้องการแก้ไขข้อมลูให้กดปุ่ ม “ยกเลิกการส่ง

ข้อมูล” 

สถานะการส่งข้อมลูจะเปล่ียนเป็น “ยกเลิกข้อมลูเพ่ือแก้ไข (รอ

ส่งใหม่) 

สถานศึกษาแก้ไขข้อมลูให้ถกูต้องและกดปุ่ ม “ส่ง

ข้อมูล” 



 

 

 เมื่อยืนยนัการส่งข้อมลูเรียบร้อยแล้ว คลิก “ประวติัการส่งข้อมูล” เพ่ือพิมพแ์บบ

รายงาน 

กด “พิมพร์ายงาน” 



แบบกง. 2 (งวดที่ 1)

ข ้อมูล  ณ  วันท ีÉ 15 กันยายน 2565 วทิยาลัย.............................................................

3.  ข ้อมูลบุคลากร หน่วย : คน (อตัรา)

***

ทาํ ทาํ ครูภูมิ รวมมี

หนา้ทีÉ หนา้ทีÉ งบ งบเงนิ ราย ราย งบ งบเงนิ ราย ราย ปัญญา บุคลากร

สอน สอน ดาํเนิน อดุหนนุ เดือน ชัÉวโมง ดาํเนิน อดุหนนุ เดือน ชัÉวโมง ท้องถิÉน ท ัÊงส ิÊน

งาน งาน

1. บคุลากรสงักดัสถานศกึษาตาม จ.18 ทีÉมีคนครองเท่านัÊน

2. บคุลากรมาช่วยราชการ / มาทาํหนา้ทีÉ / มารกัษาการ

3. บคุลากรทีÉไปช่วยราชการ / ไปทาํหนา้ทีÉ / ไปรกัษาการทีÉอืÉน

4. รวมบุคลากรท ีÉปฏ ิบัต ิงานจร ิงในสถานศึกษา

(4. รวมบุคลากรท ีÉปฏ ิบัต ิงานจร ิงในสถานศึกษา = (1) + (2) - (3) )

*** ครูภูมปิัญญาทอ้งถิÉน  หมายถงึ  ผู้เช ีÉยวชาญเร ืÉองภูมปิัญญาชาวบ้านจากชุมชนต่าง ๆ   สถานศึกษาจ้างมาทาํหน้าท ีÉสอนเฉพาะวชิานัÊน ๆ

บุคลากรสังกัดสถานศึกษาตาม จ.18 ท ีÉมคีนครองเทา่นัÊน หมายถงึ บุคคลตามกรอบอัตรากาํลังของสถานศึกษาท ีÉสอศ.กาํหนดและได้มกีารบรรจแุต่งตัÊงแล้ว

ขอร ับรองว่าข ้อมูลดังกล่าวข ้างต้นได้ตรวจสอบแล้วและเป็นความจร ิงทกุประการ

หมายเหต ุ: ส่งไฟล ์Excel และแบบฟอรม์ทีÉลงชืÉอผูก้รอกและผูร้บัรองขอ้มลูแลว้ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ์AMS e-Office ถงึศนูยเ์ทคโนโลยีสารสนเทศและกาํลงัคนอาชีวศกึษา ชืÉอ นางนชุรตัน ์เพ็งวนั เท่านัÊน

แบบฟอรม์ข ้อมูลบุคลากร   และอ ืÉน ๆ   ปีงบประมาณ  2566 งวดท ีÉ 1

รายการ

ข้าราชการ ลูกจ้างประจาํ พนักงานราชการ ลูกจ้างชัÉวคราวทาํหน้าท ีÉสอน ลูกจ้างชัÉวคราวทาํหน้าท ัÉวไป

ผูบ้รหิาร ครูผูส้อน ก.พ. ทัÉวไป ทัÉวไป

จ้างด้วยเงนิงปม. จา้งดว้ยเงนิรายได้ จ้างด้วยเงนิงปม. จา้งดว้ยเงนิรายได้

ผู้กรอกข้อมูล

ลงช ืÉอ  

........................................................................

ตาํแหน่ง ...................................................................

วันท ีÉ..............เดือน...........................พ.ศ..................

ผู้ร ับรองข้อมูล

ลงช ืÉอ  .................................................................................

ตาํแหน่ง ............................................................................

วันท ีÉ.............เดือน....................................พ.ศ...................

หมายเลขติดต่อ  


